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GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Secretaria de Policia Militar

VAMOS VIRAR O JOGO
DIRETORIA DE LICITACOES E PROJETOS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia destina-se 8 AQUISICAO CANETAS
ESFEROGRAFICAS ESCRITA COR AZUL E VERMELHA para atender as

necessidades da Secretaria de Estado de Policia Militar.

1.2 O objeto do presente certame se enquadra na classificacdo de objeto comum,
de acordo com o paragrafo Unico do artigo 1° da lei n°® 10.520 de 17 de julho de
2002.

“Paragrafo Unico do Art. 1°- Consideram-se bens e
servicos comuns, para os fins e efeitos deste artigo,
aqueles cujos padrBes de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos pelo edital, por

meio de especificagdes usuais no mercado”. (lei n°

10.520/2002)

1.3 O Objeto do presente Termo de Referéncia serd realizado por meio de
licitacdo na Modalidade de Pregdo Eletrénico de acordo com a lei n°® 10.520 de 17
de julho de 2002 e lei 8.666/93, a fim de atender as necessidades da Policia
Militar do Estado do Rio de Janeiro.

“Art. 1°- Para aquisicdo de bens e servicos comuns
poderd ser adotada a licitacdo na modalidade de

pregdo, que sera regida por esta Lei”.
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2. JUSTIFICATIVA

2.1 Preliminarmente impende destacar, o Estudo Técnico Preliminar, SEI-
350169/000110/2020, remetido e exarado pela Sr. CAP PM ANDERSON
SODRE DE SOUZA, de onde foram extraidas as informagcdes utilizadas como
referencial para formalizacdo do presente Termo de Referéncia, tais como,
especificacdo do objeto, quantitativo demandado, metodologia de célculo usada
para determinar este quantitativo, justificativa fatica, entre outras informacdes de

carater especifico, os quais, foram inseridos nesse Termo de Referéncia.

2.2 O funcionamento administrativo e operacional de toda SEPM depende, dentre
outros insumos, do fornecimento de canetas esferogréaficas, ferramenta elementar

e primaria de escrita para todas as Unidades da Corporacéo.

2.3 As canetas esferogréficas estdo entre as opgdes mais econdmicas de escrita

permanente (que ndo deve ser suprimida com uso de borracha).
2.4 Ocorre que a SEPM néo possui em estoque quantidade minimamente
satisfatoria para suprir, mesmo de forma deficiente, a demanda da Corporacéao e

deve ser acrescentado a isto ndo haver processo de aquisi¢do do referido item.

2.5 Observa-se que, de forma geral, as OPM’s adquirem este objeto em doses

homeopaticas, quantidades periddicas ao longo do ano.

2.6 A abertura de processo licitatério, através de Pregdo Eletrdnico para a
aquisicdo de canetas esferograficas visando o abastecimento da Corporacédo para
suprir a demanda de 01 (um) ano, apresenta-se como a forma mais adequada para
a solucdo do problema.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTIDADES

3.1. ESPECIFICACAO SUMARIA
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ITEM

SIGA

148154

D DESCRICAO

CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL CORPO: PLASTICO RIGIDO, COR CORPO:
TRANSPARENTE, FORMATO CORPO: N/D, TIPO ESCRITA: FINA, COR ESCRITA: AZUL,
CARGA: REMOVIVEL, MATERIAL PONTA: TUNGSTENIO, ACIONAMENTO CARGA: N/A,
ACESSORIOS: N/A, FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE, ORIFICIO RESPIRACAO.

Codigo do Item: 7520.006.0092

CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL CORPO: PLASTICO RIGIDO, COR CORPO:
TRANSPARENTE, FORMATO CORPO: N/D, TIPO ESCRITA: FINA, COR ESCRITA:
VERMELHA, CARGA: REMOVIVEL, MATERIAL PONTA: TUNGSTENIO, ACIONAMENTO

148153 | CARGA: N/A, ACESSORIOS: N/A, ORIFICIO RESPIRACAO. 5.250

Cédigo do Item: 7520.006.0091

Tabela 1. Id Siga.

3.2 ESPECIFICACOES DETALHADAS
3.2.1 Corpo hexagonal (sextavado) ou outro formato anatdmico desde que
dificulte a livre rolagem sem a tampa sobre superficie lisa, consequentemente

evitando quedas;

3.2.2 Corpo transparente ou translicido ou turné (sempre de forma a permitir a

visualizacdo do nivel da carga sem desmontagem) e uniforme (sem desenhos);

3.2.3 Possuir tampa removivel antiasfixiante, haste para adaptacdo ao bolso, ponta
metalica e esfera de tungsténio;

3.2.4 Escrita macia e uniforme, sem falhas e borrdes, sem folga que permita

retracdo da ponta da caneta durante a escrita;

3.2.5 Corpo da caneta resistente e duravel até o término da carga, principalmente

junto a ponta da mesma.
3.2.6 Escrita. A tinta da caneta ndo podera apresentar ressecamento pelo periodo
fixado no prazo de validade, devera atingir o rendimento, desempenho ou

durabilidade definido pelo fabricante;

3.2.7 Superficie lisa, sem formas pontiagudas;
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3.2.8 Inscricéo legivel e indelével no corpo da caneta contendo nome ou marca do

fabricante;

3.2.9 Escrita com traco de 0,7 a 0,1 mm e comprimento total (com tampa) entre
140 e 150mm;

3.2.10 Tampa com a mesma cor da escrita (p.ex. caneta escrita cor vermelha com

tampa na cor vermelha).

3.3 QUANTIDADES

3.3.1 Tendo em vista que a memoria de calculo é o documento, ou forma que
descreve em detalhes os célculos efetuados até chegar ao resultado final para
demonstrar 0 quantitativo solicitado para aquisi¢do, utilizaremos como
MEMORIA DE CALCULO a estimativa de efetivo pronto da Corporacéo sendo
considerado o consumo de 03 (trés) unidades de canetas por policial militar, na

ativa em condices de trabalho, no periodo de 01 (um) ano.

3.3.2 Seréa considerado efetivo pronto, aquele em condi¢cbes de exercer atividade
laborativa na SEPM, para efeito de elaboracdo deste Termo de Referéncia, a
média dos Ultimos 12 (doze) meses, tendo em vista que esse efetivo oscila

constantemente.

3.3.3 Segundo informado pelo EMG PM-1 através do SEI-350169/000050/2020
(15 Jan 20) o “efetivo total da SEPM: atualmente em 44.794 (quarenta e quatro
mil e setecentos e noventa e quatro)” e a “média do efetivo pronto nos tltimos 12
meses: segundo fonte dos dados apurados no MSE a média é de 34.994 (trinta e
quatro e novecentos ¢ noventa ¢ quatro)”. Sendo assim, para efeito deste Termo de
Referéncia utilizar-se o valor de 35.000 (trinta e cinco mil) para o efetivo pronto,
demandando, por consequéncia, 105.000 (cento e cinco mil) unidades de canetas
esferograficas, sendo 5% do total de canetas com escrita na cor vermelha e 95%

do total de canetas com escrita na cor azul a serem adquiridas.
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3.3.4 Tabela com quantidade estimada

Quant. anual por i
Média do efetivo pronto P Quantidade Quantidade Total (un)
PM pronto por
cor (un)
99.750 azul
35.000 03 105.000
5.250 vermelha

Fonte: EMG PM-1, SEI-350169/000050/2020, em 15 Jan 20

3.4 ESTOQUE

3.4.1 Atualmente a Diretoria de Abastecimento (DAbst), Unidade responsavel
pelos Depositos de Materiais da SEPM, possui em torno de 20.000 canetas
esferogréaficas de cor azul, 3.694 canetas esferogréficas de cor preta e 80 canetas
esferograficas de cor vermelha, sendo que todo o estoque é oriundo de doacéo.
Informando ainda, que ha espaco disponivel em depdsito para o armazenamento

do material constante neste Termo de Referéncia.

4. AMOSTRAS

4.1 Poderéa ser exigida do primeiro colocado a apresentacdo de AMOSTRAS de
cada um dos itens arrematados, a ser encaminhada ao pregoeiro, localizado na
Rua Evaristo da Veiga, n° 78, Centro — Rio de Janeiro — RJ — Diretoria de
LicitacGes e Projetos - Secdo de Pregdo, Tel.: (021) 2333-2665 Fac-simile (021)
2333-2665.

4.2 As amostras apresentadas para analise deverdo estar corretamente

identificadas com o nome do licitante responsavel pelo envio.

4.3 Em virtude da inviabilidade de apresentacdo de amostras para o objeto da
presente aquisi¢do, admitir-se-a nesta fase, a apresentacao de folder ou quaisquer
outros documentos que apresente de forma clara todas caracteristicas concernentes

ao objeto ora licitado.
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5. PRAZO, LOCAL E CONDICAO DE ENTREGA

5.1 PRAZO DE ENTREGA:
5.1.1 O prazo maximo para entrega sera de 30 (trinta) dias, a contar do

recebimento das Notas de Empenho.

5.2 LOCAL:

5.2.1 O material devera ser entregue na Diretoria de Abastecimento (DAbst) da
Secretaria de Estado da Policia Militar, localizada na Avenida Feliciano Sodré, n°
190, Centro, Niter6i, RJ, CEP 24030-010. Contatos através do e-mail:
dmec_dabst@pmerj.rj.gov.br e Tel 21 2717-6250.

5.3 CONDICOES DE ENTREGA/FORMA:
5.3.1 A entrega poderé ser feita por qualquer meio admitido em lei e tecnicamente
viavel, sempre com comprovacao de entrega e em uma Unica vez, oportunidade

em que se fara a entrega de todo o material contratado.

5.3.2 Todo material devera ser entregue em embalagens adequadas para proteger o
contetdo contra danos durante o transporte, desde o fornecedor até o local da
entrega, sob condi¢cdes que envolvam embarques, desembarques, transportes, por

rodovias ndo pavimentadas, maritimos e/ou aéreos.

5.3.3 As embalagens deverdo ser adequadas para armazenagem por periodo
minimo de 01 (um) ano, nas condicBes citadas anteriormente e devera constar a

guantidade e demais informacdes exigidas na legislacdo em vigor.

5.3.4 A empresa vencedora adequara se necessario, seus metodos de embalagem,
a fim de atender as condi¢gdes minimas estabelecidas acima, independentemente
da inspecdo e aprovacgdo das embalagens pelo Orgdo/Entidade contratante ou seu

representante legal.

5.9 DADOS DA CONTRATANTE:
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5.9.1 Secretaria de Estado de Policia Militar. Endereco: Rua Evaristo da Veiga,
n° 78, Centro, Rio de Janeiro-RJ, CEP: 20.031-040. CNPJ: 32.690.668/0001-02.

5.10 Os bens serdo recebidos provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de
posterior verificacdo da conformidade do material com as especificacdes
constantes da proposta da empresa fabricante, modelo, especificacdes técnicas e

niveis de desempenho minimos exigidos;

5.11 Definitivamente, apds a verificacdo da qualidade, da quantidade dos
produtos e sua consequente aceitacdo, mediante a emissdo do Termo de
Recebimento Definitivo, assinado pela Comissdo de Recebimento de Material, em

até 20 (vinte) dias contados a partir do recebimento provisorio.

6. EXECUCAO, RECEBIMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1 A Comissdo Teécnica esta no item 17 — GESTOR E FISCAIS, que
efetivamente realizara sua andlise dirigida a verificar se as especificacdes do

produto atendem as especificacdes do Termo de Referéncia;

6.2 A entrega dos produtos serd acompanhada e fiscalizada pela Comissdo
Técnica na condicdo de representantes, 0s quais deverao atestar os documentos da

despesa, quando comprovada a fiel e correta entrega para fins de pagamento;

6.3 A presenca da fiscalizacdo da Secretaria Estadual de Policia Militar do
Estado do Rio de Janeiro ndo elide nem diminui a responsabilidade da empresa

contratada;

6.4 Cabera aos servidores designados rejeitar totalmente, ou em parte, qualquer
produto que ndo esteja de acordo com as exigéncias, ou aquele que ndo seja
comprovadamente original e/ou novo, assim considerado de primeiro uso, bem
como determinar prazo para substituicdo do material eventualmente fora das

especificacbes, com defeito de fabricacdo ou vicio de funcionamento.
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7. QUALIFICACAO TECNICA

7.1 A empresa contratada deverd apresentar documento demonstrativo de
capacidade técnica, como por exemplo, atestado de capacidade técnica para que
possa comprovar o desempenho de atividade pertinente e compativel em

caracteristicas, prazos e/ou quantidades com o objeto a ser licitado.

7.2 As comprovacOes técnicas serdo exigidas como o objetivo de garantir a
satisfacdo da necessidade da aquisicdo podendo ser esses atestados, certiddes,
registros, garantias, inspecdes, qualificacdes, resultantes de relacGes firmadas
entre a contratada e outras pessoas juridicas de Direito Publico ou Privado.

7.3 Os requisitos de qualificacdo técnica deverdo respeitar os limites legais. Em
havendo contrariedade as normas licitatérias, o requisito exigido sera

desconsiderado ou adaptado a legislacéo.

8. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA DO ORGAO

8.1 A reserva orcamentaria serd definida em data oportuna, ap6s despacho
exarado pelo Diretor de LicitacGes e Projetos (DLP), que serd devidamente
encaminhado a Diretoria Geral de Administracdo Financeira (DGAF), solicitando
informar se existe reserva orcamentaria para aquisicdo do referido material e em

que cddigo de natureza de despesa ele se enquadra.

9. CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera efetuado, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta
corrente do Banco Bradesco S.A. Cabendo ressaltar, que nimero da conta e

agéncia devera ser informado pelo adjudicatario até a assinatura do contrato.

9.2 No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que nao
possua agéncia da instituicdo financeira contratada pelo Estado ou caso verificada
pelo CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razdo de

negativa expressa da instituicdo financeira contratada pelo Estado, abrir ou manter
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conta corrente naquela instituicdo financeira, o pagamento podera ser feito
mediante crédito em conta corrente de outra instituicdo financeira. Nesse caso,
eventuais Onus financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados
exclusivamente pela CONTRATADA.

9.3 O pagamento sera realizado A VISTA, conforme quantidade fornecida, e
depois de devidamente atestada sua entrega.

9.4 Caso se faca necessaria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa da
contratada, o prazo de 30 (trinta) dias ficard suspenso, prosseguindo a sua
contagem a partir da data da respectiva reapresentacao.

9.5 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram
de ato ou fato atribuivel ao adjudicatério, sofrerdo a incidéncia de atualizacdo
financeira pelo IGPM e juros moratérios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e
aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido neste Termo serdo feitos

mediante desconto de 0,5% ao més pro rata die.

9.6 O licitante cujo estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro
devera apresentar proposta isenta de ICMS, quando cabivel, de acordo com o
Convénio CONFAZ n° 26/2003 e a Resolucdo SEFAZ n° 971/16, sendo este valor
considerado para efeito de competicdo na licitacéo.

10. GARANTIA

10.1 O prazo de garantia do bem fornecido sera de 12 (doze) meses contra

defeitos de fabricacéo.

10.2 A data para calculo da garantia deve ter como base o dia do recebimento

definitivo do material.

10.3 O fornecimento dos itens devera também atender as regras constantes no

Caodigo de Defesa do Consumidor.
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10.4 Em qualquer caso ficardo a expensas do fornecedor os custos com transporte
para reparos e trocas que se fizerem necessarias, sem oOnus para o Orgéo

requisitante.

10.5 Todo material objeto deste Termo de Referéncia devera atender as normas
técnicas de fabricacdo, em especial as do INMETRO (Instituto Nacional de
Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial), cito ABNT/NBR 15.236/05, de
02 de maio de 2016.

11. GARANTIA CONTRATUAL

11.1 Exigir-se-4 da licitante vencedora, no prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos, contados da data da assinatura do Contrato, uma garantia, a ser prestada
em qualquer modalidade prevista pelo art. 56, §1°, da Lei n° 8.666/93, da ordem
de 2% (dois por cento) do valor do Contrato, a ser restituida apos sua execucdo

satisfatoria.

11.2 A garantia prestada ndo podera se vincular a outras contratagdes, salvo ap6s

sua liberagéo.

11.3 Caso o valor do Contrato seja alterado, de acordo com o art. 65 da Lei n°
8.666/93, a garantia devera ser complementada no prazo de 72 (setenta e duas)
horas para que seja mantido o percentual de 2% (dois por cento) do valor do

Contrato.

11.4 Nos casos em que valores de multa venham a ser descontados da garantia,
seu valor original devera ser recomposto no prazo de 72 (setenta e duas) horas,

sob pena de rescisdo administrativa do Contrato.

11.5 Ainda cabe salientar que vivemos tempos de uma crise sem precedentes de
cunho econémico, social e éetico. Neste cenério, evidencia-se a importancia dos
orgdos publicos exigirem garantias contratuais no ato de assinatura de contratos de

compras.
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11.6 Para resguardar o erario publico e garantir o cumprimento dos contratos,
torna-se de fundamental importancia que esse item faca parte das exigéncias
definidas nos contratos.

11.7 Esses requisitos servem para garantir que estas empresas levem os contratos
fechados até o fim. Além disso, sem a exigéncia da oferta de garantias, as
empresas sérias e comprometidas com o cumprimento dos contratos poderiam
perder espago para concorrentes que nao teriam como levar o contrato até o fim.
Ou seja, a exigéncia da garantia contratual, neste caso, € uma seguranca, ndo

somente para SEPM, mas também para o fornecedor.

11.8 Por fim, se mostra plenamente razoavel o quantitativo de 2% (dois por cento)
de garantia contratual e ndo promove, por si sO, qualquer restricdo a
competitividade. Outrossim, tal valor visa garantir a execugdo do contrato,
assegurando a Administracdo eventual cobertura em razdo da incidéncia de multas
contratuais, que se ndo ocorrem em razdo do integral adimplemento da obrigacéo,

o valor poderé ser levantado pela contratada

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1 Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitadas
pela CONTRATADA;

12.2 Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA as dependéncias da

unidade quando da entrega dos produtos;
12.3 Efetuar o pagamento a CONTRATADA, desde que verificada a adequacao
dos materiais fornecidos em relacdo as especificacdes constantes deste Termo de

Referéncia;

12.4 Sempre que necessario, convocar o representante da CONTRATADA, se for

0 caso, para esclarecimentos e negociagdes, visando os interesses das partes;
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12.5 Comunicar oficialmente 8 CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no

cumprimento do contrato;

12.6 Atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s), por intermédio do servidor

designado para esse fim;

12.7 AplicagOes de sangdes previstas na legislagdo vigente e descritas no edital,
caso do ndo cumprimento de alguma exigéncia do contrato mesmo que haja

correcdo de eventuais irregularidades.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1 Entregar o produto dentro do prazo, conforme especificacdes e condicdes
contidas neste Termo de Referéncia e também na proposta apresentada,

prevalecendo, no caso de divergéncia, as especificacdes e condi¢bes do Termo.

13.2 Substituir de forma imediata material que estiver fora das especificacdes
estabelecida ou que apresentar defeito ou imperfeicdo, sem qualquer 6nus para a
contratante. Entende-se como forma imediata de substituicdo o prazo de, no
maximo, 2 (dois) dias Uteis a contar do recebimento de requerimento por parte de
qualquer funcionario da empresa fornecedora. O requerimento devera ser por

escrito, inclusive via e-mail expedido pelo ente contratante.

13.3 O material entregue em substituicdo devera ser de marca, modelo e
especificacbes técnicas idénticas ao substituido, porém pode ser de lote de

fabricacdo distinto.

13.4 Caso o novo produto apresente 0 mesmo defeito, caracterizando, portanto,
falha no processo de fabricacdo da marca, o fornecedor ficara obrigado a entregar
produto de outro fabricante, com mesma especifica¢do técnica e qualidade igual

ou superior na forma do item 3 (trés).
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13.4 Acatar todas as orientacdes legais da Administracdo Publica, sujeitando-se a
ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e
atendendo as reclamagdes formuladas.

13.5 Manter durante a entrega total do material, todas as condi¢des de habilitacdo

e de qualificacdo exigidas no procedimento licitatorio.

13.6 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigacdes assumidas no fornecimento, sem qualquer 6nus para

a Administracdo Publica.

13.7 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo

Publica ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo até a entrega do material.

13.8 Das despesas de entrega: todos o0s custos com impostos, taxas, pedagios,
fretes, custos trabalhistas e demais despesas que, porventura, ocorrerem serdo de

responsabilidade da empresa vencedora.

14. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E CRITERIOS DE PRECOS

14.1 A aquisicdo reger-se-a pelo tipo MENOR PRECO.

14.2 O valor referencial relativo ao objeto deste Termo de Referéncia, sera
definido posteriormente, ap6s empreendida a devida pesquisa mercadoldgica,

sendo seu valor de aceitabilidade definido pelo Ordenador de Despesa.

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES

15.1 A inexecucdo, total ou parcial, a execugéo imperfeita, a mora na execugéo ou
qualquer inadimplemento ou infragdo contratual, sujeitara o contratado, sem
prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes
penalidades, que devera(do) ser graduada(s) de acordo com a gravidade da

infracdo:
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a) adverténcia;

b) multa administrativa;

) suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo Publica;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo
Publica.

15.2 A sancao administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza e a

gravidade da falta cometida.

15.3 Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a natureza e a gravidade da

falta cometida também deverdo ser considerados para a sua fixacéo.

15.4 A imposicdo das penalidades é de competéncia exclusiva do 6rgéo licitante,
devendo ser aplicada pela autoridade competente, na forma abaixo descrita:

a) a adverténcia e a multa, previstas nas alineas a e b, do caput, serdo
impostas pelo Ordenador de Despesa, na forma do paragrafo Unico, do art.
35, do Decreto Estadual n°® 3.149/80;

b) a suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo Publica, prevista na alinea c, do caput, sera
imposta pelo préprio Secretario de Estado ou pelo Ordenador de Despesa,
na forma do paragrafo unico, do art. 35, do Decreto Estadual n® 3.149/80,
devendo, neste caso, a decisdo ser submetida a apreciacdo do proprio
Secretario de Estado.

c) a aplicacdo da sancdo prevista na alinea d, do caput, é de competéncia

exclusiva do Secretario de Estado.

15.5 A multa administrativa, prevista na alinea b, do caput:
a) corresponderd ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do
Contrato, aplicada de acordo com a gravidade da infracdo e
proporcionalmente as parcelas ndo executadas;

b) podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra;
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c) ndo tem carater compensatorio e seu pagamento ndo exime a
responsabilidade por perdas e danos das infragcfes cometidas;

d) deveré ser graduada conforme a gravidade da infraco;

e) nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da
que tiver sido inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20%
(vinte por cento) do valor do contrato ou do empenho, conforme preceitua o
artigo 87 do Decreto Estadual n.° 3.149/80.

15.6 - A suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de

contratar com a Administracdo Publica, prevista na alinea c, do caput:

a) nao podera ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;
b) sem prejuizo de outras hipoOteses, devera ser aplicada quando o
adjudicatario faltoso, sancionado com multa, ndo realizar o depoésito do

respectivo valor, no prazo devido.

15.7 A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao
Publica, prevista na alinea d, do caput, perdurara pelo tempo em que 0s motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o

contratado ressarcir a Administracdo Publica pelos prejuizos causados.

15.8 A reabilitacdo referida pelo paragrafo sexto poderd ser requerida apos 2

(dois) anos de sua aplicacao.

15.9 O atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes contratuais sujeitara a
CONTRATADA a multa de mora de 1% (um por cento) por dia util que exceder o
prazo estipulado, a incidir sobre o valor do contrato, da nota de empenho ou do
saldo ndo atendido, respeitado o limite do art. 412 do Codigo Civil, sem prejuizo
da possibilidade de rescisdo unilateral do contrato pelo CONTRATANTE ou da

aplicacdo das san¢fes administrativas.

15.10 Se o valor das multas previstas na alinea b, do caput, e no paragrafo oitavo,

aplicadas cumulativamente ou de forma independente, forem superiores ao valor
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da garantia prestada, alem da perda desta, respondera o infrator pela sua diferenca,
que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo
ou cobrada judicialmente.

15.11 A aplicacédo de sancdo ndo exclui a possibilidade de rescisdo administrativa

do Contrato, garantido o contraditorio e a defesa prévia.

15.12 A aplicacdo de qualquer sancéo sera antecedida de intimacéo do interessado
que indicara a infracdo cometida, os fatos e os fundamentos legais pertinentes para
a aplicacdo da penalidade, assim como a penalidade que se pretende imputar e o

respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.

15.13 Ao interessado sera garantido o contraditério e a defesa prévia.

15.14 A intimacdo do interessado deverd indicar o prazo e o local para a

apresentacdo da defesa.

15.15 A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, no caso de aplicagdo das penalidades previstas nas alineas a, b e ¢, do caput,
e no prazo de 10 (dez) dias, no caso da alinea d.

15.16 Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicacdo ou ndo da sancdo, pela
autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivacdo, com a
demonstracdo dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

15.17 Os licitantes, adjudicatarios e contratantes que forem penalizados com as
sancOes de suspensdo temporaria da participagdo em licitacdo e impedimento de
contratar e a declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar por qualquer Ente
ou Entidade da Administracdo Federal, Estadual, Distrital e Municipal ficardo
impedidos de contratar com a Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro

enquanto perdurarem os efeitos da respectiva penalidade.

15.18 As penalidades serdo registradas pelo CONTRATANTE no Cadastro de

Fornecedores do Estado, por meio do SIGA.
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15.19 Apds o registro mencionado no paragrafo acima, devera ser remetido para a
Coordenadoria de Cadastros da Subsecretaria de Recursos Logisticos da SEPLAG
0 extrato de publicacdo no Diario Oficial do Estado do ato de aplicacdo das
penalidades citadas nas alineas ¢ e d do caput, de modo a possibilitar a
formalizagdo da extensdo dos seus efeitos para todos os 6rgdos e entidades da
Administra¢do Publica do Estado do Rio de Janeiro.

16. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE
REFERENCIA

16.1 CB Itallo Marciano Franco, RG: 98.074, Id. Funcional: 5010396-2

17. GESTOR E FISCAIS DE CONTRATO

17.1 GESTOR: WAGNER WERMELINGER LIMA , RG 77.561, MAJ PM, ID
Func: 592854-81.

17.2 FISCAL: VAGNER TEIXEIRA FERREIRA, RG 68.691, 2° SGT, Id
Funcional: 2195955-5

17.3 FISCAL: RONALDO ARAUJO M. WICKBOLT, RG 82.419, 3° SGT, ID
Funcional: 42488125

17.4 FISCAL: DENECYR LIBANIO DA S. JUNIOR, RG 86.521,CB PM ID
Funcional: 4367780-0

18. CONDICOES GERAIS

18.1 Quaisquer davidas relacionadas as condicOes estabelecidas neste Termo, se

ndo sanadas, poderdo ser esclarecidas junto a:

- Diretoria de LicitacOes e Projetos da SEPM, localizada na Rua Evaristo da
Veiga, n® 78, primeiro andar, Centro, RJ. Tel.: (21) 2333-2693.
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19. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA:
ANEXO | - MODELO DE PEDIDO DE ORCAMENTO

ANEXO Il - ORDEM DE FORNECIMENTO DE BENS
ANEXO 11l - MAPA DE RISCOS
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GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Secretaria de Policia Militar

VAMOS VIRAR O JOGO

DIRETORIA DE LICITACOES E PROJETOS

ANEXO |

PEDIDO DE ORCAMENTO — Especificacdo do objeto

Cliente: Secretaria de Estado de Policia Militar

Endereco de entrega do material:

CEP:

ITEM

DESCRICAO

MARCA

PRECO
UNIT

PRECO

LU TOTAL

01

CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL CORPO:
PLASTICO RIGIDO, COR CORPO:
TRANSPARENTE, FORMATO CORPO: N/D, TIPO
ESCRITA: FINA, COR ESCRITA: AZUL, CARGA:
REMOVIVEL, MATERIAL PONTA: TUNGSTENIO,
ACIONAMENTO CARGA: N/A, ACESSORIOS:
N/A, FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE,
ORIFICIO RESPIRACAO.

Caddigo do Item: 7520.006.0092. 1d: 148154

R$ R$

02

CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL CORPO:
PLASTICO RIGIDO, COR CORPO:
TRANSPARENTE, FORMATO CORPO: N/D, TIPO
ESCRITA: FINA, COR ESCRITA: VERMELHA,
CARGA: REMOVIVEL, MATERIAL PONTA:
TUNGSTENIO, ACIONAMENTO CARGA: N/A,
ACESSORIOS: N/A, ORIFICIO RESPIRACAO.

Cédigo do Item: 7520.006.0091. Id: 148153

R$ R$

Valor total:

Valor total da proposta por extenso:

Validade da Proposta:
dias)

necessidade de definicdo de prazo

(prazo nao

inferior a 60 (Analisar

inferior, conforme prética de mercado).

Prazo de entrega do material:
a 30 dias)

(Analisar necessidade de definicdo de

(Prazo ndo superior

prazo  superior/inferior,  conforme

pratica de mercado).

/ /

Dados para pagamento:
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Banco: Agéncia: C/Corrente:

Carimbo Padronizado de CNPJ:

(Local e Data): : de de

Assinatura do Responsavel pela Empresa:

Observacoes:

Vendedor Responsavel:

Telefone para contato: ( )
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GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Secretaria de Policia Militar

VAMOS VIRAR O JOGO
DIRETORIA DE LICITACOES E PROJETOS

ANEXO 11

ORDEM DE FORNECIMENTO DE BENS

ORDEM DE FORNECIMENTO N°: PROCESSO N°:
SETOR SOLICITANTE: ATA N°:
ORGAO EMISSOR: FORNECEDOR:

SECRETARIA DE ESTADO DE POLICIA
MILITAR - SEPM

ENDERECO:Rua Evaristo da Veiga, 78 — Centro — Rio de Janeiro/RJ C.N.P.J. DO FORNECEDOR
CEP:20.031-040 | C.N.P.J.: 32.690.668/0001-02 ENDERECO FORNECEDOR:
PRAZO DE ENTREGA: CONFORME TERMO DE REFERENCIA BAIRRO:
SETOR DE ENTREGA: CONFORME TERMO DE REFERENCIA CIDADE: ESTADO: RJ
ENDERECO DE ENTREGA:CONFORME TERMO DE REFERENCIA TELEFONE: Email:
TELEFONE: DADOS BANCAFgIOS:
BANCO: AGENCIA: CONTA:

HORARIO DE ENTREGA:09:00 as 17:00 horas, de segunda a sexta-feira | OBSERVACOES:

Autorizamos o fornecimento dos materiais abaixo discriminados mediante condi¢des constantes desta
ORDEM DE FORNECIMENTO

ITEM NUMERO ESPECIFICAGAO UNIDADE QUANTIDADE PREVISAO DE CUSTO
DE UNITARIO (R$) GLOBAL (R$)
ESTOQUE

01

02

OBSERVACOES:

Todo material devera ser entregue na conforme cronograma e locais previstos no Termo de Referéncia..

- O prazo de entrega do objeto desta licitagao sera conforme Termo de Referéncia, devendo os itens ser devidamente entregues no local descrito no item acima.

- Os produtos deverdo ser entregue no local descrito no item acima mediante ordem de fornecimento confeccionada pela Diretoria de licitagdes e Projetos, conforme dispde a Ata de
registro de Pregos, o contrato ou instrumento equivalente.

- O fornecimento de todos os materiais devera ser feito rigorosamente de conformidade com a amostra, devidamente identificada pela comissdo, a qual devera ser desenvolvida
quando da entrega do lote, para atestar a conformidade do material.

- Todos os itens deverdo ser fornecidos em conformidade com o material descrito no Termo de Referéncia.

- Todos os produtos deverdo ser fornecidos com dados de identificagdo do produto, marca do fabricante, data de fabricacéo e prazo de validade.

TOTAL: R$
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GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Secretaria de Policia Militar
VAMOS VIRAR O JOGO

DIRETORIA DE LICITAGOES E PROJETOS

ANEXO 1l
MAPA DE RISCOS

( X') Planejamento da Contratacdo e Selecdo do Fornecedor
() Gestdo do Contrato

( X) Baixa
( ) Baixa

1. Licitacdo Deserta ou pouca probabilidade de negociacédo de valores
acima do determinado na Pesquisa de Mercado.

1. Elaborar pesquisas de pregos com | DLP, através do Setor de
orcamentos que representem a realidade | Pesquisa de Mercado.
atual utilizando meios confiaveis.

1. Com o valor ja dentro da realidade de DLP, através do Setor de
mercado, procede com publicagdo do pregao.
pregéo.

( X) Baixa () Média ( )Ala
( ) Baixa () Média (X) Alta

1. Requisito/especificagdo da contratacdo que possam Ser erroneamente
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interpretados pelos licitantes

1. Elaborar o Termo de Referéncia de | DLP, através do Setor de
forma clara e concisa e solicitar a visita | Termo de Referéncia
técnica para maior conhecimento a
cerca do objeto pretendido

1. Analisar o Termo de Referéncia a fim | Chefe do Setor de Termo de
de identificar pontos que possam ser | Referéncia

questionados, e ser for necessario
encaminhar para alteragdo por parte do
requisitante.

(X)Baixa | ( ) Média
( )Baixa | ( ) Média

1. Contratacdo interrompida por recursos juridicos, cujo impacto se traduz
no atraso no processo de aquisicao.

Realizar reunides com a Assessoria | DLP, através da
Juridica do Gabinete do Comando | Coordenadoria de Licitagfes
Geral para avaliar a realizacdo da
contratacao.

(X)Baixa |( )Média
( )Baixa | ( ) Média

1. Auséncia de licitantes ou de propostas comerciais validas, culminando na
perda do processo licitatorio.

| W | AcioPrevendva | Respomsivel |
Especificar o objeto pretendido com
1. informagOes necessarias e objetivas. Unidade solicitante
Exigir habilitacdo que possibilite a
2. participagdo do maior nudmero de

concorrentes, sem comprometer a DLP, atravesda
qualidade pretendida. Coordenadoria de Licitagoes
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3. Ampla divulgacéo do edital. DLP

Reavaliacdo do Termo de Referéncia e DLP, através da
Republicacéo do Edital Coordenadoria de Licitages

(X)Baixa | ( )Média
() Baixa | (X) Média

1. Estabelecer exigéncias contratuais as quais os licitantes ndo tenham
condicdes de atender e que o Gestor e Fiscais ndo tenham condigdes de
fiscalizar, resultando na elevacédo do custo contratual e ndo aderéncia aos
termos do edital, ou seja, resultando em licitagdo deserta ou fracassada.

Realizar reunides com o Diretor Geral
1. de Administracdo e Diretor de
Licitagdes e Projetos para avaliar as | Coordenador de LicitagOes e

exigéncias contidas no Termo de seus chefes de setores

Referéncia.

Revisar o Termo de Referéncia e | Chefe do Setor de Termo de
2. especificar apenas exigéncias | Referéncia

adequadas a realidade da SEPM.

1. N&o ha. -

( X )Baixa | () Média
( )Baixa | ( )Média

1. Designacéo de servidores para fiscalizacdo do contrato em nimero
insuficiente e sem a qualificacdo necessaria, resultando em uma
fiscalizacéo ineficiente e imprecisa.

Designar para a equipe de fiscalizacdo
(técnica e administrativa) servidores
com expertise no objeto da licitagdo e
com disponibilidade para a realizacdo
de uma fiscalizacéo efetiva

Comandantes, Chefes,
Diretores das Unidades
Administrativas contempladas
com a aquisicao do objeto
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( )Baixa | ( ) Média
( )Baixa | ( )Média

1. Dificuldade, pelos 6rgaos técnicos, de fornecer informacGes complexas,
porém relevantes, ocasionando o atraso ou ndo finalizacao do processo de
contratacao.

| M | AcdoPreveniva | Responsivel |
Realizar reunides com Representante
Técnico da Unidade Solicitante e da Unidade Solicitante e DLP
DLP.

Designar 01 servidor de cada secdo
envolvida para trabalhar
exclusivamente na elaboragdo das DLP
informacfes técnicas necessarias a
licitagdo.

1. Néo ha. -

Morosidade do processo licitatorio, podendo culminar em atrasos no
processo para a aquisicéo do objeto.

1. Designar o protocolo de classificacdo
do processo como “URGENTE”, DGAL
garantindo assim uma tramitacdo célere
pelos diversos setores envolvidos na
instrucdo processual. (DLP/Pesquisa de
Mercado, Assessoria Juridica do
Gabinete Comando Geral, DOR,

DGAL, EMG)
1. Comprometimento das diversas | DLP, Chefe do Setor de

Unidades Administrativas envolvidas | Pesquisa de Mercado, Assessor
no processo, no intuito de viabilizar | Juridico da SEPM, DOR,
tempestivamente a licitagéo. DGAL, Subchefe Adm. do
EMG.
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() Baixa
() Baixa

Né&o aprovacao, pelo Ordenador de Despesas, do Termo de Referéncia
elaborado pela Coordenadoria de Licitagdes, podendo resultar no atraso

na conclusdo do Termo de Referéncia.

Realizagdo de reunides de alinhamento
entre a equipe de planejamento e o
Ordenador de Despesas responsavel
pela subscricio do Termo de
Referéncia em questéo.

Néao ha.

() Média
() Média

DGAL e Coordenadoria de
Licitacbes

Levantamento impreciso pela UNIDADE SOLICITANTE. Tal fato pode
culminar em justificativa insuficiente das quantidades demandadas; no
acréscimo ou reducdo do valor do contrato; e, consequentemente, em
falha no planejamento da contratagdo em razdo de dimensionamento e
quantidades super ou subestimadas.

Fazer levantamento de acordo com a
realidade das Unidades demandantes do
objeto.

Determinar aos setores técnicos
competentes a elaboracdo de planilhas
com elementos suficientes  que
subsidiem a equipe de planejamento
com as informagBes necessarias a
elaboracdo  da  justificativa a
contratacao.

UNIDADE SOLICITANTE

UNIDADE SOLICITANTE
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2. Celebracdo de Aditivo contratual para
acréscimo ou reducdo quantitativa do
objeto contratual, observados os limites
legais.

DLP e DGAL

Documentacdo de habilitagdo técnica e econdémico-financeira forjada ou
1. inidonea.

Utilizagdo do Checklist para verificacéo
1. de conformidade das documentacGes de | DLP através dos Pregoeiros
habilitacdo técnica e econdmico-
financeira das empresas licitantes.

| Id | AcdodcContingéncia | Responsivel |
Pregoeiro realiza diligéncias, e, caso
1. constate a existéncia de irregularidades,
submete a anéalise do Ordenador de Setor de Pregbes da DLP
Despesas para analisar a viabilidade de
aplicacdo de penalidade.

(X) Baixa | ( ) Média
( )Baixa | ( )Média

Sobrepregos nos or¢gamentos estimativos, podendo resultar em licitacdo
1. com pregos superiores aos praticados no mercado, e, consequentemente
no ndo atendimento ao principio da economicidade.

| M | AcfoPrevendva | Responsivel |
As estimativas de precos prévias as
1. licitagbes devem estar baseadas em
cesta de precos aceitaveis, tais como 0s
oriundos de pesquisas diretas com
fornecedores ou em seus catalogos,
valores adjudicados em licitagcGes de DLP atraves do Setor de
0rgdos publicos, sistemas de compras Pesquisa de Mercado
(Comprasnet), avaliacdo de contratos
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recentes ou vigentes, compras e
contratacOes realizadas por corporagoes
privadas em condic¢Oes idénticas ou
semelhantes.

| M | AcdodeContingéncia | Responsavel |
Determinar a adequacédo da pesquisa de
1. precos e, conforme o caso, do Termo de
Referéncia. DGAL

(X)) Baixa
() Baixa

Risco de vencimento da proposta por sobrestamento, podendo ocasionar
1 0 atraso no atendimento da demanda e a recusa do licitante em manter a
" | proposta.
1. A . A DLP atraves do Setor de
Conferéncia e controle da vigéncia das .
Pesquisa de Mercado
propostas.
Reunido com o Ordenador de Despesas
ra cientifica-I ri linhar
5 paa_cAe_t ca-lo do risco e alinha DLP
providéncias.

1. Determinar a revalidacdo das propostas DGAL

(X) Baixa | ( ) Média
( )Baixa | ( ) Média

Falta de publicacdo dos atos necessarios a validade do processo
1. licitatério no Diario Oficial (D.O.) e em jornal de grande circulagéo,
resultando em ndo atendimento ao principio da publicidade.

Aplicacio do Checklist pelo Orgéo DLP através da Coordenadoria
1. responsavel. de LicitagOes
1 Pregoeiro emite a justificativa e DLP, através do setor de
) providéncias cabiveis. Pregdes
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() Baixa | (X) Média

Baixa Média
Auseéncia de garantia contratual, quando exigida nos termos do
1. instrumento convocatorio, culminando no ndo atendimento ao art. 56 da

Lei 8.666/93, bem como, podendo resultar em prejuizos & Administracéo
em caso de faléncia ou descumprimento contratual por parte da

contratada.

1. Realizar a conferéncia e controle da DLP — através da
conformidade do procedimento, apds a | Coordenadoria de Contratos e
assinatura do contrato. DOR ou DF

1. Notificar a Contratada requerendo | DLP através da Coordenadoria

providéncias acerca da garantia. de Contratos
Em caso de ndo atendimento, apds
2. descumprimento reiterado, instaurar DGAL

processo de aplicacdo de penalidade na
forma do T.R/EDITAL.

() Baixa | (X) Média
( )Baixa | ( ) Média

Falta de manutencdo das condi¢Oes de habilitacdo para assinatura do

1. contrato e aditivos, resultando no ndo atendimento ao art. 55, inciso XIlII
da Lei n.° 8.666/93.

Realizar a conferéncia e controle da
1. conformidade das documentacGes | DLP através da Coordenadoria

obrigatérias, apés a assinatura do de Contratos
contrato, utilizando-se para tanto de
Checklist.
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Notificar a Contratada para que possa

1. regularizar sua documentagédo, e,
concomitantemente, suspender, | DLP através da Coordenadoria

temporariamente, a assinatura do de Contratos
contrato e aditivos.
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