
 

 

 

 

 

 

 

 

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 

SECRETARIA DE ESTADO DE POLÍCIA MILITAR 

DIRETORIA DE LICITAÇÕES E PROJETOS 

 

 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 
 

 

 1- OBJETIVO:  

 
 

O presente Termo de Referência destina-se a nortear tecnicamente o processo 

licitatório para AQUISIÇÃO DE MATERIAL ESCOLAR E DE ESCRITÓRIO, para 

atender as unidades de ensino da Secretaria de Estado de Policia Militar. 

 

O objeto do presente certame se enquadra na classificação de objeto comum, de 

acordo com o parágrafo único do artigo 1º da lei nº 10.520 de 17 de julho de 2002. 

“Parágrafo único do Art. 1º- Consideram-se bens e serviços comuns, para os 

fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos padrões de desempenho e qualidade 

possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações 

usuais no mercado”. (lei nº 10.520/2002) 

 

A pretensa aquisição será realizado por meio de licitação, na modalidade 

PREGÃO ELETRÔNICO conforme estabelecido no art. 1º da Lei nº 10.520 de 17 de 

julho de 2002, efetuado pelo SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS previsto no Inc. 

II do art. 15 da Lei Federal nº 8.666, de 21 de junho de 1993 e nos Inc. I, II, III e IV do  

Art. 3º do Decreto nº 46.751/2019. 



 

 

 

 
 

“Art. 1º- “Para aquisição de bens e serviços comuns, poderá ser adotada a licitação 

na modalidade de pregão, que será regida por esta Lei” (Lei nº 10.520/02) 

 
“Art. 15º - As compras, sempre que possível, deverão: II - ser processadas através 

de sistema de registro de preços;” (Lei Federal nº 8.666/93) 

 
“Art. 3º - O Sistema de Registro de Preços será adotado preferencialmente nas 

seguintes hipóteses: 

 
I - quando, pelas características do bem ou serviço, houver necessidade de 

contratações frequentes; 

 
II - quando for conveniente a aquisição de bens com previsão de entregas 

parceladas ou contratação de serviços remunerados por unidade de medida ou em 

regime de tarefa; 

 
III- quando for conveniente a aquisição de bens ou a contratação de Serviços para 

atendimento a mais de um órgão ou entidade, ou a programas de governo; ou 

 
IV - quando, pela natureza do objeto, não for possível definir previamente o 

quantitativo a ser demandado pela Administração. (decreto n°46751/2019). 

 

 

A opção pelo Sistema de Registro de Preços (SRP) é plenamente viável pois há 

grande demanda de material escolar durante todo o ano letivo, tanto para o atendimento 

das atividades pedagógicas nas unidades de ensino, quanto nas outras unidades da polícia 

ao realizarem atividades ligadas ao ensino. Além disso, as secretarias escolares e a 

administração pedagógica desempenham funções que demandam organização de 

documentos e arquivos, bem como a realização de atividades de atendimento ao publico, 

reuniões, capacitações, aulas e provas internas que torna imprescindível a aquisição de 

produtos de papelaria/escritório. 

Nesse sentido, observa-se que a quantidade de atividades escolares tem como 

parâmetro o número de policiais que pertencem a corporação, bem como o número de 

cursos a serem aplicados durante o ano letivo. Dessa forma fica evidente a necessidade de 

contratações frequentes, com entregas parceladas, e a dificuldade de se alcançar uma 

quantidade previamente definida a ser contratada, tendo em vista essa elevada volatilidade. 

Outrossim cabe dizer que pela natureza comum das atividades elencadas (atividades de 

ensino), se torna conveniente a aquisição desses bens por outros órgãos da administração 

pública. 



 

 

 

 
 

Vale ressaltar que a solicitação de aquisição de material escolar e de escritório pelo 

sistema de registro de preços encontra justificativa nos incisos I, II, III e IV do artigo 3º do 

Decreto nº 46.751 de 27 de agosto de 2019. Além disso, pelo Princípio da eficiência, a 

adoção do SRP privilegia o princípio do planejamento administrativo. 

 

 2 - JUSTIFICATIVA:  

 
 

Os Colégios da Polícia Militar (I, II e III CPM) são instituições de ensino criadas, 

com a finalidade de promover a Educação Básica para dependentes de policiais militares 

do Estado do Rio de Janeiro, e não dependentes, atendendo ao Ensino Fundamental, a 

partir do 6º ano, e Ensino Médio. O corpo discente possui atualmente 457 (quatrocentos e 

cinquenta e sete) alunos. 

O Centro de Formação e Aperfeiçoamento de Praças 31 de Voluntários é uma 

instituição de ensino inaugurada em 15 de abril de 1933 com a finalidade de promover a 

formação dos futuros policiais militares que ingressam através de concurso público a 

Policia Militar e o aperfeiçoamento de policiais militares da ativa quando em cursos 

internos da corporação. O corpo discente possui atualmente 1.965 alunos em formação 

policial no CURSO DE FORMAÇÂO DE SOLDADOS e 117 alunos no CURSO DE 

APERFEIÇOAMENTO DE SARGENTOS, sendo 2.082 alunos no total, com aulas em 

tempo integral e serviços internos administrativos onde trabalham 37 oficiais e 211 

Praças, em sua maioria em serviços administrativos internos. 

A Academia de Polícia Militar D. João VI (APM D João VI) é um 

estabelecimento de ensino, com a finalidade de ministrar a formação básica, 

indispensável para o acesso ao quadro de Oficiais Policial-Militares (QOPM), masculinos 

e femininos, visando, precipuamente o aprimoramento da educação moral, profissional, 

intelectual e física. 

Por derradeiro impende destacar, a CI SEPM/DABST SEI Nº614 de 12 de maio 

de 2020, remetido pela Diretoria de Abastecimento da SEPM, de onde foram extraídas as 

informações utilizadas como referencial para formalização do presente Termo de 

Referência, tais como, especificação do objeto, quantitativo demandado, metodologia de 



 

 

 

 
 

cálculo usada para determinar este quantitativo, justificativa fática, entre outras 

informações de caráter específico, os quais, foram inseridos neste Termo de Referência. 

 

 3- OBJETO:  
 

3.1. Especificação sumária: 

Tabela 1. Especificações técnicas e quantidades da SEPM 

 
ITEM ID SIGA DESCRIÇÃO UND QNT 

1 61759 
ALFINETE DE AÇO, CABEÇA ESFÉRICA, PARA 

MARCAR MAPAS, CAIXA COM 50 UNIDADES 
UN 90 

2 413 

ALMOFADA CARIMBO - TAMANHO: N3, 

MATERIAL CORPO: PLASTICO, MATERIAL 

ALMOFADA: FELTRO, COR: PRETO 

UN 75 

3 415 

ALMOFADA CARIMBO - TAMANHO: N3, 

MATERIAL CORPO: PLASTICO, MATERIAL 

ALMOFADA: FELTRO, COR: VERMELHO 

UN 55 

4 59575 

ALMOFADA CARIMBO - TAMANHO: N3, 

MATERIAL CORPO: PLASTICO, MATERIAL 

ALMOFADA: FELTRO, COR: ACOMPANHA 

RECIPIENTE NA COR AZUL 

UN 65 

5 76154 

APAGADOR, PARA QUADRO MAGNÉTICO 

BRANCO, MEDINDO APROXIMADAMENT E 

(50X125)MM E ESPESSURA DE 25MM 

UN 156 

6 164337 
APONTADOR DE METAL, PARA LÁPIS, COM 1 

FURO, SEM DEPÓSITO 
UN 400 

7 152945 

ARQUIVO MORTO, EM POLIONDA, TAMANHO 

OFÍCIO, MEDINDO APROXIMADAMENT E 

(350X245X135)MM 

UN 810 

8 155991 

BORRACHA BRANCA, EM FORMATO 

RETANGULAR, COM CAPA PLÁSTICA 

PROTETORA, MEDINDO APROXIMADAMENT E 

(43x22x12)MM 

UN 400 

9 155990 

BORRACHA PARA DESENHO, BICOLOR 

(AZUL/VERMELHA), MEDINDO 

AP61ROXIMADAMENT E 45MM x 17MM x 7MM 

UN 400 

10 155552 

CADERNO ESCOLAR, BROCHURA, 

HORIZONTAL, PAUTADO, COM 96 FOLHAS – 

COR AZUL 

UN 200 

11 164441 
CANETA CORRETIVA, COM 

APROXIMADAMENT E 7ML 
UN 300 

12 148154 
CANETA ESFEROGRÁFICA, EM CORPO DE 

PLÁSTICO, COR AZUL, PONTA FINA, 0.8 MM 
UN 750 

13 155673 
CANETA ESFEROGRÁFICA, EM CORPO DE 

PLÁSTICO, COR AZUL, PONTA MÉDIA, 1.0 MM 
UN 2050 



14 148721 
CANETA ESFEROGRÁFICA, EM CORPO DE 

PLÁSTICO, COR PRETA, PONTA MÉDIA, 1.0 MM 
UN 2050 

15 148722 

CANETA ESFEROGRÁFICA, EM CORPO DE 

PLÁSTICO, COR VERMELHA, PONTA MÉDIA, 1.0 

MM 

UN 1650 

16 52894 

CANETA MARCA TEXTO - MATERIAL CORPO: 

PLASTICO, TIPO: TINTA FLUORESCENTE, BASE: 

AGUA, PONTA: CHANFRADA, MATERIAL 

PONTA: POLIESTER, ESPESSURA PONTA: 4 MM, 

COR: AMARELO CX/C 12 UN 

UN 10 

17 2948 

CANETA MARCA TEXTO - MATERIAL CORPO: 

PLASTICO, TIPO: TINTA FLUORESCENTE, BASE: 

AGUA, PONTA: CHANFRADA, MATERIAL 

PONTA: POLIESTER, ESPESSURA PONTA: 4 MM, 

COR: LARANJA, CX/C 12 UM 

UN 10 

18 2949 

CANETA MARCA TEXTO - MATERIAL CORPO: 

PLASTICO, TIPO: TINTA FLUORESCENTE, BASE: 

AGUA, PONTA: CHANFRADA, MATERIAL 

PONTA: POLIESTER, ESPESSURA PONTA: 4 MM, 

COR: ROSA, CX/C 12 UM 

UN 10 

19 53075 

CANETA MARCA TEXTO - MATERIAL CORPO: 

PLASTICO, TIPO: TINTA FLUORESCENTE, BASE: 

AGUA, PONTA: CHANFRADA, MATERIAL 

PONTA: POLIESTER, ESPESSURA PONTA: 4 MM, 

COR: VERDE 

UN 10 

20 153250 

CANETA MARCA TEXTO - MATERIAL CORPO: 

PLASTICO, TIPO: TINTA FLUORESCENTE, BASE: 

AGUA, PONTA: CHANFRADA, MATERIAL 

PONTA: POLIESTER, ESPESSURA PONTA: 4 MM, 

COR: ROXA, CX/C 12 UM 

UN 10 

21 140928 

CANETA HIDROGRÁFICA, EM CORPO DE 

PLÁSTICO, CORES DIVERSAS, MEDINDO 8MM 

DE DIÂMETRO E 137MM DE COMPRIMENTO, 

ESTOJO COM 12 UNIDADES 

UN 70 

22 164442 

CANETA PARA RETROPROJETOR, CORES 

DIVERSAS, PONTA MÉDIA (2,0MM), ESTOJO 

COM 6 UNIDADES 

UN 45 

23 164443 

CAPA DE ACETATO PARA ENCADERNAÇÃO, 

TRANSPARENTE/CR ISTAL, MEDINDO (220X330) 

MM, COM ESPESSURA DE 0,20MM 

UN 1550 

24 152801 

CARTOLINA, BRANCA, MEDINDO (500X660)MM, 

COM APROXIMADAMENTE 150G/M2, PACOTE 

COM 100 FOLHAS 

UN 10 

25 117594 

CARTOLINA - GRAMATURA: 150 G/M, 

DIMENSAO (L X C): 500 X 660 MM, COR: CORES 

MISTAS, PACOTE COM 10 UNIDADES 

UN 40 

26 3594 

CARTOLINA - GRAMATURA: 150 G/Mｲ, 

DIMENSAO (L X C): 500 X 660 MM, COR: 

AMARELO, FORMA FORNECIMENTO: PACOTE 

COM 10 UNIDADES 

UN 10 

27 3595 

CARTOLINA - GRAMATURA: 150 G/M², 

DIMENSAO (L X C): 500 X 660 MM, COR: AZUL - 

PACOTE COM 10 UNIDADES 

UN 5 

28 3598 

CARTOLINA - GRAMATURA: 150 G/M², 

DIMENSAO (L X C): 500 X 660 MM, COR: VERDE - 

PACOTE COM 10 UNIDADES 

UN 5 

29 3603 

CARTOLINA - GRAMATURA: 180 G/M², 

DIMENSAO (L X C): 500 X 660 MM, COR: AZUL - 

PACOTE COM 10 UNIDADES 

UN 5 



30 3605 
CARTOLINA - GRAMATURA: 180 G/Mｲ, 

DIMENSAO (L X C): 500 X 660 MM, COR: BRANCO  
UN 20 

31 3607 

CARTOLINA - GRAMATURA: 180 G/Mｲ, 

DIMENSAO (L X C): 500 X 660 MM, COR: 

LARANJA 

UN 10 

32 3610 
CARTOLINA - GRAMATURA: 180 G/Mｲ, 

DIMENSAO (L X C): 500 X 660 MM, COR: PRETO 
UN 10 

33 3638 
CARTOLINA - GRAMATURA: 240 G/M², 

DIMENSAO (L X C): 550 X 730 MM, COR: BRANCO 
UN 5 

34 3642 
CARTOLINA - GRAMATURA: 240 G/M², 

DIMENSAO (L X C): 550 X 730 MM, COR: VERDE 
UN 5 

35 66475 
CLIPS DE METAL PARA PAPEL, N° 0 (29MM), 

CAIXA COM 100 UNIDADES 
UN 65 

36 61928 
CLIPS DE METAL PARA PAPEL, N° 2 (28MM), 

CAIXA COM 100 UNIDADES 
UN 115 

37 66483 
CLIPS DE METAL PARA PAPEL, N° 6/0 (47MM), 

CAIXA COM 50 UNIDADES 
UN 130 

38 152907 
CLIPS DE METAL PARA PAPEL, Nº 4/0 (40MM), 

CAIXA COM 50 UNIDADES 
UN 130 

39 4885 
CLIPS DE METAL PARA PAPEL, Nº 8/0 (57MM), 

CAIXA COM 25 UNIDADES 
UN 130 

40 56588 
COLA ADESIVO INSTANTANEO, EM BISNAGA 

2G 
UN 120 

41 97951 COLA LÍQUIDA BRANCA, FRASCO COM 1000G UN 35 

42 53032 COLA LÍQUIDA BRANCA, FRASCO COM 90G UN 500 

43 74245 

COLCHETE PARA PAPEL , Nº 06, DE LATÃO OU 

CHAPA DE AÇO, CABEÇA REDONDA, CAIXA 

COM 72 UNIDADES 

UN 20 

44 53419 

COLCHETE PARA PAPEL, Nº 04, DE LATÃO OU 

CHAPA DE AÇO, CABEÇA REDONDA, CAIXA 

COM 72 UNIDADES 

UN 20 

45 53418 

COLCHETE PARA PAPEL, Nº 08, DE LATÃO OU 

CHAPA DE AÇO, CABEÇA REDONDA, CAIXA 

COM 72 UNIDADES 

UN 20 

46 53420 

COLCHETE PARA PAPEL, Nº 10, DE LATÃO OU 

CHAPA DE AÇO, CABEÇA REDONDA, CAIXA 

COM 72 UNIDADES 

UN 20 

47 5597 
CORRETIVO EM FITA, PARA ESCRITA MANUAL, 

MEDIDA APROXIMADA (4,1MM X 8 M) 
UN 35 

48 59574 
CORRETOR LÍQUIDO PARA ESCRITA, EM 

FRASCO COM 18ML 
UN 310 

49 59652 ELÁSTICO, PARA PAPEL, Nº 18, CAIXA COM 25G UN 80 

50 152820 

ENVELOPE SACO, BRANCO, MEDINDO 

APROXIMADAMENT E (229X324)MM, COM 

APROXIMADAMENT E 90G/M2 

UN 2000 



51 79903 

ENVELOPE SACO, KRAFT NATURAL,MEDIND O 

APROXIMADAMENT E (229x324)MM, COM 

APROXIMADAMENT E 80G/M2 

UN 2000 

52 81717 

ENVELOPE SACO, KRAFT NATURAL,MEDIND O 

APROXIMADAMENT E (240x340)MM, COM 

APROXIMADAMENT E 80G/M2 

UN 2000 

53 147933 

ENVELOPE SACO, KRAFT NATURAL,MEDIND O 

APROXIMADAMENT E (270x370)MM, COM 

APROXIMADAMENT E 80G/M2 

UN 6500 

54 155642 

ENVELOPE SACO, KRAFT NATURAL,MEDIND O 

APROXIMADAMENT E (310x410)MM, COM 

APROXIMADAMENTE 80G/M2 

UN 2000 

55 7163 
ESPÁTULA EXTRATOR DE GRAMPOS, EM 

CHAPA DE AÇO 
UN 200 

56 79032 
ESPIRAL DE PLÁSTICO, PARA 

ENCADERNAÇÃO, COM 14MM DE DIÂMETRO 
UN 600 

57 55323 
ESPIRAL DE PLÁSTICO, PARA 

ENCADERNAÇÃO, COM 20MM DE DIÂMETRO 
UN 600 

58 135521 
ESPIRAL DE PLÁSTICO, PARA 

ENCADERNAÇÃO, COM 40MM DE DIÂMETRO 
UN 300 

59 102782 

ESTILETE ESCRITORIO - MATERIAL: 

BORRACHA, LAMINA: LARGA RETA, PONTA: 

PERFURO RISCANTE, DIMENSAO (L X C): 18 MM 

x 15 CM, MATERIAL LAMINA: ACO, 

DISPOSITIVO SEGURANCA: COM TRAVA DE 

LAMINA 

UN 10 

60 156364 

ESTILETE ESCRITORIO - MATERIAL: METAL 

LAMINA: ESTREITA RETA, PONTA: PERFURO 

RISCANTE, DIMENSAO (L X C): 9MM X 140MM, 

MATERIAL LAMINA: ACO, DISPOSITIVO 

SEGURANCA: COM TRAVA DE LAMINA, FORMA 

FORNECIMENTO: UNIDADE 

UN 10 

61 84532 

ESTILETE ESCRITORIO - MATERIAL: 

BORRACHA, LAMINA: LARGA RETA, PONTA: 

PERFURO RISCANTE, DIMENSAO (L X C): 9 X 18 

CM, MATERIAL LAMINA: ACO, DISPOSITIVO 

SEGURANCA: COM TRAVA GIRATﾓRIA DE 

LAMINA 

UN 10 

62 151709 

ETIQUETA ADESIVA - MATERIAL: PAPEL 

CARTA, GRAMATURA PAPEL: 20 G/Mｲ, 

IMPRESSAO: N/A, TIPO IMPRESSAO: INKJET E 

LASER, CORES IMPRESSAO: SEM, REMALINA: 

SEM, NUMERO CARREIRA: N/A, DIMENSAO: 

50,8MM X 101,6MM, COR ETIQUETA / FUNDO: 

BRANCO, DIMENSAO (L X C), FOLHA: N/A, 

BORDA: N/A, FORNECIMENTO: CAIXA COM 100 

FOLHAS 

UN 100 

63 141936 

FICHA (FORMULARIO) - PAUTA: COM PAUTA, 

TIPO PAPEL: CARTAO, DIMENSAO (L X C): 3 X 5 

CM, COR: BRANCO, GRAMATURA: 180 G/Mｲ, 

IMPRESSAO: FRENTE- VERSO, FORMA 

FORNECIMENTO: PACOTE 100 UNIDADES 

UN 10 

64 161886 
FITA ADESIVA DE ACETATO DE CELULOSE, 

DUPLA FACE, MEDINDO (12MMX30M) 
UN 90 

65 22112 
FITA ADESIVA, CREPE, EM ROLO DE 

(19MMX50M) 
UN 375 



66 22116 
FITA ADESIVA, CREPE, EM ROLO DE 

(50MMX50M) 
UN 375 

67 65228 
FITA ADESIVA,TRANPARENTE, EM ROLO DE 

(19MMX50M) 
UN 375 

68 163039 

FITA ADESIVA - MATERIAL ADESIVO: 

ACRILICO DE ALTA ADESAO COM LINER DE 

POLIETILENO, COR: TRANSPARENTE, 

ADERENCIA: DUPLA FACE, LARGURA: 19 MM, 

COMPRIMENTO: 20 M, FORMA 

FORNECIMENTO: UNIDADE 

UN 20 

69 32942 
GIZ DE CERA ESTACA, EM CORES DIVERSAS, 

CAIXA COM 12 UNIDADES 
UN 60 

70 100560 
GRAMPEADOR DE MESA, PARA GRAMPOS 26/6, 

COM CAPACIDADE PARA 100 GRAMPOS 
UN 120 

71 52905 

GRAMPEADOR - MODELO: COMUM 

(UNIVERSAL), MATERIAL: ACO, ACABAMENTO: 

N/D, GRAMPO: Nｺ 26/6, CAPACIDADE CARGA: 1 

PENTE (200 GRAMPOS), CAPACIDADE FOLHA: 

40 , MATERIAL BORRRACHA, DIMENSAO (C X H 

X L): N/D, COR: PRETO 

UN 20 

72 119044 

GRAMPEADOR - MODELO: COMUM 

(UNIVERSAL), MATERIAL: ACO, ACABAMENTO: 

METAL, GRAMPO: 23/8-13, 9/14, CAPACIDADE 

CARGA: 1 PENTE (100 GRAMPOS), CAPACIDADE 

FOLHA: 210 FOLHAS, MATERIAL BASE: BASE 

EMBORRACHADA ANTIDERRAPANTE, 

DIMENSAO (C X H X L): 29,7 X 9 X 21,6 CM , COR: 

PRETO 

UN 4 

73 155958 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR DE MESA, 

COBREADO, 26/6, CAIXA COM 5000 UNIDADES 
UN 170 

74 156428 
GRAMPO TRILHO, DISTANCIA ENTRE FURO 

80MM, PLASTICO CAIXA COM 50 UNIDADES. 
UN 20 

75 69335 
LÁPIS DE COR, ESCOLAR, VARIAS CORES, 

ESTOJO COM 12 UNIDADES 
UN 70 

76 140386 LÁPIS GRAFITE, Nº 2 UN 2000 

77 9423 

LIVRO ATA, PAUTADO, MEDINDO 

APROXIMADAMENT E (210X300)MM, COM 100 

FOLHAS  

UN 325 

78 9422 

LIVRO ATA, PAUTADO, MEDINDO 

APROXIMADAMENT E (210X300)MM, COM 200 

FOLHAS 

UN 363 

79 71365 

PAPEL RECADO - TIPO: AUTOADESIVO, 

DIMENSAO (L X C): 76X102 MM, COR: 

AMARELO, FORNECIMENTO: BLOCO 100 FL 

UN 20 

80 80659 
PAPEL ALMAÇO, PAUTADO, FOLHA DUPLA, 

BRANCA, FORMATO A4 
UN 3500 



81 117650 
PAPEL ALMAÇO, QUADRICULADO, FOLHA 

DUPLA, BRANCA, FORMATO A4 
UN 1000 

82 144684 

PAPEL AUTO ADESIVO (BLOCO ADESIVO), 

PARA RECADOS, CORES DIVERSAS, MEDINDO 

APROXIMADAMENTE (38X51)MM, BLOCO COM 

100 FOLHAS 

UN 225 

83 55244 

PAPEL AUTO ADESIVO (BLOCO ADESIVO), 

PARA RECADOS, CORES DIVERSAS, MEDINDO 

APROXIMADAMENT E (100X75)MM, BLOCO 

COM 100 FOLHAS 

UN 450 

84 80609 
PAPEL CELOFANE - GRAMATURA: 20 G/Mｲ, 

DIMENSAO (L X C): 1000 X 1200 MM, COR: 

AMARELO 

UN 20 

85 80608 
PAPEL CELOFANE - GRAMATURA: 20 G/Mｲ, 

DIMENSAO (L X C): 1000 X 1200 MM, COR: AZUL 
UN 20 

86 80607 
PAPEL CELOFANE - GRAMATURA: 20 G/Mｲ, 

DIMENSAO (L X C): 1000 X 1200 MM, COR: 

VERDE 

UN 20 

87 80606 
PAPEL CELOFANE - GRAMATURA: 20 G/Mｲ, 

DIMENSAO (L X C): 1000 X 1200 MM, COR: 

VERMELHO 

UN 20 

88 80598 
PAPEL CREPON - DIMENSAO (L X C): 480 X 2000 

MM, COR: AMARELO, TIPO: N/D 
UN 20 

89 80599 
PAPEL CREPON - DIMENSAO (L X C): 480 X 2000 

MM, COR: VERMELHO, TIPO: N/D 
UN 20 

90 80602 
PAPEL CREPON - DIMENSAO (L X C): 480 X 2000 

MM, COR: LILAS, TIPO: N/D 
UN 20 

91 80603 
PAPEL CREPON - DIMENSAO (L X C): 480 X 2000 

MM, COR: LARANJA, TIPO: N/D 
UN 20 

92 80604 
PAPEL CREPON - DIMENSAO (L X C): 480 X 2000 

MM, COR: AZUL, TIPO: N/D 
UN 20 

93 110015 

PAPEL ESPELHO( DOBRADURA ) - 

GRAMATURA: 63 G/Mｲ, DIMENSAO: 48 X 66 CM, 

COR: AMARELA 

UN 20 

94 110019 

PAPEL ESPELHO( DOBRADURA ) - 

GRAMATURA: 63 G/Mｲ, DIMENSAO: 48 X 66 CM, 

COR: AZUL 

UN 20 

95 110017 

PAPEL ESPELHO( DOBRADURA ) - 

GRAMATURA: 63 G/Mｲ, DIMENSAO: 48 X 66 CM, 

COR: LARANJA 

UN 20 

96 110020 

PAPEL ESPELHO( DOBRADURA ) - 

GRAMATURA: 63 G/Mｲ, DIMENSAO: 48 X 66 CM, 

COR: PRETO 

UN 20 

97 110018 

PAPEL ESPELHO( DOBRADURA ) - 

GRAMATURA: 63 G/Mｲ, DIMENSAO: 48 X 66 CM, 

COR: VERDE 

UN 20 

98 110016 

PAPEL ESPELHO( DOBRADURA ) - 

GRAMATURA: 63 G/Mｲ, DIMENSAO: 48 X 66 CM, 

COR: VERMELHO 

UN 20 

99 138778 

PAPEL MANTEIGA - DIMENSAO (L X C): 70 X 100 

CM, GRAMATURA: 40 G/Mｲ, FORNECIMENTO: 

FOLHA, APLICACAO: DESENHO TECNICO 

UN 100 



100 11069 
PAPEL SEDA - DIMENSAO (L X C): 480 X 660 MM, 

COR: AMARELO 
UN 100 

101 11070 
PAPEL SEDA - DIMENSAO (L X C): 480 X 660 MM, 

COR: AZUL 
UN 100 

102 11074 
PAPEL SEDA - DIMENSAO (L X C): 480 X 660 MM, 

COR: ROSA 
UN 100 

103 11071 
PAPEL SEDA - DIMENSAO (L X C): 480 X 660 MM, 

COR: BRANCO 
UN 100 

104 11075 
PAPEL SEDA - DIMENSAO (L X C): 480 X 660 MM, 

COR: VERDE 
UN 100 

105 117595 
PAPEL SEDA - DIMENSAO (L X C): 480 X 660 MM, 

COR: VERMELHO 
UN 100 

106 164475 
PASTA ABA ELÁSTICO, EM POLIPROPILENO, 

MEDINDO APROXIMADAMENTE 335x235MM 
UN 350 

107 104483 

PASTA DE PLÁSTICO POLIONDA, COM ABAS E 

ELÁSTICO, MEDINDO APROXIMADAMENTE E 

(380x275)MM, COM LOMBADA DE 40MM 

UN 50 

108 104484 

PASTA COMUM, ESCRITORIO - MODELO: 

POLIONDA , MATERIAL: POLIPROPILENO, 

REVESTIMENTO: PLASTICO, GRAMATURA: 2 

CM , VISOR: SEM , DORSO: SEM , PRENDEDOR: 

COM , TIPO PRENDEDOR: ELASTICO, 

DIMENSAO (L X C): 380 X 276 MM, COR: VERDE 

UN 50 

109 104485 

PASTA COMUM, ESCRITORIO - MODELO: 

POLIONDA, MATERIAL: POLIPROPILENO, 

REVESTIMENTO: PLASTICO, GRAMATURA: 2 

CM, VISOR: SEM, DORSO: SEM, PRENDEDOR: 

COM, TIPO PRENDEDOR: ELASTICO, 

DIMENSAO (L X C): 380 X 276 MM, COR: AZUL 

UN 50 

110 11581 

PASTA ABA ELASTICO, ESCRITORIO - MODELO: 

ABA ELASTICO, MATERIAL: CARTAO 

PRENSADO, REVESTIMENTO: PLASTICO, 

GRAMATURA: N/A, VISOR: SEM, ALCA: SEM, 

DORSO: N/A, PRENDEDOR: SEM PRENDEDOR, 

TIPO PRENDEDOR: N/A, DIMENSAO (L X C): 240 

X 350 MM, COR: AZUL 

UN 500 

111 140355 

PASTA COMUM, ESCRITORIO - MODELO: 

POLIONDA, MATERIAL: POLIPROPILENO, 

REVESTIMENTO: PLASTICO, GRAMATURA: 240 

G/Mｲ, VISOR: ,SEM, DORSO: SEM , PRENDEDOR: 

COM , TIPO PRENDEDOR: ELASTICO, 

DIMENSAO (L X C): 380 X 280 MM, COR: AZUL, 

FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE 

UN 500 

112 153002 

PASTA SUSPENSA ( PADRAO ) - MATERIAL: 

KRAFT, GRAMATURA: 300 G/M², VISOR: COM, 

MATERIAL VISOR: POLIPROPILENO, 

MATERIAL SUPORTE: METALICO, 62MATERIAL 

PONTEIRA: POLIAMIDA, ETIQUETA: SEM, 

PRENDEDOR: COM, DIMENSAO (L X C): 360 X 240 

MM 

UN 740 

113 154977 

PASTA REGISTRADORA (AZ), MATERIAL: 

MATERIAL: CARTAO PRENSADO, 

REVESTIMENTO: FORRADO COM PAPEL 

MONOLUCIDO, COR: PRETA, SISTEMA 

TRAVAMENTO: ALAVANCA, ESPESSURA: 1,7 ~ 2 

MM, LOMBADA: 80 MM, LARGURA: 280 ~ 285 

MM, ALTURA: 345 ~350 

UN 310 



114 154978 

PASTA REGISTRADORA (AZ), MATERIAL: 

CARTAO PRENSADO, REVESTIMENTO: 

FORRADO COM PAPEL MONOLUCIDO, COR: 

TIGRADA, SISTEMA TRAVAMENTO: 

ALAVANCA, ESPESSURA: 1,7 ~ 2 MM, LOMBADA: 

80 MM, LARGURA: 280 ~ 285 MM, ALTURA: 345 

~350 MM, COMPRESSOR: NIQUELADO, FORMA 

FORNECIMENTO: UNIDADE 

UN 10 

115 152980 

PASTA CATALOGO,OFÍCIO, COM 

50ENVELOPESPLASTICOS,MEDINDOAPROXIMA

DAMENTE (245x335)MM 

UN 100 

116 100222 
PERCEVEJO DE LATA, CAIXA COM 100 

UNIDADES 
UN 55 

117 11975 
PERFURADOR DE PAPEL, COM 2 FUROS, COM 

CAPACIDADE PARA 40 FOLHAS 
UN 80 

118 91621 
PILHA ALCALINA, TAMANHO GRANDE (D), 1,5 

VOLTS 
UN 2 

119 150983 
PILHA ALCALINA, TAMANHO PALITO (AAA), 1,5 

VOLTS 
UN 450 

120 155324 
PILHA ALCALINA, TAMANHO PEQUENO (AA), 

1,5 VOLTS 
UN 275 

121 155993 
PINCEL MARCADOR ATÔMICO, COR AZUL, 

COM PONTA CHANFRADA 
UN 130 

122 12127 

PINCEL MARCADOR ATÔMICO, COR PRETA, 

COM PONTA QUADRADA RECARREGÁVEL 

CAIXA COM 12 UNIDADES. 

UN 10 

123 12131 

PINCEL MARCADOR ATÔMICO, COR 

VERMELHO, COM PONTA QUADRADA 

RECARREGÁVEL CAIXA COM 12 UNIDADES. 

UN 10 

124 69864 
PLASTICO AUTOADESIVO, TRANSPARENTE, EM 

ROLO DE 45CMX25M 
UN 55 

125 155988 

PRANCHETA, EM MADEIRA, COM PRENDEDOR 

METAL, COR MARRON, MEDINDO 

APROXIMADAMENT E LARGURA(330X340) MM, 

COMPRMENTO 230 X 240. 

UN 40 

126 161285 
RÉGUA, TRANSPARENTE, COM 30 CM DE 

COMPRIMENTO 
UN 225 

127 164485 
RÉGUA, TRANSPARENTE, COM 50 CM DE 

COMPRIMENTO 
UN 90 

128 112320 

SUPORTE PARA FITA ADESIVA, COR AZUL, 

CORPO DE PLÁSTICO RIGIDO E BASE ANTI-

DERRAPANTE, COM ROLETE PLÁSTICO, PARA 

FITA COM 19MM DE LARGURA. 

UN 10 

129 91347 
TESOURA MULTIUSO COMUM, EM AÇO INOX, 

COM APROXIMADAMENT E 13 CM. 
UN 50 



130 164483 
TESOURA MULTIUSO, EM AÇO NIQUELADO, 6 " 

(15,2CM), REFERÊNCIA: 437/6 MUNDIAL 
UN 9 

131 164481 
TESOURA MULTIUSO, EM AÇO NIQUELADO, 8 " 

(20,3CM), REFERÊNCIA: 437/8 MUNDIAL 
UN 5 

132 164479 
TINTA GUACHE, COR AMARELA, EM 

EMBALAGEM COM 500ML 
UN 50 

133 164478 
TINTA GUACHE, COR VERMELHA, EM 

EMBALAGEM COM 500ML 
UN 50 

134 164480 
TINTA GUACHE, COR AZUL, EM EMBALAGEM 

COM 500ML 
UN 50 

135 53077 
TINTA PARA CARIMBO, COR AZUL, EM 

EMBALAGEM COM APROXIMADAMENTE 40ML 
UN 45 

136 55116 
TINTA PARA CARIMBO, COR VERMELHA, EM 

EMBALAGEM COM APROXIMADAMENTE 40ML 
UN 45 

137 15867 
TINTA PARA CARIMBO, COR PRETA, EM 

EMBALAGEM COM APROXIMADAMENTE 40ML 
UN 80 

 

 

 

 

 

Órgão Aderente 

 
 

FIA - FUNDAÇÃO PARA A INFÂNCIA E ADOLESCÊNCIA 
 
 

ITEM ID SIGA DESCRIÇÃO QUANTIDADE 

 

01 
 

2949 

CANETA MARCA TEXTO - MATERIAL CORPO: PLASTICO, TIPO: TINTA 
FLUORESCENTE, BASE: AGUA, PONTA: CHANFRADA, MATERIAL 

PONTA: POLIESTER, ESPESSURA PONTA: 4 MM, COR: ROSA, CX/C 12 
UM 

 

200 

 

02 
 

53075 
CANETA MARCA TEXTO - MATERIAL CORPO: PLASTICO, TIPO: TINTA 

FLUORESCENTE, BASE: AGUA, PONTA: CHANFRADA, MATERIAL 
PONTA: POLIESTER, ESPESSURA PONTA: 4 MM, COR: VERDE 

 

200 

 

03 
 

66475 
CLIPS DE METAL PARA PAPEL, N° 0 (29MM), CAIXA COM 100 

UNIDADES 

 

100 

 

04 
 

61928 
CLIPS DE METAL PARA PAPEL, N° 2 (28MM), CAIXA COM 100 

UNIDADES 

 

100 

 

05 
 

152907 
CLIPS DE METAL PARA PAPEL, Nº 4/0 (40MM), CAIXA COM 50 

UNIDADES 

 

100 

 

06 
 

53032 
 

COLA LÍQUIDA BRANCA, FRASCO COM 90G 

 

100 

 

07 
 

5597 
CORRETIVO EM FITA, PARA ESCRITA MANUAL, MEDIDA 

APROXIMADA (4,1MM X 8 M) 

 

50 



 

08 
 

59652 
 

ELÁSTICO, PARA PAPEL, Nº 18, CAIXA COM 25G 

 

200 

 

09 
 

79903 
ENVELOPE SACO, KRAFT NATURAL,MEDIND O APROXIMADAMENT 

E (229x324)MM, COM APROXIMADAMENT E 80G/M2 

 

1000 



DA QUANTIDADE (ÓRGÃO ADERENTE) 
 

 

A Fundação para a Infância e Adolescência (FIA) é um Órgão do Estado e é 

composta de Programa de Trabalho Protegido ao Adolescente (07 Unidades PTPA no 

Estado do Rio de Janeiro), Polos Regionais (07 Polos no Estado do Rio de Janeiro), 01 

(um) Abrigo na Cidade de Niterói/RJ e a SEDE composta por diversos Setores 

Administrativos. O quantitativo é uma média aproximada de consumo suficiente para o 

atendimento das demandas. 

 

 

 
Órgão Aderente 

ITERJ - INSTITUTO DE TERRAS E CARTOGRAFIA DO ESTADO DO RJ 
 

 

 
 

 

ITEM ID SIGA DESCRIÇÃO QUANTIDADE 

 

01 
 

164337 
 

APONTADOR DE METAL, PARA LÁPIS, COM 1 FURO, SEM DEPÓSITO 

 

24 

 

02 
 

152945 
ARQUIVO MORTO, EM POLIONDA, TAMANHO OFÍCIO, TAMANHO 

OFÍCIO, MEDINDO APROXIMADAMENT E (350X245X135)MM 

 

240 

 

03 
 

155991 
BORRACHA BRANCA, EM FORMATO RETANGULAR, COM CAPA 

PLÁSTICA PROTETORA, MEDINDO APROXIMADAMENT E 
(43x22x12)MM 

 

03 

 

04 155552 
CADERNO ESCOLAR, BROCHURA, HORIZONTAL, PAUTADO, COM 96 

FOLHAS – COR AZUL 

 

06 

 

05 
 

148154 
CANETA ESFEROGRÁFICA, EM CORPO DE PLÁSTICO, COR AZUL, 

PONTA FINA, 0.8 MM 

 

336 

 

06 
 

148722 
CANETA ESFEROGRÁFICA, EM CORPO DE PLÁSTICO, COR 

VERMELHA, PONTA MÉDIA, 1.0 MM 

 

50 



 

 

 

 

 
 

07 
 

52894 

CANETA MARCA TEXTO - MATERIAL CORPO: PLASTICO, TIPO: TINTA 
FLUORESCENTE, BASE: AGUA, PONTA: CHANFRADA, MATERIAL 
PONTA: POLIESTER, ESPESSURA PONTA: 4 MM, COR: AMARELO 

CX/C 12 UN 

 

48 

 

08 
 

61928 
CLIPS DE METAL PARA PAPEL, N° 2 (28MM), CAIXA COM 100 

UNIDADES 

 

60 

 

09 
 

66483 
CLIPS DE METAL PARA PAPEL, N° 6/0 (47MM), CAIXA COM 50 

UNIDADES 

 

12 

 

10 
 

53032 
 

COLA LÍQUIDA BRANCA, FRASCO COM 90G 

 

20 

 

11 
 

5597 
CORRETIVO EM FITA, PARA ESCRITA MANUAL, MEDIDA 

APROXIMADA (4,1MM X 8 M) 

 

75 

 

12 
 

59652 
 

ELÁSTICO, PARA PAPEL, Nº 18, CAIXA COM 25G 

 

70 

 

13 
 

152820 
ENVELOPE SACO, BRANCO, MEDINDO APROXIMADAMENT E 

(229X324)MM, COM APROXIMADAMENT E 90G/M2 

 

12.500 

 

 

 

DA QUANTIDADE (ÓRGÃO ADERENTE) 
 

 

O Instituto de Terras e Cartografia do Estado do RJ (ITERJ) é um Órgão do Estado 

e o quantitativo estimado é uma média aproximada de consumo suficiente para o 

atendimento das demandas durante 12 meses. 

 

 

 

 

 

 4– PRAZO, LOCAL E CONDIÇÃO DE ENTREGA:  

 
 

PRAZO DE ENTREGA: 
 

 

Os produtos solicitados deverão ser entregues conforme “ordem de fornecimento”, no 

período compreendido de segunda a sexta entre 09h00min às 16h00min, exceto nos 

feriados do Município do Rio de Janeiro, do Estado do Rio de Janeiro e Nacionais, 

reservando o direito de solicitações emergenciais com prazo de atendimento de, no 



 

 

 

 
 

máximo, 48 (quarenta e oito) horas após solicitação da DAbst, através de contato 

telefônico ou e-mail informado pelo FORNECEDOR. AS ENTREGAS SERÃO 

PARCELADAS 

 

LOCAL DE ENTREGA PARA SEPM: 
 

 
 

Diretoria de Abastecimento – DAbst, Av. Feliciano Sodré nº 190 (Entrada pela Rua 

Professor Heitor Carrilho s/nº) - Centro, Niterói. 

Telefones: (21)2717-6216 (21) 2717-6463. 

 

 

 
LOCAL DE ENTREGA PARA FIA: 

 

Rua General Castrioto, 589 - Barreto – Niterói 

joao.gomes@fia.rj.gov.br – (21) 23348069 

 

LOCAL DE ENTREGA PARA ITERJ: 
 

Rua Regente Feijó, n° 07, 3º ao 5º andares, Centro, RJ. 

luis_cesar_c@hotmail.com – (21) 23327259 

 

 
CONDIÇÕES DE ENTREGA 

 

O recebimento dos materiais será nos termos dos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/1993, o objeto 

desta licitação será recebido: 

 Provisoriamente, no ato da entrega, para posterior verificação da conformidade do 

material com as especificações do objeto licitado; 

 Definitivamente, em até 15 (quinze) dias úteis, contados do recebimento provisório, após 

criteriosa inspeção e verificação de que o material adquirido encontra-se em perfeitas condições 

de utilização, além de atender às especificações do objeto contratado. 



 

 

 

 
 

A LICITANTE vencedora deve efetuar a troca do(s) materiais que não atender (em) as 

especificações do objeto contratado no prazo de 5 (cinco) dias corridos, a contar do recebimento 

da solicitação. 

A CONTRATADA deve apresentar, após  o recebimento definitivo do objeto pela 

FISCALIZAÇÃO, nota fiscal/fatura de produto, em uma única via emitida e entregue ao setor 

responsável pela fiscalização do contrato, para fins de liquidação e pagamento. 

 
O RECEBIMENTO PROVISÓRIO do material será feito através da assinatura do 

canhoto de recebido da Nota Fiscal/Fatura, representando esse ato a conferência da marca 

do produto entregue pela contratada, o valor unitário e o total dos mesmos, ficando assim, 

responsável por avaliar as condições em que os materiais foram recebidos. 

 
PRAZO DE VIGÊNCIA DA ATA: 

 

 

O prazo de vigência da Ata de Registro de Preços será de 12 (doze) meses corridos 

e começará a contar da data de sua publicação no Diário Oficial do Estado do Rio de Janeiro, de 

acordo com os pedidos de fornecimento. 

 

 

 
 

 

 5 – QUALIFICAÇÃO TÉCNICA:  

 
 

Para comprovação da qualificação e capacidade técnica do licitante, será necessária 

a apresentação dos documentos específicos abaixo relacionados: 

 
Atestado de Capacidade Técnica, em número mínimo de 1 (um), emitido por 

pessoa jurídica de direito público ou privado, comprovando que o licitante executa ou 

executou o objeto semelhante a este objeto e obteve desempenho satisfatório, seguindo os 

seguintes critérios de relevância: 

 
a) Quantidade fornecida; 

b) Período de fornecimento; 



 

 

 

 
 

c) Frequência de fornecimento. 

 

 

 
1 Embasamento Legal: Lei 8.666/93 art. 30, inciso II. Trata da capacidade 

técnico-operacional dos licitantes, denotando, que a comprovação de sua 

capacidade, se dará mediante a apresentação de atestado de aptidão para o 

desempenho de atividade compatível com o objeto da licitação, em 

características, quantidades e prazos. 

 

 

 

 6 – DISPONIBILIDADE ORÇAMENTÁRIA E FINANCEIRA DO ÓRGÃO:  

 
 

Em virtude da não obrigatoriedade de contratar imediatamente com o licitante 

detentor do registro de preços, segundo a doutrina especializada, entende-se pela 

desnecessidade de prévia dotação orçamentária para os procedimentos licitatórios 

realizados pelo Sistema de Registro de Preço. 

 

De acordo com Jorge Ulisses Jacoby Fernandes, apud TCE/MT processo nº. 

9.305-0/2012: 

 
Com a adoção do Sistema de Registro de Preços, a Administração deixa a 

proposta mais vantajosa previamente selecionada, ficando no aguardo da 

aprovação dos recursos orçamentários e financeiros. Não há necessidade de 

que o órgão tenha prévia dotação orçamentária porque o Sistema de Registro 

de Preços, ao contrário da licitação convencional, não obriga a Administração 

Pública face à expressa disposição legal nesse sentido. (Destaquei) 

 

Outro aspecto a destacar, ainda com relação à premissa em evidência, cabe 

ressaltar o §2º do Art. 10 do Decreto nº 46.751 de 27 de agosto de 2019. 

 
§ 2º - Na licitação para registro de preços não é necessário indicar a dotação 

orçamentária, que somente será exigida para a formalização do contrato ou 

outro instrumento hábil. (Destaquei) 

 

 

 7 – CONDIÇÕES E PRAZOS DE PAGAMENTO:  



 

 

 

 

 

 

O pagamento será efetuado, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta 

corrente do Banco Bradesco S.A. Cabendo ressaltar, que número da conta e agência  

deverá ser informado pelo adjudicatário até a assinatura do contrato. 

No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que não 

possua agência da instituição financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pelo 

CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razão de negativa 

expressa da instituição financeira contratada pelo Estado, abrir ou manter conta corrente 

naquela instituição financeira, o pagamento poderá ser feito mediante crédito em conta 

corrente de outra instituição financeira. Nesse caso, eventuais ônus financeiros e/ou 

contratuais adicionais serão suportados exclusivamente pela CONTRATADA. 

O pagamento será realizado de forma PARCELADA, conforme quantidade 

fornecida, e depois de devidamente atestada sua entrega. 

Caso se faça necessária à reapresentação de qualquer fatura por culpa da 

contratada, o prazo de 30 (trinta) dias ficará suspenso, prosseguindo a sua contagem a 

partir da data da respectiva reapresentação. 

Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que não decorram de 

ato ou fato atribuível ao adjudicatário, sofrerão a incidência de atualização financeira pelo 

IGPM e juros moratórios de 0,5% ao mês, calculado pro rata die, e aqueles pagos em 

prazo inferior ao estabelecido neste Termo serão feitos mediante desconto de 0,5% ao mês 

pro rata die. 

O licitante cujo estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro 

deverá apresentar proposta isenta de ICMS, quando cabível, de acordo com o Convênio 

CONFAZ nº 26/2003 e a Resolução SEFAZ nº 971/16, sendo este valor considerado para 

efeito de competição na licitação. 

 

 

 

 8– PROCEDIMENTO DE GESTÃO E FISCALIZAÇÃO:  



 

 

 

 
 

O contrato deverá ser executado, fielmente, de acordo com as cláusulas 

avençadas, nos termos do instrumento convocatório, do Termo de Referência, do 

cronograma de execução do contrato e da legislação vigente, respondendo o inadimplente 

pelas consequências da inexecução total ou parcial. 

A execução do contrato será acompanhada e fiscalizada por representante(s) do 

CONTRATANTE especialmente designado(s) por autoridade competente, conforme ato 

de nomeação. 

 

 9-GARANTIA  

 
 

Os materiais terão garantia de qualidade no prazo estipulado pelo 

fabricante/fornecedor, o que for maior, contra quaisquer espécies de defeitos, contados 

da data efetiva da entrega, devendo a contratada, após comunicação do contratante, 

providenciar, no prazo máximo de 10 (dez) dias, as devidas substituições. 

 

 10-GARANTIA CONTRATUAL  

 
 

Exigir-se-á da licitante vencedora, no prazo máximo  de 10 (dez) dias corridos, 

contados da data da assinatura do Contrato, uma garantia, a ser prestada em qualquer 

modalidade prevista pelo art. 56, §1º, da Lei nº 8.666/93, da ordem de 2% (dois por cento) 

do valor do Contrato, a ser restituída após sua execução satisfatória. 

A garantia prestada não poderá se vincular a outras contratações, salvo após sua 

liberação. 

Caso o valor do Contrato seja alterado, de acordo com o art. 65 da Lei nº 8.666/93, a 

garantia deverá ser complementada no prazo de 72 (setenta e duas) horas para que seja 

mantido o percentual de 2% (dois por cento) do valor do Contrato. 

Nos casos em que valores de multa venham a ser descontados da garantia, seu valor 

original deverá ser recomposto no prazo de 72 (setenta e duas) horas, sob pena de rescisão 

administrativa do Contrato. 



 

 

 

 
 

Ainda cabe salientar que vivemos tempos de uma crise sem precedentes de cunho 

econômico, social e ético. Neste cenário, evidencia-se a importância dos órgãos públicos 

exigirem garantias contratuais no ato de assinatura de contratos de compras. 

Para resguardar o erário público e garantir o cumprimento dos contratos, torna-se de 

fundamental importância que esse item faça parte das exigências definidas nos contratos. 

Esses requisitos servem para garantir que estas empresas levem os contratos fechados 

até o fim. Além disso, sem a exigência da oferta de garantias, as empresas sérias e 

comprometidas com o cumprimento dos contratos poderiam perder espaço para 

concorrentes que não teriam como levar o contrato até o fim. Ou seja, a exigência da 

garantia contratual, neste caso, é uma segurança, não somente para SEPM, mas também 

para o fornecedor. 

Por fim, se mostra plenamente razoável o quantitativo de 2% (dois por cento) de 

garantia contratual e não promove, por si só, qualquer restrição à competitividade. 

Igualmente, tal valor visa garantir a execução do contrato, assegurando à Administração 

eventual cobertura em razão da incidência de multas contratuais, que se não ocorrem em 

razão do integral adimplemento da obrigação, o valor poderá ser levantado pela  

contratada. 

 

 11– OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE:  

 
 

Constituem obrigações e reponsabilidades do CONTRATANTE: 

a) efetuar os pagamentos devidos à CONTRATADA, nas condições estabelecidas no 

contrato; 

b) fornecer à CONTRATADA documentos, informações e demais elementos que possuir 

pertinentes à execução do contrato; 

c) exercer a fiscalização do contrato; 

d) receber provisoriamente e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas no 

contrato; 

e) Promover o acompanhamento e fiscalização da execução do objeto contratado, de forma 
que sejam mantidas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação. 



 

 

 

 
 

f) Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no edital. 

 

 12– OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:  

 
 

Entregar o objeto do contrato na quantidade, qualidade, local, prazos e 

periodicidade especificados no cronograma de execução do contrato, bem como  os 

pedidos extras e cancelamentos, de acordo com a proposta de preços acordada; 

Entregar o objeto do contrato sem qualquer ônus para o CONTRATANTE, 

estando incluído no valor do pagamento todas e quaisquer despesas, tais como, tributos, 

fretes, seguro e descarregamento de mercadorias, no horário compreendido entre 

09h00min às 18h00min, nas datas e locais estabelecidos de acordo com a necessidade da 

Corporação; 

Manter em estoque um mínimo de bens necessários à execução do objeto do 

contrato; 

Comunicar ao Gestor do contrato, por escrito e tão logo constatado problema ou a 

impossibilidade de execução de qualquer obrigação contratual, para a adoção das 

providências cabíveis, com antecedência mínima de 48 horas; 

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e às suas 

expensas, bens objeto do contrato em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções 

resultantes de execução irregular ou do fornecimento de materiais inadequados ou 

desconformes com as especificações; 

Indenizar todo e qualquer dano e prejuízo pessoal ou material que possa advir, 

direta ou indiretamente, do exercício de suas atividades ou serem causados por seus 

prepostos à CONTRATANTE ou terceiros. 

A contratada fica obrigada a fornecer os materiais ofertados, nas quantidades 

indicadas em cada “Ordem de Fornecimento”. O material será rejeitado na hipótese de o 

mesmo não corresponder às especificações do Termo de Referência, devendo ser 

substituído em 05 (cinco) dias corridos contadas da notificação. 

Aceitar os acréscimos ou supressões do objeto do edital nos limites fixados no 

art. 65, §§ 1º e 2º, da Lei Federal nº 8.666/93; 



 

 

 

 
 

O objeto será recebido: 

 

– Provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias úteis, para efeito de posterior 

verificação de sua conformidade com a especificação; 

– Definitivamente no prazo de 20 (vinte) dias úteis, após a verificação da 

qualidade do mesmo, em consonância com as especificações técnicas. 

Constatadas irregularidades no objeto, o Contratante poderá: 

 

Se disser respeito à especificação, rejeição por quaisquer dos motivos 

elencados na cláusula anterior, rejeitá-lo no todo ou em parte, determinando sua 

substituição ou rescindindo a contratação, sem prejuízo das penalidades cabíveis; 

Na hipótese de substituição, deverá fazê-la em conformidade com a 

indicação do fiscal, no prazo máximo de 05 (cinco) dias corridos, contados da  

notificação, por escrito, mantido o preço inicialmente contratado; 

Se disser respeito à diferença de quantidade, determinar sua complementação 

ou rescindir a contratação, sem prejuízo das penalidades cabíveis; 

Na hipótese de complementação, deverá fazê-la em conformidade com a 

indicação do Órgão Gerenciador, no prazo máximo de 05 (cinco) dias corridos, 

contados da notificação por escrito, mantidos o preço inicialmente contratado. 

 

 

 13- JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E CRITÉRIOS DE PREÇOS:  

 
 

O julgamento reger-se-á pelo tipo MENOR PREÇO POR ITEM. 

O valor referencial relativo ao objeto deste Termo de Referência será definido 

posteriormente, depois de empreendida a devida pesquisa mercadológica. 

 

 14 - SANÇÕES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES:  



 

 

 

 
 

Fica o licitante, sujeito às sanções administrativas e demais penalidades, nos casos 

fixados no contrato e em conformidade com os termos estabelecidos nos artigos 86 e 87 do 

Decreto n.º 3.149, de 28 de Abril de 1980, no artigo 7º Lei no 10.520, de 17 de Julho de 

2002, de 31 de Maio de 2005 e nos artigos 86, 87 e 88 da Lei nº 8.666 de 21 de Junho de 

1993. 
 

 

 

CB PM Bruna de Souza Rodrigues Mateus, RG: 96.424, Id. Funcional: 5005564-0 
 

 

 
 

 16 – GESTOR E FISCAIS DE CONTRATO:  

 
 

GESTOR: WAGNER WERMELINGER LIMA , RG 77.561, MAJ PM, ID Func: 592854-81. 

FISCAL: VAGNER TEIXEIRA FERREIRA, RG 68.691, 2º SGT, Id Funcional: 2195955-5 

FISCAL: RONALDO ARAUJO M. WICKBOLT, RG 82.419, 3⁰ SGT, ID Funcional: 

42488125 

FISCAL: DENECYR LIBANIO DA S. JUNIOR, RG 86.521, CB PM ID Funcional: 

4367780-0 

 

 

 17 - CONDIÇÕES GERAIS:  

 
 

Quaisquer dúvidas relacionadas às condições estabelecidas neste termo, se não 

sanadas no instrumento convocatório (Edital), poderão ser esclarecidas junto à: 

 Diretoria de Abastecimento – DAbst, Av. Feliciano Sodré nº 190 (Entrada pela 

Rua Professor Heitor Carrilho s/nº) - Centro, Niterói. 

Telefones: (21)2717-6216 (21) 2717-6463. 

 FIA -Fundação para a Infância e Adolescência - Rua General Castrioto, 589 - 

Barreto – Niterói. 

Telefone: (21) 23348069 

15 – RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO TERMO DE REFERÊNCIA: 



 

 

 

 

 

 ITERJ - Instituto de Terras e Cartografia do Estado do RJ - Rua Regente 

Feijó, n° 07, 3º ao 5º andares, Centro, RJ. Telefone: 23327259 
 

 

 

 18 - ANEXOS DO TERMO DE REFERÊNCIA:  

 
 

ANEXO I – MODELO DE PEDIDO DE ORÇAMENTO – Especificação do objeto 

ANEXO II– MODELO DE ORDEM DE FORNECIMENTO 

ANEXO III – MAPAS DE RISCO 

ANEXO IV - DETALHAMENTO PLS 0902/2020 - ÓRGÃO ADERENTE 

ANEXO V -  MODELO DE AUTORIZAÇÃO DE COMPRA 
 

 

 DATA DA FORMALIZAÇÃO DO TERMO DE REFERÊNCIA  

 
 

Em, 02 de fevereiro de 2020. 

 
 

BRUNA de Souza Rodrigues Mateus 
CB PM RG. 96.424 

ID. FUNC. 5005564-0 

 

Responsável pela formalização do Termo de Referência 



 

 

 

 
 

ANEXO I 

 

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 

SECRETARIA DE ESTADO DE POLÍCIA MILITAR 

DIRETORIA DE LICITAÇÕES E PROJETOS 

 
PEDIDO DE ORÇAMENTO – Especificação do objeto 

 

Cliente: Secretaria de Estado de Polícia Militar 

Endereço de entrega do material:  CEP:   
  

QUANTIDADE 

 
ITEM 

 
DESCRIÇÃO 

ID 

SIGA 

 
SEPM 

 
FIA 

 
ITERJ 

1 
ALFINETE DE AÇO, CABEÇA ESFÉRICA, PARA MARCAR 

MAPAS, CAIXA COM 50 UNIDADES 
61759 90 

  

 
2 

ALMOFADA CARIMBO - TAMANHO: N3, MATERIAL 

CORPO: PLASTICO, MATERIAL ALMOFADA: FELTRO, 

COR: PRETO 

 
413 

 
75 

  

 
3 

ALMOFADA CARIMBO - TAMANHO: N3, MATERIAL 

CORPO: PLASTICO, MATERIAL ALMOFADA: FELTRO, 

COR: VERMELHO 

 
415 

 
55 

  

 
4 

ALMOFADA CARIMBO - TAMANHO: N3, MATERIAL 

CORPO: PLASTICO, MATERIAL ALMOFADA: FELTRO, 

COR: ACOMPANHA RECIPIENTE NA COR AZUL 

 
59575 

 
65 

  

 
5 

APAGADOR, PARA QUADRO MAGNÉTICO BRANCO, 

MEDINDO APROXIMADAMENT E (50X125)MM E 

ESPESSURA DE 25MM 

 
76154 

 
156 

  

 
6 

APONTADOR DE METAL, PARA LÁPIS, COM 1 FURO, SEM 

DEPÓSITO 

 
164337 

 
400 

 24 

 
7 

ARQUIVO MORTO, EM POLIONDA, TAMANHO OFÍCIO, 

COR AMARELA, TAMANHO OFÍCIO, MEDINDO 

APROXIMADAMENT E (350X245X135)MM 

 
152945 

 
810 

 240 

 
8 

BORRACHA BRANCA, EM FORMATO RETANGULAR, COM 

CAPA PLÁSTICA PROTETORA, MEDINDO 

APROXIMADAMENT E (43x22x12)MM 

 
155991 

 
400 

 03 

 
9 

BORRACHA PARA DESENHO, BICOLOR 

(AZUL/VERMELHA), MEDINDO AP61ROXIMADAMENT E 

45MM x 17MM x 7MM 

 
155990 

 
400 

  



 
10 

CADERNO ESCOLAR, BROCHURA, HORIZONTAL, 

PAUTADO, COM 96 FOLHAS – COR AZUL 

 

155552 
 

200 

 06 

 
11 

 
CANETA CORRETIVA, COM APROXIMADAMENT E 7ML 

 

164441 
 

300 

  

 
12 

CANETA ESFEROGRÁFICA, EM CORPO DE PLÁSTICO, 

COR AZUL, PONTA FINA, 0.8 MM 

 
148154 

 
750 

 336 

 
13 

CANETA ESFEROGRÁFICA, EM CORPO DE PLÁSTICO, 

COR AZUL, PONTA MÉDIA, 1.0 MM 

 
155673 

 
2050 

  

 
14 

CANETA ESFEROGRÁFICA, EM CORPO DE PLÁSTICO, 

COR PRETA, PONTA MÉDIA, 1.0 MM 

 
148721 

 
2050 

  

 
15 

CANETA ESFEROGRÁFICA, EM CORPO DE PLÁSTICO, 

COR VERMELHA, PONTA MÉDIA, 1.0 MM 

 
148722 

 
1650 

 50 

 
16 

CANETA MARCA TEXTO - MATERIAL CORPO: PLASTICO, 

TIPO: TINTA FLUORESCENTE, BASE: AGUA, PONTA: 

CHANFRADA, MATERIAL PONTA: POLIESTER, 
ESPESSURA PONTA: 4 MM, COR: AMARELO CX/C 12 UN 

 
52894 

 

10 

  

60 

 
17 

CANETA MARCA TEXTO - MATERIAL CORPO: PLASTICO, 

TIPO: TINTA FLUORESCENTE, BASE: AGUA, PONTA: 

CHANFRADA, MATERIAL PONTA: POLIESTER, 

ESPESSURA PONTA: 4 MM, COR: LARANJA, CX/C 12 UM 

 
2948 

 

10 

  

 
18 

CANETA MARCA TEXTO - MATERIAL CORPO: PLASTICO, 

TIPO: TINTA FLUORESCENTE, BASE: AGUA, PONTA: 

CHANFRADA, MATERIAL PONTA: POLIESTER, 

ESPESSURA PONTA: 4 MM, COR: ROSA, CX/C 12 UM 

 
2949 

 

10 

200  

 
19 

CANETA MARCA TEXTO - MATERIAL CORPO: PLASTICO, 

TIPO: TINTA FLUORESCENTE, BASE: AGUA, PONTA: 

CHANFRADA, MATERIAL PONTA: POLIESTER, 

ESPESSURA PONTA: 4 MM, COR: VERDE 

 
53075 

 

10 

200  

 
20 

CANETA MARCA TEXTO - MATERIAL CORPO: PLASTICO, 

TIPO: TINTA FLUORESCENTE, BASE: AGUA, PONTA: 

CHANFRADA, MATERIAL PONTA: POLIESTER, 

ESPESSURA PONTA: 4 MM, COR: ROXA, CX/C 12 UM 

 
153250 

 

10 

  

 
21 

CANETA HIDROGRÁFICA, EM CORPO DE PLÁSTICO, 

CORES DIVERSAS, MEDINDO 8MM DE DIÂMETRO E 

137MM DE COMPRIMENTO, ESTOJO COM 12 UNIDADES 

 
140928 

 
70 

  

 
22 

CANETA PARA RETROPROJETOR, CORES DIVERSAS, 

PONTA MÉDIA (2,0MM), ESTOJO COM 6 UNIDADES 

 
164442 

 
45 

  

 
23 

CAPA DE ACETATO PARA ENCADERNAÇÃO, 

TRANSPARENTE/CR ISTAL, MEDINDO (220X330) MM, COM 

ESPESSURA DE 0,20MM 

 
164443 

 
1550 

  

 
24 

CARTOLINA, BRANCA, MEDINDO (500X660)MM, COM 

APROXIMADAMENTE 150G/M2, PACOTE COM 100 FOLHAS 

 
152801 

 
10 

  

 
25 

CARTOLINA - GRAMATURA: 150 G/M, DIMENSAO (L X C): 

500 X 660 MM, COR: CORES MISTAS, PACOTE COM 10 

UNIDADES 

 
117594 

 
40 

  

 
26 

CARTOLINA - GRAMATURA: 150 G/Mｲ, DIMENSAO (L X C): 

500 X 660 MM, COR: AMARELO, FORMA FORNECIMENTO: 

PACOTE COM 10 UNIDADES 

 
3594 

 
10 

  



 
27 

CARTOLINA - GRAMATURA: 150 G/M², DIMENSAO (L X C): 

500 X 660 MM, COR: AZUL - PACOTE COM 10 UNIDADES 

 
3595 

 
5 

  

 
28 

CARTOLINA - GRAMATURA: 150 G/M², DIMENSAO (L X C): 

500 X 660 MM, COR: VERDE - PACOTE COM 10 UNIDADES 

 
3598 

 
5 

  

 
29 

CARTOLINA - GRAMATURA: 180 G/M², DIMENSAO (L X C): 

500 X 660 MM, COR: AZUL - PACOTE COM 10 UNIDADES 

 
3603 

 
5 

  

 
30 

CARTOLINA - GRAMATURA: 180 G/Mｲ, DIMENSAO (L X C): 

500 X 660 MM, COR: BRANCO 

 
3605 

 
20 

  

 
31 

CARTOLINA - GRAMATURA: 180 G/Mｲ, DIMENSAO (L X C): 

500 X 660 MM, COR: LARANJA 

 
3607 

 
10 

  

 
32 

CARTOLINA - GRAMATURA: 180 G/Mｲ, DIMENSAO (L X C): 

500 X 660 MM, COR: PRETO 

 
3610 

 
10 

  

 
33 

CARTOLINA - GRAMATURA: 240 G/M², DIMENSAO (L X C): 

550 X 730 MM, COR: BRANCO 

 
3638 

 
5 

  

 
34 

CARTOLINA - GRAMATURA: 240 G/M², DIMENSAO (L X C): 

550 X 730 MM, COR: VERDE 

 
3642 

 
5 

  

 
35 

CLIPS DE METAL PARA PAPEL, N° 0 (29MM), CAIXA COM 

100 UNIDADES 

 
66475 

 
65 

100  

 
36 

CLIPS DE METAL PARA PAPEL, N° 2 (28MM), CAIXA COM 

100 UNIDADES 

 
61928 

 
115 

100  

 
37 

CLIPS DE METAL PARA PAPEL, N° 6/0 (47MM), CAIXA COM 

50 UNIDADES 

 
66483 

 
130 

 12 

 
38 

CLIPS DE METAL PARA PAPEL, Nº 4/0 (40MM), CAIXA COM 

50 UNIDADES 

 
152907 

 
130 

100  

 
39 

CLIPS DE METAL PARA PAPEL, Nº 8/0 (57MM), CAIXA COM 

25 UNIDADES 

 
4885 

 
130 

  

 
40 

 
COLA ADESIVO INSTANTANEO, EM BISNAGA 2G 

 
56588 

 
120 

  

 
41 

 
COLA LÍQUIDA BRANCA, FRASCO COM 1000G 

 
97951 

 
35 

  

 
42 

 
COLA LÍQUIDA BRANCA, FRASCO COM 90G 

 
53032 

 
500 

100 20 

 
43 

COLCHETE PARA PAPEL , Nº 06, DE LATÃO OU CHAPA 

DE AÇO, CABEÇA REDONDA, CAIXA COM 72 

UNIDADES 

 
74245 

 
20 

  



 
44 

COLCHETE PARA PAPEL, Nº 04, DE LATÃO OU CHAPA DE 

AÇO, CABEÇA REDONDA, CAIXA COM 72 UNIDADES 

 
53419 

 
20 

  

 
45 

COLCHETE PARA PAPEL, Nº 08, DE LATÃO OU CHAPA DE 

AÇO, CABEÇA REDONDA, CAIXA COM 72 UNIDADES 

 
53418 

 
20 

  

 
46 

COLCHETE PARA PAPEL, Nº 10, DE LATÃO OU CHAPA DE 

AÇO, CABEÇA REDONDA, CAIXA COM 72 UNIDADES 

 
53420 

 
20 

  

 
47 

CORRETIVO EM FITA, PARA ESCRITA MANUAL, MEDIDA 

APROXIMADA (4,1MM X 8 M) 

 
5597 

 
35 

50 75 

 
48 

CORRETOR LÍQUIDO PARA ESCRITA, EM FRASCO COM 

18ML 

 
59574 

 
310 

  

 
49 

 
ELÁSTICO, PARA PAPEL, Nº 18, CAIXA COM 25G 

 
59652 

 
80 

200 70 

 
50 

ENVELOPE SACO, BRANCO, MEDINDO 

APROXIMADAMENT E (229X324)MM, COM 

APROXIMADAMENT E 90G/M2 

 
152820 

 
2000 

 12.500 

 
51 

ENVELOPE SACO, KRAFT NATURAL,MEDIND O 

APROXIMADAMENT E (229x324)MM, COM 

APROXIMADAMENT E 80G/M2 

 
79903 

 
2000 

1000  

 
52 

ENVELOPE SACO, KRAFT NATURAL,MEDIND O 

APROXIMADAMENT E (240x340)MM, COM 

APROXIMADAMENT E 80G/M2 

 
81717 

 
2000 

  

 
53 

ENVELOPE SACO, KRAFT NATURAL,MEDIND O 

APROXIMADAMENT E (270x370)MM, COM 

APROXIMADAMENT E 80G/M2 

 
147933 

 
6500 

  

 
54 

ENVELOPE SACO, KRAFT NATURAL,MEDIND O 

APROXIMADAMENT E (310x410)MM, COM 

APROXIMADAMENTE 80G/M2 

 
155642 

 
2000 

  

 
55 

 
ESPÁTULA EXTRATOR DE GRAMPOS, EM CHAPA DE AÇO 

 
7163 

 
200 

  

 
56 

ESPIRAL DE PLÁSTICO, PARA ENCADERNAÇÃO, COM 

14MM DE DIÂMETRO 

 
79032 

 
600 

  

 
57 

ESPIRAL DE PLÁSTICO, PARA ENCADERNAÇÃO, COM 

20MM DE DIÂMETRO 

 
55323 

 
600 

  

 
58 

ESPIRAL DE PLÁSTICO, PARA ENCADERNAÇÃO, COM 

40MM DE DIÂMETRO 

 
135521 

 
300 

  

 
59 

ESTILETE ESCRITORIO - MATERIAL: BORRACHA, 

LAMINA: LARGA RETA, PONTA: PERFURO RISCANTE, 

DIMENSAO (L X C): 18 MM x 15 CM, MATERIAL LAMINA: 

ACO, DISPOSITIVO SEGURANCA: COM TRAVA DE 
LAMINA 

 
 

102782 

 

 
10 

  



 
 

60 

ESTILETE ESCRITORIO - MATERIAL: METAL LAMINA: 

ESTREITA RETA, PONTA: PERFURO RISCANTE, 

DIMENSAO (L X C): 9MM X 140MM, MATERIAL LAMINA: 

ACO, DISPOSITIVO SEGURANCA: COM TRAVA DE 
LAMINA, FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE 

 
 

156364 

 

 
10 

  

 
 

61 

ESTILETE ESCRITORIO - MATERIAL: BORRACHA, 

LAMINA: LARGA RETA, PONTA: PERFURO RISCANTE, 

DIMENSAO (L X C): 9 X 18 CM, MATERIAL LAMINA: ACO, 

DISPOSITIVO SEGURANCA: COM TRAVA GIRATﾓRIA DE 

LAMINA 

 

 
84532 

 

 
10 

  

 

 
62 

ETIQUETA ADESIVA - MATERIAL: PAPEL CARTA, 

GRAMATURA PAPEL: 20 G/Mｲ, IMPRESSAO: N/A, TIPO 

IMPRESSAO: INKJET E LASER, CORES IMPRESSAO: SEM, 

REMALINA: SEM, NUMERO CARREIRA: N/A, DIMENSAO: 

 

151709 

 

100 

  

 

63 

FICHA (FORMULARIO) - PAUTA: COM PAUTA, TIPO 

PAPEL: CARTAO, DIMENSAO (L X C): 3 X 5 CM, COR: 

BRANCO, GRAMATURA: 180 G/Mｲ, IMPRESSAO: FRENTE- 

VERSO, FORMA FORNECIMENTO: PACOTE 100 

UNIDADES 

141936 10 
  

 

64 
FITA ADESIVA DE ACETATO DE CELULOSE, DUPLA FACE, 

MEDINDO (12MMX30M) 

 
161886 

 
90 

  

 
65 

 
FITA ADESIVA, CREPE, EM ROLO DE (19MMX50M) 

 
22112 

 
375 

  

 
66 

 
FITA ADESIVA, CREPE, EM ROLO DE (50MMX50M) 

 
22116 

 
375 

  

 
67 

 
FITA ADESIVA,TRANPARENTE, EM ROLO DE (19MMX50M) 

 
65228 

 
375 

  

 
68 

FITA ADESIVA - MATERIAL ADESIVO: ACRILICO DE ALTA 

ADESAO COM LINER DE POLIETILENO, COR: 

TRANSPARENTE, ADERENCIA: DUPLA FACE, LARGURA: 

19 MM, COMPRIMENTO: 20 M, FORMA FORNECIMENTO: 

UNIDADE 

 
 

163039 

 

 
20 

  

 
 

69 

GIZ DE CERA ESTACA, EM CORES DIVERSAS, CAIXA COM 

12 UNIDADES 

 
32942 

 
60 

  

 
70 

GRAMPEADOR DE MESA, PARA GRAMPOS 26/6, COM 

CAPACIDADE PARA 100 GRAMPOS 

 
100560 

 
120 

  

 
71 

GRAMPEADOR - MODELO: COMUM (UNIVERSAL), 

MATERIAL: ACO, ACABAMENTO: N/D, GRAMPO: Nｺ 26/6, 

CAPACIDADE CARGA: 1 PENTE (200 GRAMPOS), 

CAPACIDADE FOLHA: 40 , MATERIAL BORRRACHA, 

DIMENSAO (C X H X L): N/D, COR: PRETO 

 

 
52905 

 

 
20 

  

 

 
72 

GRAMPEADOR - MODELO: COMUM (UNIVERSAL), 

MATERIAL: ACO, ACABAMENTO: METAL, GRAMPO: 23/8- 

13, 9/14, CAPACIDADE CARGA: 1 PENTE (100 GRAMPOS), 

CAPACIDADE FOLHA: 210 FOLHAS, MATERIAL BASE: 

BASE EMBORRACHADA ANTIDERRAPANTE, DIMENSAO 
(C X H X L): 29,7 X 9 X 21,6 CM , COR: PRETO 

 

 
119044 

 

 

4 

  



 

 
73 

GRAMPO PARA GRAMPEADOR DE MESA, COBREADO, 

26/6, CAIXA COM 5000 UNIDADES 

 
155958 

 
170 

  

 
74 

GRAMPO TRILHO, DISTANCIA ENTRE FURO 80MM, 

PLASTICO CAIXA COM 50 UNIDADES. 

 
156428 

 
20 

  

 
75 

LÁPIS DE COR, ESCOLAR, VARIAS CORES, ESTOJO COM 

12 UNIDADES 

 
69335 

 
70 

  

 
76 

 
LÁPIS GRAFITE, Nº 2 

 
140386 

 
2000 

  

 
77 

LIVRO ATA, PAUTADO, MEDINDO APROXIMADAMENT E 

(210X300)MM, COM 100 FOLHAS 

 
9423 

 
325 

  

 
78 

LIVRO ATA, PAUTADO, MEDINDO APROXIMADAMENT E 

(210X300)MM, COM 200 FOLHAS 

 
9422 

 
363 

  

 
79 

PAPEL RECADO - TIPO: AUTOADESIVO, DIMENSAO (L X 

C): 76X102 MM, COR: AMARELO, FORNECIMENTO: BLOCO 

100 FL 

 
71365 

 
20 

  

 
80 

PAPEL ALMAÇO, PAUTADO, FOLHA DUPLA, BRANCA, 

FORMATO A4 

 
80659 

 
3500 

  

 
81 

PAPEL ALMAÇO, QUADRICULADO, FOLHA DUPLA, 

BRANCA, FORMATO A4 

 
117650 

 
1000 

  

 
82 

PAPEL AUTO ADESIVO (BLOCO ADESIVO), PARA 

RECADOS, CORES DIVERSAS, MEDINDO 

APROXIMADAMENTE (38X51)MM, BLOCO COM 100 
FOLHAS 

 
144684 

 
225 

  

 
83 

PAPEL AUTO ADESIVO (BLOCO ADESIVO), PARA 

RECADOS, CORES DIVERSAS, MEDINDO 

APROXIMADAMENT E (100X75)MM, BLOCO COM 100 

FOLHAS 

 
55244 

 
450 

  

 
84 

PAPEL CELOFANE - GRAMATURA: 20 G/Mｲ, DIMENSAO (L 

X C): 1000 X 1200 MM, COR: AMARELO 

 
80609 

 
20 

  

 
85 

PAPEL CELOFANE - GRAMATURA: 20 G/Mｲ, DIMENSAO (L 

X C): 1000 X 1200 MM, COR: AZUL 

 
80608 

 
20 

  

 
86 

PAPEL CELOFANE - GRAMATURA: 20 G/Mｲ, DIMENSAO (L 

X C): 1000 X 1200 MM, COR: VERDE 

 
80607 

 
20 

  

 
87 

PAPEL CELOFANE - GRAMATURA: 20 G/Mｲ, DIMENSAO (L 

X C): 1000 X 1200 MM, COR: VERMELHO 

 
80606 

 
20 

  

 
88 

PAPEL CREPON - DIMENSAO (L X C): 480 X 2000 MM, COR: 

AMARELO, TIPO: N/D 

 
80598 

 
20 

  



 
89 

PAPEL CREPON - DIMENSAO (L X C): 480 X 2000 MM, COR: 

VERMELHO, TIPO: N/D 

 
80599 

 
20 

  

 
90 

PAPEL CREPON - DIMENSAO (L X C): 480 X 2000 MM, COR: 

LILAS, TIPO: N/D 

 
80602 

 
20 

  

 
91 

PAPEL CREPON - DIMENSAO (L X C): 480 X 2000 MM, COR: 

LARANJA, TIPO: N/D 

 
80603 

 
20 

  

 
92 

PAPEL CREPON - DIMENSAO (L X C): 480 X 2000 MM, COR: 

AZUL, TIPO: N/D 

 
80604 

 
20 

  

 
93 

PAPEL ESPELHO( DOBRADURA ) - GRAMATURA: 63 G/Mｲ, 

DIMENSAO: 48 X 66 CM, COR: AMARELA 

 
110015 

 
20 

  

 
94 

PAPEL ESPELHO( DOBRADURA ) - GRAMATURA: 63 G/Mｲ, 

DIMENSAO: 48 X 66 CM, COR: AZUL 

 
110019 

 
20 

  

 
95 

PAPEL ESPELHO( DOBRADURA ) - GRAMATURA: 63 G/Mｲ, 

DIMENSAO: 48 X 66 CM, COR: LARANJA 

 
110017 

 
20 

  

 
96 

PAPEL ESPELHO( DOBRADURA ) - GRAMATURA: 63 G/Mｲ, 

DIMENSAO: 48 X 66 CM, COR: PRETO 

 
110020 

 
20 

  

 
97 

PAPEL ESPELHO( DOBRADURA ) - GRAMATURA: 63 G/Mｲ, 

DIMENSAO: 48 X 66 CM, COR: VERDE 

 
110018 

 
20 

  

 
98 

PAPEL ESPELHO( DOBRADURA ) - GRAMATURA: 63 G/Mｲ, 

DIMENSAO: 48 X 66 CM, COR: VERMELHO 

 
110016 

 
20 

  

 
99 

PAPEL MANTEIGA - DIMENSAO (L X C): 70 X 100 CM, 

GRAMATURA: 40 G/Mｲ, FORNECIMENTO: FOLHA, 

APLICACAO: DESENHO TECNICO 

 
138778 

 
100 

  

 
100 

PAPEL SEDA - DIMENSAO (L X C): 480 X 660 MM, COR: 

AMARELO 

 
11069 

 
100 

  

 
101 

PAPEL SEDA - DIMENSAO (L X C): 480 X 660 MM, COR: 

AZUL 

 
11070 

 
100 

  

 
102 

PAPEL SEDA - DIMENSAO (L X C): 480 X 660 MM, COR: 

ROSA 

 
11074 

 
100 

  

103 
PAPEL SEDA - DIMENSAO (L X C): 480 X 660 MM, COR: 

BRANCO 

 
11071 

 
100 

  

104 
PAPEL SEDA - DIMENSAO (L X C): 480 X 660 MM, COR: 

VERDE 

 
11075 

 
100 

  

105 
PAPEL SEDA - DIMENSAO (L X C): 480 X 660 MM, COR: 

VERMELHO 

 
117595 

 
100 

  



106 
PASTA ABA ELÁSTICO, EM POLIPROPILENO, MEDINDO 

APROXIMADAMENTE 335x235MM 

 

164475 
 

350 

  

107 PASTA DE PLÁSTICO POLIONDA, COM ABAS E ELÁSTICO, 

MEDINDO APROXIMADAMENTE E (380x275)MM, COM 

LOMBADA DE 40MM 

 
104483 

 
50 

  

108 PASTA COMUM, ESCRITORIO - MODELO: POLIONDA , 

MATERIAL: POLIPROPILENO, REVESTIMENTO: 

PLASTICO, GRAMATURA: 2 CM , VISOR: SEM , DORSO: 

SEM , PRENDEDOR: COM , TIPO PRENDEDOR: ELASTICO, 

DIMENSAO (L X C): 380 X 276 MM, COR: VERDE 

 
 

104484 

 
 

50 

  

109 PASTA COMUM, ESCRITORIO - MODELO: POLIONDA, 

MATERIAL: POLIPROPILENO, REVESTIMENTO: 

PLASTICO, GRAMATURA: 2 CM, VISOR: SEM, DORSO: 

SEM, PRENDEDOR: COM, TIPO PRENDEDOR: ELASTICO, 

DIMENSAO (L X C): 380 X 276 MM, COR: AZUL 

 
 

104485 

 
 

50 

  

110 PASTA ABA ELASTICO, ESCRITORIO - MODELO: ABA 

ELASTICO, MATERIAL: CARTAO PRENSADO, 

REVESTIMENTO: PLASTICO, GRAMATURA: N/A, VISOR: 

SEM, ALCA: SEM, DORSO: N/A, PRENDEDOR: SEM 

PRENDEDOR, TIPO PRENDEDOR: N/A, DIMENSAO (L X C): 

240 X 350 MM, COR: AZUL 

 

 
11581 

 

 

500 

  

111 PASTA COMUM, ESCRITORIO - MODELO: POLIONDA, 

MATERIAL: POLIPROPILENO, REVESTIMENTO: 

PLASTICO, GRAMATURA: 240 G/Mｲ, VISOR: ,SEM, DORSO: 

SEM , PRENDEDOR: COM , TIPO PRENDEDOR: ELASTICO, 
DIMENSAO (L X C): 380 X 280 MM, COR: AZUL, FORMA 

FORNECIMENTO: UNIDADE 

 

 
140355 

 

 
 

500 

  

112 PASTA SUSPENSA ( PADRAO ) - MATERIAL: KRAFT, 

GRAMATURA: 300 G/M², VISOR: COM, MATERIAL VISOR: 

POLIPROPILENO, MATERIAL SUPORTE: METALICO, 

62MATERIAL PONTEIRA: POLIAMIDA, ETIQUETA: SEM, 

PRENDEDOR: COM, DIMENSAO (L X C): 360 X 240 MM 

 
 

153002 

 
 

740 

  

113 PASTA REGISTRADORA (AZ), MATERIAL: MATERIAL: 

CARTAO PRENSADO, REVESTIMENTO: FORRADO COM 

PAPEL MONOLUCIDO, COR: PRETA, SISTEMA 
TRAVAMENTO: ALAVANCA, ESPESSURA: 1,7 ~ 2 MM, 

 
154977 

 
310 

  



 LOMBADA: 80 MM, LARGURA: 280 ~ 285 MM, ALTURA: 345 

~350 

    

 
 

114 

PASTA REGISTRADORA (AZ), MATERIAL: CARTAO 

PRENSADO, REVESTIMENTO: FORRADO COM PAPEL 

MONOLUCIDO, COR: TIGRADA, SISTEMA TRAVAMENTO: 

ALAVANCA, ESPESSURA: 1,7 ~ 2 MM, LOMBADA: 80 MM, 

LARGURA: 280 ~ 285 MM, ALTURA: 345 ~350 MM, 

COMPRESSOR: NIQUELADO, FORMA FORNECIMENTO: 

UNIDADE 

 
 

154978 

 
 

10 

  

 
115 

PASTA CATALOGO,OFÍCIO, COM 

50ENVELOPESPLASTICOS,MEDINDOAPROXIMADAMENTE 

(245x335)MM 

 

152980 

 

100 

  

 
116 

 
PERCEVEJO DE LATA, CAIXA COM 100 UNIDADES 

 
100222 

 
55 

  

 
117 

PERFURADOR DE PAPEL, COM 2 FUROS, COM 

CAPACIDADE PARA 40 FOLHAS 

 
11975 

 
80 

  

 
118 

 
PILHA ALCALINA, TAMANHO GRANDE (D), 1,5 VOLTS 

 
91621 

 
2 

  

 
119 

 
PILHA ALCALINA, TAMANHO PALITO (AAA), 1,5 VOLTS 

 
150983 

 
450 

  

 
120 

 
PILHA ALCALINA, TAMANHO PEQUENO (AA), 1,5 VOLTS 

 
155324 

 
275 

  

 
121 

PINCEL MARCADOR ATÔMICO, COR AZUL, COM PONTA 

CHANFRADA 

 
155993 

 
130 

  

 
122 

PINCEL MARCADOR ATÔMICO, COR PRETA, COM PONTA 

QUADRADA RECARREGÁVEL CAIXA COM 12 UNIDADES. 

 
12127 

 
10 

  

 
123 

PINCEL MARCADOR ATÔMICO, COR VERMELHO, COM 

PONTA QUADRADA RECARREGÁVEL CAIXA COM 12 

UNIDADES. 

 
12131 

 
10 

  

 
124 

PLASTICO AUTOADESIVO, TRANSPARENTE, EM ROLO DE 

45CMX25M 

 
69864 

 
55 

  

 
125 

PRANCHETA, EM MADEIRA, COM PRENDEDOR METAL, 

COR MARRON, MEDINDO APROXIMADAMENT E 

LARGURA(330X340) MM, COMPRMENTO 230 X 240. 

 
155988 

 
40 

  

 
126 

 
RÉGUA, TRANSPARENTE, COM 30 CM DE COMPRIMENTO 

 
161285 

 
225 

  

 
127 

 
RÉGUA, TRANSPARENTE, COM 50 CM DE COMPRIMENTO 

 
164485 

 
90 

  

 
128 

SUPORTE PARA FITA ADESIVA, COR AZUL, CORPO DE 

PLÁSTICO RIGIDO E BASE ANTI-DERRAPANTE, COM 

ROLETE PLÁSTICO, PARA FITA COM 19MM DE LARGURA. 

 
112320 

 
10 

  

 
129 

TESOURA MULTIUSO COMUM, EM AÇO INOX, COM 

APROXIMADAMENT E 13 CM. 

 
91347 

 
50 

  



 

 

 

 

 
 

 

 

 

Valor total da proposta por extenso:   
 

Validade da Proposta: (prazo não Prazo de entrega do material: 

 
 

inferior a 60 dias) (Prazo não superior a 30 dias) 

  /  /     /  /   

 

Dados para pagamento: 
 

Banco: Agência: C/Corrente: 

 
Carimbo Padronizado de CNPJ: 

 
 

(Local e Data):   , de  de  . 

Assinatura do Responsável pela Empresa:       

Observações:        

Vendedor Responsável:        

Telefone para Contato:(  )         

 
130 

TESOURA MULTIUSO, EM AÇO NIQUELADO, 6 " (15,2CM), 

REFERÊNCIA: 437/6 MUNDIAL 

 
164483 

 
9 

  

 
131 

TESOURA MULTIUSO, EM AÇO NIQUELADO, 8 " (20,3CM), 

REFERÊNCIA: 437/8 MUNDIAL 

 
164481 

 
5 

  

 
132 

TINTA GUACHE, COR AMARELA, EM EMBALAGEM COM 

500ML 

 
164479 

 
50 

  

 
133 

TINTA GUACHE, COR VERMELHA, EM EMBALAGEM COM 

500ML 

 
164478 

 
50 

  

 
134 

TINTA GUACHE, COR AZUL, EM EMBALAGEM COM 

500ML 

 
164480 

 
50 

  

 
135 

TINTA PARA CARIMBO, COR AZUL, EM EMBALAGEM 

COM APROXIMADAMENTE 40ML 

 
53077 

 
45 

  

 
136 

TINTA PARA CARIMBO, COR VERMELHA, EM 

EMBALAGEM COM APROXIMADAMENTE 40ML 

 
55116 

 
45 

  

 
137 

TINTA PARA CARIMBO, COR PRETA, EM EMBALAGEM 

COM APROXIMADAMENTE 40ML 

 
15867 

 
80 

  



ANEXO II 
 

 
GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 

SECRETARIA DE ESTADO DE POLÍCIA MILITAR 

DIRETORIA DE LICITAÇÕES E PROJETOS 

 

 

ORDEM DE FORNECIMENTO DE BENS (SEPM) 

 

 
ORDEM DE FORNECIMENTO Nº: PROCESSO Nº: 

SETOR SOLICITANTE: ATA Nº: 

ÓRGÃO EMISSOR: SEPM FORNECEDOR: 

ENDEREÇO: Rua Evaristo da Veiga, 78 – Centro – Rio de 

Janeiro/RJ 
C.N.P.J. DO FORNECEDOR 

CEP:20.031-040 C.N.P.J.: 32.690.668/0001-02 ENDEREÇO FORNECEDOR: 

 

PRAZO DE ENTREGA: 

 

BAIRRO: 

SETOR DE ENTREGA: 
CIDADE: ESTADO: RJ 

ENDEREÇO DE ENTREGA: TELEFONE: Email: 

TELEFONE:  DADOS BANCÁRIOS: 
BANCO: AGÊNCIA: CONTA: 

HORÁRIO DE ENTREGA:06:00 às 18:00 horas, de segunda a sexta- 

feira 

OBSERVAÇÕES: 

Autorizamos o fornecimento dos materiais abaixo discriminados mediante condições constantes desta 

ORDEM DE FORNECIMENTO 

 

 
ITEM 

NÚMERO 

DE 

ESTOQUE 

 
ESPECIFICAÇÃO 

 
UNIDADE 

 
QUANTIDADE 

PREVISÃO DE CUSTO 

UNITÁRIO (R$) GLOBAL (R$) 

01       

02       

03       

04       

05       

06       

07       



 

 

 

 

 
08       

09       

10       

11       

OBSERVAÇÕES: 
 

- O prazo de entrega do objeto desta licitação será conforme Termo de Referência, devendo os itens ser devidamente entregues no local descrito no item acima.  

- Os produtos deverão ser entregue no local descrito no item acima mediante ordem de fornecimento confeccionada pela Diretoria de Licitações e Projetos, conforme dispõe a Ata 

de registro de Preços, o contrato ou instrumento equivalente. 

- O fornecimento de todos os materiais deverá ser feito rigorosamente de conformidade com a amostra, devidamente identificada pela comissão, a qual deverá ser desenvolvida 

quando da entrega do lote, para atestar a conformidade do material. 

- Todos os itens deverão ser fornecidos em conformidade com o material descrito no Termo de Referência. 

- Todos os produtos deverão ser fornecidos com dados de identificação do produto, marca do fabricante, data de fabricação e prazo de validade. 

- Os produtos deverão ter um prazo de am de 12 (doze) meses. 

TOTAL: R$ 



 

 

 

 

 

 

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 

SECRETARIA DE ESTADO DE POLÍCIA MILITAR 

DIRETORIA DE LICITAÇÕES E PROJETOS 

 

 

ORDEM DE FORNECIMENTO DE BENS (FIA) 

 
ORDEM DE FORNECIMENTO Nº: PROCESSO Nº: 

SETOR SOLICITANTE: ATA Nº: 

ÓRGÃO EMISSOR: FIA – Fundação para Infância e Adolescência FORNECEDOR: 

ENDEREÇO: Rua General Castrioto, 589 - Barreto – Niterói  
C.N.P.J. DO FORNECEDOR 

CEP: 24110-256 
C.N.P.J.: 42.509.950/0001-96 ENDEREÇO FORNECEDOR: 

 

PRAZO DE ENTREGA: 

 

BAIRRO: 

SETOR DE ENTREGA: 
CIDADE: ESTADO: RJ 

ENDEREÇO DE ENTREGA: TELEFONE: Email: 

TELEFONE:  DADOS BANCÁRIOS: 
BANCO: AGÊNCIA: CONTA: 

HORÁRIO DE ENTREGA:06:00 às 18:00 horas, de segunda a sexta- 

feira 

OBSERVAÇÕES: 

Autorizamos o fornecimento dos materiais abaixo discriminados mediante condições constantes desta 
ORDEM DE FORNECIMENTO 

 
 

ITEM 

NÚMERO 

DE  

ESTOQUE 

 

ESPECIFICAÇÃO 

 

UNIDADE 

 

QUANTIDADE 

PREVISÃO DE CUSTO 

UNITÁRIO (R$) GLOBAL (R$) 

01       

02       

03       

OBSERVAÇÕES: 

 

- O prazo de entrega do objeto desta licitação será conforme Termo de Referência, devendo os itens ser devidamente entregues no local descrito no item acima. 

- Os produtos deverão ser entregue no local descrito no item acima mediante ordem de fornecimento confeccionada pela Diretoria de Licitações e Projetos, conforme dispõe a Ata 

de registro de Preços, o contrato ou instrumento equivalente. 

- O fornecimento de todos os materiais deverá ser feito rigorosamente de conformidade com a amostra, devidamente identificada pela comissão, a qual deverá ser desenvolvida 

quando da entrega do lote, para atestar a conformidade do material. 

- Todos os itens deverão ser fornecidos em conformidade com o material descrito no Termo de Referência. 

- Todos os produtos deverão ser fornecidos com dados de identificação do produto, marca do fabricante, data de fabricação e prazo de validade. 

- Os produtos deverão ter um prazo de am de 12 (doze) meses. 

TOTAL: R$ 



 

 

 

 

 

 

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 

SECRETARIA DE ESTADO DE POLÍCIA MILITAR 

DIRETORIA DE LICITAÇÕES E PROJETOS 

 

 

ORDEM DE FORNECIMENTO DE BENS (ITERJ) 

 
ORDEM DE FORNECIMENTO Nº: PROCESSO Nº: 

SETOR SOLICITANTE: ATA Nº: 

ÓRGÃO EMISSOR: ITERJ – Inst De Terras E Cartografia Do Est Do Rj FORNECEDOR: 

ENDEREÇO: Rua Regente Feijó, 7 - Centro - Rio de Janeiro  
C.N.P.J. DO FORNECEDOR 

CEP: 20091907 
C.N.P.J.: 40.173.726/0001-40 ENDEREÇO FORNECEDOR: 

 

PRAZO DE ENTREGA: 

 

BAIRRO: 

SETOR DE ENTREGA: 
CIDADE: ESTADO: RJ 

ENDEREÇO DE ENTREGA: TELEFONE: Email: 

TELEFONE:  DADOS BANCÁRIOS: 
BANCO: AGÊNCIA: CONTA: 

HORÁRIO DE ENTREGA:06:00 às 18:00 horas, de segunda a sexta- 

feira 

OBSERVAÇÕES: 

Autorizamos o fornecimento dos materiais abaixo discriminados mediante condições constantes desta 
ORDEM DE FORNECIMENTO 

 
 

ITEM 

NÚMERO 

DE  

ESTOQUE 

 

ESPECIFICAÇÃO 

 

UNIDADE 

 

QUANTIDADE 

PREVISÃO DE CUSTO 

UNITÁRIO (R$) GLOBAL (R$) 

01       

02       

03       

OBSERVAÇÕES: 

 

- O prazo de entrega do objeto desta licitação será conforme Termo de Referência, devendo os itens ser devidamente entregues no local descrito no item acima. 

- Os produtos deverão ser entregue no local descrito no item acima mediante ordem de fornecimento confeccionada pela Diretoria de Licitações e Projetos, conforme dispõe a Ata 

de registro de Preços, o contrato ou instrumento equivalente. 

- O fornecimento de todos os materiais deverá ser feito rigorosamente de conformidade com a amostra, devidamente identificada pela comissão, a qual deverá ser desenvolvida 

quando da entrega do lote, para atestar a conformidade do material. 

- Todos os itens deverão ser fornecidos em conformidade com o material descrito no Termo de Referência. 

- Todos os produtos deverão ser fornecidos com dados de identificação do produto, marca do fabricante, data de fabricação e prazo de validade. 

- Os produtos deverão ter um prazo de am de 12 (doze) meses. 

TOTAL: R$ 



 

 

 

 
 

ANEXO III 
 

MAPA DE RISCOS 

 

  FASE DE ANÁLISE  

 

 
( X ) Planejamento da Contratação e Seleção do Fornecedor 

( ) Gestão do Contrato 

 

 
 

 
RISCO 01 

PROBABILIDADE: ( X ) Baixa ( ) Média ( ) Alta 

IMPACTO: ( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 

Id. Dano 

1. Licitação Deserta ou pouca probabilidade de negociação de valores acima do 

determinado na Pesquisa de Mercado. 

Id Ação Preventiva Responsável 

1. Elaborar pesquisas de preços com 

orçamentos que representem a realidade 

atual utilizando meios confiáveis. 

DLP, através do Setor de 

Pesquisa de Mercado. 

Id Ação de Contingência Responsável 

1. Com o valor já dentro da realidade de 

mercado, procede com publicação do 

pregão. 

DLP, através do Setor de pregão. 

 

 
RISCO 02 

PROBABILIDADE: 

IMPACTO: 

( X ) Baixa ( ) Média ( ) Alta 

( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 

Id. Dano 

1. Requisito/especificação da contratação que possam ser erroneamente 

interpretados pelos licitantes 

Id Ação Preventiva Responsável 

1. Elaborar o Termo de Referência de forma 

clara e concisa e solicitar a visita técnica 

DLP, através do Setor de Termo 

de Referência 



 

 

 

 

 

 para maior conhecimento a cerca do 

objeto pretendido 

 

Id Ação de Contingência Responsável 

1. Analisar o Termo de Referência a fim de 

identificar pontos que possam ser 

questionados, e ser for necessário 

encaminhar para alteração por parte do 

requisitante. 

Chefe do Setor de Termo de 

Referência 

 

 
RISCO 03 

PROBABILIDADE: 

IMPACTO: 

( X ) Baixa ( ) Média ( ) Alta 

( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 

Id. Dano 

1. Contratação interrompida por recursos jurídicos, cujo impacto se traduz no 

atraso no processo de aquisição. 

Id Ação Preventiva Responsável 

1. Realizar reuniões com a Assessoria 

Jurídica do Gabinete do Comando Geral 

para avaliar a realização da contratação. 

DLP, através da Coordenadoria 

de Licitações 

Id Ação de Contingência Responsável 

1. Não há. – 

 
 

RISCO 04 

PROBABILIDADE: 

IMPACTO: 

( X ) Baixa ( ) Média ( ) Alta 

( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 

Id. Dano 

1. Ausência de licitantes ou de propostas comerciais válidas, culminando na 

perda do processo licitatório. 

Id Ação Preventiva Responsável 

 
1. 

Especificar o   objeto pretendido com 

informações necessárias e objetivas. 

 
Unidade solicitante 

 

2. 

Exigir habilitação que possibilite a 

participação do maior número de 

concorrentes, sem comprometer a 

qualidade pretendida. 

 

DLP, através da Coordenadoria 

de Licitações 



 

 

 

 

 

3. Ampla divulgação do edital. DLP 

Id Ação de Contingência Responsável 

1. 
Reavaliação do Termo de Referência e 

Republicação do Edital 

DLP, através da Coordenadoria 

de Licitações 

 
 

RISCO 05. 

PROBABILIDADE: 

IMPACTO: 

( X ) Baixa ( ) Média ( ) Alta 

( ) Baixa ( X ) Média ( ) Alta 

Id. Dano 

1. Estabelecer exigências contratuais as quais os licitantes não tenham 

condições de atender e que o Gestor e Fiscais não tenham condições de 

fiscalizar, resultando na elevação do custo contratual e não aderência aos 

termos do edital, ou seja, resultando em licitação deserta ou fracassada. 

Id Ação Preventiva Responsável 

 

1. 

Realizar reuniões com o Diretor Geral de 

Administração e Diretor de Licitações e 

Projetos para avaliar as exigências 

contidas no Termo de Referência. 

 
 

Coordenador de Licitações e 

seus chefes de setores 

 

2. 

Revisar o Termo de Referência e 

especificar apenas exigências adequadas 

à realidade da SEPM. 

Chefe do Setor de Termo de 
Referência 

Id Ação de Contingência Responsável 

1. Não há. – 

 

 
RISCO 06 

PROBABILIDADE: 

IMPACTO: 

( X ) Baixa () Média ( ) Alta 

( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 

Id. Dano 

1. Designação de servidores para fiscalização do contrato em número 

insuficiente e sem a qualificação necessária, resultando em uma fiscalização 

ineficiente e imprecisa. 

Id Ação Preventiva Responsável 



 

 

 

 

 

 

1. 

Designar para a equipe de fiscalização 

(técnica e administrativa) servidores com 

expertise no objeto da licitação e com 

disponibilidade para a realização de uma 

fiscalização efetiva 

Comandantes, Chefes, Diretores 

das Unidades Administrativas 

contempladas com a aquisição 

do objeto 

Id Ação de Contingência Responsável 

1. Não há. – 

 
RISCO 07 

PROBABILIDADE: 

IMPACTO: 

( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 

( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 

Id. Dano 

1. Dificuldade, pelos órgãos técnicos, de fornecer informações complexas, 

porém relevantes, ocasionando o atraso ou não finalização do processo de 

contratação. 

Id Ação Preventiva Responsável 

1. 
Realizar reuniões com Representante 

Técnico da Unidade Solicitante e da 

DLP. 

 
Unidade Solicitante e DLP 

2. Designar 01 servidor de cada seção 

envolvida para trabalhar exclusivamente 

na elaboração das informações técnicas 

necessárias à licitação. 

 

DLP 

Id Ação de Contingência Responsável 

1. Não há. – 

 
 

RISCO 08 

PROBABILIDADE: 

IMPACTO: 

( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 

( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 

Id. Dano 

1. Morosidade do processo licitatório, podendo culminar em atrasos no 

processo para a aquisição do objeto. 

Id Ação Preventiva Responsável 

1. Designar o protocolo de classificação do 

processo como “URGENTE”, garantindo 

 

DGAL 



 

 

 

 

 

 assim uma tramitação célere pelos 

diversos setores envolvidos na instrução 

processual. (DLP/Pesquisa de Mercado, 

Assessoria Jurídica do Gabinete 

Comando Geral, DOR, DGAL, EMG) 

 

Id Ação de Contingência Responsável 

1. Comprometimento das diversas Unidades 

Administrativas envolvidas no processo, 

no intuito de viabilizar tempestivamente a 

licitação. 

DLP, Chefe do Setor  de 

Pesquisa de Mercado, Assessor 

Jurídico da SEPM, DOR, 

DGAL, Subchefe Adm. do 
EMG. 

 
 

RISCO 09 

PROBABILIDADE: 

IMPACTO: 

( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 

( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 

Id. Dano 

 
1. 

Não aprovação, pelo Ordenador de Despesas, do Termo de Referência 

elaborado pela Coordenadoria de Licitações, podendo resultar no atraso na 

conclusão do Termo de Referência. 

Id Ação Preventiva Responsável 

 

1. 

Realização de reuniões de alinhamento 

entre a equipe de planejamento e o 

Ordenador de Despesas responsável pela 

subscrição do Termo de Referência em 
questão. 

 
 

DGAL e Coordenadoria de 
Licitações 

Id Ação de Contingência Responsável 

 
1. 

 
Não há. 

 
– 

 

 
RISCO 10 

PROBABILIDADE: 

IMPACTO: 

( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 

( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 

Id. Dano 

1. Levantamento impreciso pela UNIDADE SOLICITANTE. Tal fato pode 

culminar em justificativa insuficiente das quantidades demandadas; no 

acréscimo ou redução do valor do contrato; e, consequentemente, em 

falha no planejamento da contratação em razão de dimensionamento e 



 

 

 

 

 

 quantidades super ou subestimadas. 

Id Ação Preventiva Responsável 

 
1. 

Fazer levantamento de acordo com a 

realidade das Unidades demandantes do 

objeto. 

UNIDADE SOLICITANTE 

Id Ação de Contingência Responsável 

 
1. 

Determinar aos setores técnicos 

competentes a elaboração de planilhas 

com elementos suficientes que 

subsidiem a equipe de planejamento 

com as informações necessárias à 

elaboração da justificativa à 

contratação. 

 

 

UNIDADE SOLICITANTE 

2. Celebração de Aditivo contratual para 

acréscimo ou redução quantitativa do 

objeto contratual, observados os limites 

legais. 

 

DLP e DGAL 

 

 
RISCO 11 

PROBABILIDADE: 

IMPACTO: 

( X ) Baixa ( ) Média ( ) Alta 

( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 

Id. Dano 

 
1. 

Documentação de habilitação técnica e econômico-financeira forjada ou 

inidônea. 

Id Ação Preventiva Responsável 

 
1. 

Utilização do Checklist para verificação 

de conformidade das documentações de 

habilitação técnica e econômico- 

financeira das empresas licitantes. 

 
DLP através dos Pregoeiros 

Id Ação de Contingência Responsável 

 
1. 

Pregoeiro realiza diligências, e, caso 

constate a existência de irregularidades, 

submete à análise do Ordenador de 

Despesas para analisar a viabilidade de 

aplicação de penalidade. 

 

 
Setor de Pregões da DLP 



 

 

 

 

 

   

 

 
RISCO 12 

PROBABILIDADE: 

IMPACTO: 

( X ) Baixa ( ) Média ( ) Alta 

( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 

Id. Dano 

 
1. 

Sobrepreços nos orçamentos estimativos, podendo resultar em licitação com 

preços superiores aos praticados no mercado, e, consequentemente no não 

atendimento ao princípio da economicidade. 

Id Ação Preventiva Responsável 

 
1. 

As estimativas de preços prévias às 

licitações devem estar baseadas em cesta 

de preços aceitáveis, tais como os 

oriundos de pesquisas diretas com 

fornecedores ou em seus catálogos, 

valores adjudicados em licitações de 

órgãos públicos, sistemas de compras 

(Comprasnet), avaliação de contratos 

recentes ou vigentes, compras e 

contratações realizadas por corporações 

privadas em condições idênticas ou 

semelhantes. 

 

 

 

 

 

 

 
DLP através do Setor de 

Pesquisa de Mercado 

Id Ação de Contingência Responsável 

 
1. 

Determinar a adequação da pesquisa de 

preços e, conforme o caso, do Termo de 

Referência. 

 

 
DGAL 

 

 
RISCO 13 

PROBABILIDADE: 

IMPACTO: 

( X ) Baixa ( ) Média ( ) Alta 

( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 

Id. Dano 

 

1. 

Risco de vencimento da proposta por sobrestamento, podendo ocasionar o 

atraso no atendimento da demanda e a recusa do licitante em manter a 

proposta. 



 

 

 

 

 

Id Ação Preventiva Responsável 

1. 
Conferência e controle da vigência das 

propostas. 

DLP através do Setor de 

Pesquisa de Mercado 

 

2. 

Reunião com o Ordenador de Despesas 

para cientificá-lo do risco e alinhar 

providências. 

 

DLP 

Id Ação de Contingência Responsável 

1. Determinar a revalidação das propostas DGAL 

 

 
RISCO 14 

PROBABILIDADE: 
IMPACTO: 

( X ) Baixa ( ) Média ( ) Alta 

( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 

Id. Dano 

 

1. 

Falta de publicação dos atos necessários à validade do processo licitatório no 

Diário Oficial (D.O.) e em jornal de grande circulação, resultando em não 
atendimento ao princípio da publicidade. 

Id Ação Preventiva Responsável 

 
1. 

Aplicação do Checklist pelo Órgão 

responsável. 

DLP através da Coordenadoria 

de Licitações 

Id Ação de Contingência Responsável 

 

1. 
Pregoeiro emite a justificativa e 

providências cabíveis. 

DLP, através do setor de 

Pregões 

 

 

RISCO 15 

PROBABILIDADE: 
IMPACTO: 

( ) Baixa ( X ) Média ( ) Alta 

( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 

Id. Dano 

 

1. 

Ausência de garantia contratual, quando exigida nos termos do instrumento 

convocatório, culminando no não atendimento ao art. 56 da Lei 8.666/93, 

bem como, podendo resultar em prejuízos à Administração em caso de 

falência ou descumprimento contratual por parte da contratada. 

Id Ação Preventiva Responsável 

 

1. 

 

Realizar a conferência e controle da 

 

DLP – através da Coordenadoria 



 

 

 

 

 

 conformidade do procedimento, após a 

assinatura do contrato. 

de Contratos e DOR ou DF 

Id Ação de Contingência Responsável 

 
1. 

 

Notificar a Contratada requerendo 

providências acerca da garantia. 

 

DLP através da Coordenadoria 

de Contratos 

 
2. 

Em caso de não atendimento, após 

descumprimento reiterado, instaurar 

processo de aplicação de penalidade na 

forma do T.R/EDITAL. 

 
DGAL 



 

 

 

 

 

 

ANEXO VI 
 

 

DETALHAMENTO PLS 0902/2020 

 ÓRGÃO ADERENTE FIA 
 

 

 

 
 



 

 

 

 

 

ÓRGÃO ADERENTE ITERJ 
 

 
 



 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



ANEXO V 

 

MODELO DE AUTORIZAÇÃO DE COMPRA 

 

 

 
 

 

 

 

ORDEM DE COMPRA 

Doc Nº:  

Data de Expedição: ___/___/___ 

Início dos Serviços: ___/___/___ 

Processo Nº:  

Contrato Nº:  

Contratado:  CNPJ:  

Endereço:  CEP:  

Cidade:  Telefone:  E-mail:  

Fiscal(is)/Gestor(es) 

da CONTRATANTE: 

Nome:  

Área:  

Objeto do Contrato: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para efeito da(s) Cláusula(s) xxxx (Execução e Vigência) do Contrato supracitado, informo(amos) 

a data de início dos serviços. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 







 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 









 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 


