GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
POLICIA MILITAR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DIRETORIA DE LICITAGOES E PROCESSOS

TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE PAPEIS GRAFICOS

1- OBJETIVO:

O presente Termo de referéncia destina-se a nortear tecnicamente 0 processo
licitatorio para AQUISICAO DE PAPEIS GRAFICOS, em quantidades
suficientes para atender por 12 (doze) meses, a demanda de documentos e
formularios padronizados da SECRETARIA DE ESTADO DE POLICIA
MILITAR (SEPM).

O objeto do presente certame se enquadra na classificacdo de objeto comum, de
acordo com o paragrafo Unico do artigo 1° da lei n°® 10.520 de 17 de julho de 2002.

“Paragrafo Unico do Art. 1°- Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e
efeitos deste artigo, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado”.(lei
n° 10.520/2002)

A pretensa aquisicdo serd realizada por meio de licitacdo, na modalidade
PREGAO ELETRONICO conforme estabelecido no art. 1° da Lei n° 10.520/02,
efetuado pelo SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS previsto no Inc. 1l do
art. 15 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e no Inc.I, I, I1l e IV do
Art. 3° do Decreto n° 46.751/2019.

“Art. 1°- “Para aquisicdo de bens e servicos comuns, podera ser adotada a licitagdo na

modalidade de pregdo, que sera regida por esta Lei” (Lei n° 10.520/02)

“Art. 15° - As compras, sempre que possivel, deverdo: 11 - ser processadas através de

sistema de registro de precos;” (Lei Federal n°® 8.666/93)

“Art. 3° - O Sistema de Registro de Precos serd adotado preferencialmente nas seguintes
hipoteses:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratagdes
frequentes;
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Il - quando for conveniente a aquisi¢cdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratagdo de servigcos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

I11- quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de Servigos para
atendimento a mais de um 6rgdo ou entidade, ou a programas de governo; (decreto
n°46751/2019).

2 - JUSTIFICATIVA:

Preliminarmente impende destacar, a Nota Técnica Preliminar, remetida e exarada
pela Sr. Anderson Sodré de Souza, Capitdo PM, de onde foram extraidas as
informacoes utilizadas como referencial para formalizagdo do presente Termo de
Referéncia, tais como, especificacdo do objeto, quantitativo demandado,
metodologia de calculo usada para determinar este quantitativo, justificativa
fatica, entre outras informacdes de carater especifico, os quais, foram inseridos
nesse Termo de Referéncia.

Cabe ressaltar, a referida aquisicdo se faz necessaria para viabilizar o
ressuprimento do estoque de matéria prima (papéis), da Divisdo de Servigcos
Gréaficos da SEPM, no decorrer do ano de 2021. Afinal, com o término da
vigéncia das Atas de registro de preco do Processo E-09/094/949/2014, e o
término do Contrato de fornecimento de impressos entra a SEPM e a IOERJ, a
gestdo do servico de impressdo da Dabs, ficara dissociada do fornecimento de
impressos. Em conformidade com o Art. 2 da Resolugdo SEPM n° 756, a
DIVISAO DE SERVICOS GRAFICOS tem por finalidade imprimir toda a
documentacao grafica da (SEPM) e outras publica¢des, quando for determinado.
Dentre os documentos padronizados da corporacdo, destacam-se com maior
demanda os instituidos na INSTRUCAO NORMATIVA PMERJEMG-PM/3 N°
048 DE 30 DE DEZEMBRO DE 2015, inserta no Bol da PM n° 239 de 30
Dezembro de 2015; a saber: Boletim de Ocorréncias da Policia Militar (BOPM);
0s Anexos ao (BOPM): Anexo | (Qualificacdo de envolvidos), Anexo Il (Veiculos
Apreendidos), Anexo Il (Entorpecentes, Armas e munic¢es Apreendidas), Anexo
IV (Materiais Apreendidos), Anexo V (Apreensdes referentes aos crimes
ambientais) e Anexo VI (Croquis e Imagens referente aos crimes ambientais);
além do o Boletim de Registro de Acidente de Transito (BRAT) documento
indispensavel quanto ao registro de acidentes de transito com vitimas, a Ficha de

Circulacdo de Viaturas, a Papeletas de Supervisédo, a Guia de Abastecimento de
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Viaturas e os formularios padronizados da SEPM das Areas de Salde, Ensino e

Instrucéo.

INSTRUGAO NORMATIVA PMERJ/EMG-PM/3 N° 048 DE
30 DE DEZEMBRO DE 2015
Art. 3° - A Instrugdo Normativa sobre os (BOPM) visa
atingir os seguintes objetivos:
Orientar toda a Corporagdo quanto ao preenchimento e
utilizacdo adequada do BOPM no registro das ocorréncias

assumidas pelos Policiais Militares.

Em que pese os equipamentos de impressdo gréfica da SEPM necessitem de
atualizagdo, os documentos da demanda, em sua maioria S&0 monocromaticos
(uma cor), o que simplifica o processo produtivo dos impressos graficos.
Ademais, importante citar que a (DAbst) possui em seu quadro de pessoal, efetivo
com qualificacdo técnica em servico de impressdo grafica. Este efetivo oriundo da
extinta (DGAL/IMPRENSA GRAFICA), realizou com aproveitamento o Curso
de Impressdo Grafica do Servico Nacional de Aprendizagem Industrial
(SENAI/RJ), conforme Bol da PM n.° 012 - 19 Fev 2008.

Nesse ponto, cabe esclarecer que a ultima aquisicdo de matéria prima visando
atender ao servico de impressdo da SEPM, se deu através do Processo E-
09/094/949/2014, que originou a Ata de Registro de Precos n° 042/2016.

A derradeira aquisicdo e o efetivo da extinta (DGAL/IMPRENSA GRAFICA),
atendeu a demanda, até a contratacdo em 12 de marco de 2020, da Imprensa
Oficial do Estado do Rio de Janeiro (IOERJ), por dispensa de licitacdo, nos
termos do art. 24, incisos VIl e XVI, da Lei Federal n® 8.666/93, processo n° SEI-
35/094/000736/2019, para aquisicao de (BOPM) e Impressos Graficos prontos.
Cabe salientar que a contracdo da (IOERJ), visava atender a demanda de
impressos graficos da SEPM por um periodo estimado de 6(seis) meses, que 0
contrato foi cumprido e logo apds nenhuma contratacdo desta natureza foi
realizada. Registra-se ainda que desta contratagdo, a SEPM, possui apenas o
(BOPM) em seu estoque de impressos prontos, e que mantida a previsdo de
demanda existente, tal estoque atende a necessidade deste item sé até o més de
Abril/2021.

Nessa linha, ndo se pode negar que o atendimento do interesse publico reclama a

aquisicdo de matéria prima (papel), com disponibilidade suficiente para atender a
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demanda ordinaria e também eventual que corre em todas as Unidades da SEPM,
por materiais e documentos.

Nesse contexto, o processo de aquisi¢cdo insumos acima elencados é motivado
pelas expectativas de reducdo de custos e, portanto, pelo principio da
economicidade.

Importante informar que se optou pelo sistema de registro de precos - SRP,

por tal procedimento permitir que as aquisi¢des sejam feitas gradativamente, de
acordo com a necessidade de repor o estoque de resmas de papel graficos,
objetivando assim, atender a demanda da Corporacao incidente dentro do prazo de
validade do citado Registro de Preco.

Embora haja uma estimativa de cOpias e impressfes mensais e anuais realizadas
na Divisdo de Servicos Gréaficos, feitas com base nos relatérios de consumo
citados, com o adivento do Sistema Eletrénico de Informac6es — SEI, existe uma
expectativa de sensivel reducdo dos volumes de papel utilizados, o que torna mais
prudente a escolha pelo SRP nesse processo licitatério. Isso porque havera a
implementacdo de novos controles na utilizagdo dos equipamentos (B.O.
eletronico, entre outros), possibilitando a otimizagdo do uso desses recursos.

Além disso, ha outros fatores que resultam em flutuagdes no consumo estimado,
como o volume de impressdes frente e verso e atendimento a demandas eventuais
das areaa de salde e ensino/instrucdo, outro fator que justifica a escolha pelo
SRP.

Quanto aos elementos do art. 15 da IN n° 05/2017 do MPOG, seguem algumas
consideracdes:

Os servicos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade,
visam atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de
um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico ou o
funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo ou entidade, de modo que sua
interrupcdo possa comprometer a prestacdo de um servico publico ou o
cumprimento da missao institucional.

A motivacdo da contratacdo consubstancia-se em suprir as areas estratégicas da
Corporacdo de adequada prestacdo de servigos de impressdo, com vistas a
permitir que as Unidades operacionais, Unidades operacionais Especiais,

Unidades Administrativas, Unidades de Saude, Ensino e Instrucdo, possam
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continuar a dispor de todas as ferramentas necessarias ao bom exercicio de seu
mister.

Quanto a conexdo entre o planejamento e a contratacdo aqui ansiada, importante
esclarecer que o objeto aqui previsto foi avaliado e aprovado como adequado a
atender ao planejamento estratégico minimo tracado pela Corporacdo Policial
Militar do Estado.

3 - ESPECIFICACAO E QUANTIDADE PRETENDIDA:

EspecificacBes técnicas e quantidades para abastecimento de toda a SEPM:

Item | Codigo do Item | Especificagdo Unid. Quant.
7530.106.0004 Papel Apergaminhado, Dimens&o (L X C):
01 (1D:54577) 66 X 96 CM, COR: Branco, Gramatura; | RESMA | 50
75g/mz?, 24 Kg
7530.106.0005 Papel Apergaminhado, Dimensdo (LXC):
02 (1D:54615) 66cmx96cm, COR: Branco, | RESMA | 150
GRAMATURA: 56g/m?, 18kg
7530.041.0014 Papel Superbond, Dimens&o (L X C): 66 X
03 (1D:54575) 96 CM, COR: Azul, Gramatura: 50g/m?, 16 | RESMA | 150
Kg
7530.035.0004 Papel AG, gramatura: 30 kg, cor: amarelo
04 (1D:168706) canario, largura: 66 cm, comprimento: 96 UN 95
cm, forma fornecimento: pacote 200 folhas
7530.108.0032 Papel Offset, dimensao: 66 x 96 cm,
05 (1D:136366) gramatura: 63 g/m2, cor: branco, forma UN 1000
fornecimento: pacotes de 500 folhas (resma)
7530.114.0005 Papel grafico - editorial, tipo:
06 (ID: 161113) pergamenata, gramatura: 230 g/m2, cor: UN 5
branco, formato: 70 cm x 100 cm, forma
fornecimento: pacote 125 folhas

Quanto a especificacdo mais adequada para atender com qualidade a producao de
cada item descrito na planilha de especificacBes técnicas, passo a informacdo a

saber:

Item 01 - Papel Apergaminhado, Dimenséo (L X C): 66 X 96 CM, COR:
Branco, Gramatura: 75g/m?, 24 Kg: - utilizado na producdo de documentos que
necessitam de impressdo frente e verso, sem transcrever o conteudo de uma face
para a outra. Neste insumo sdo produzidos impressos tais como a Papeleta de
Supervisdo, documento onde é registrado o setor onde o Policial Militar deve
atuar em determinado servico, alem de ser registrado nele, o horario, 0 nome do
supervisor, posto/graduacdo do supervisor e do supervisionado, dentre outras

informagdes.
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Item 02 - Papel Apergaminhado, Dimenséo (LXC): 66cmx96cm, COR: Branco,
GRAMATURA: 569/m?, 18kg - utilizado na 12 e 32 via do Boletim de Registro de
Acidente de Transito (BRAT). Neste impresso s@o registradas todas as
informacdes pertinentes ao atendimento de um acidente de transito, pelo Policial
Militar.

Item 03 - Papel Superbond, Dimensdo (L X C): 66 X 96 CM, COR: Azul,
Gramatura: 50g9/m?, 16 Kg: - utilizado na 22 e 42 via do Boletim de Registro de
Acidente de Transito (BRAT). Neste impresso s@o registradas todas as
informacdes pertinentes ao atendimento de um acidente de transito, pelo Policial
Militar. A cor azul destas vias, sdo pra diferenciar e facilitar o arquivamento deste

documento. Nele também é impresso a Ficha de Circulagéo de Viaturas.

Item 04 - Papel AG, Dimensédo (L X C): 66 X 96 CM, COR: Amarelo Canério,
30 Kg: - utilizado no acabamento de todo e qualquer documento que é disposto
em blocos com varias paginas. Este insumo, além de dar o acabamento, protege a
integridade da impressdo quanto ao manuseio do documento, evitando assim a
inutilizacdo das 12 e ltima via do bloco de paginas.

Item 05 - Papel Offset, Dimensdo: 66¢cm x 96cm, COR: Branco, GRAMATURA:
63 g/m2: - utilizado na impressdo do Boletim de Ocorréncias da Policia Militar
(BOPM) e seus ANEXOS. No (BOPM) é necessario a utilizacdo deste insumo,
pois, como ele é disposto em 4(quatro) vias, o contedo da 18via € transcrito para
a 2%via atraves de um papel carbono, e o conteddo da 3? via é transcrito para a
4%via, agilizando assim seu preenchimento, evitando o retrabalho de escrever as
informacdes de ocorréncia nas quatro vias.

Item 06 - Papel Pergamenata, Dimensdo: 70cm x 100cm, COR: Branco,
GRAMATURA: 230 g/m2: - utilizado na impresséo da Carta Patente de todos os

Oficiais da SEPM, além de servir para impressdo de diplomas e certificados.
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4- MEMORIA DE CALCULO E ESTOQUE
Com base em relatorios de distribuicdo de material grafico, dos anos de 2018, 2019 e 2020, fornecido pelo
efetivo da Divisdo de Servicos Gréaficos da (DAbst), apresentou--se uma estimativa da quantidade minima de

insumos necessarios para produzir e atender a demanda de impressos da SEPM.

4.1 - PLANILHA DE ESTIMATIVA DA QUANTIDADE MINIMA DE INSUMOS:

IMPRESSO GRAFICOS DISTRIUIDOS PELA SEPM X QUANT. MEDIA MiNIMA DE INSUMO PARA PRODUZIR
» QUANTIDADE / ANO . ~
DESCRICAO UNIDADE MEDIA ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANT.
2018 2019 2020
BOPM - BOLETIM DE Bloco
OCORRENCIAS DA ¢/100 22.900 28.800 25.000 25.567 RESMA 639
POLICIA MILITAR Pag
Bloco
1-ANEXO | - BOPM ¢/100 840 990 639 823 RESMA 21
Pag
Bloco
2 - ANEXO Il - BOPM c/100 840 990 609 813 RESMA 20
Pag
Papel Off:
Bloco apel Offset,

7530.108.0027  Dimensdo: 66cm x
3 - ANEXO Il - BOPM c'/pzoo 840 990 598 809 (D:121361)  96cm. COR: Bramey,  RESMA 20
& GRAMATURA: 63 g/m?

Bloco
4 - ANEXO IV - BOPM ¢/100 0 0 0 0 RESMA 0
Pag
Bloco
5-ANEXO V - BOPM ¢/100 0 0 0 0 RESMA 0
Pag
Bloco
6 - ANEXO VI - BOPM ¢/100 0 0 0 0 RESMA 0
Pag
TOTAL 700

~ QUANTIDADE / ANO . -
DESCRICAO UNIDADE MEDIA ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANT.
2018 2019 2020

BRAT - BOLETIM DE Papel Superbond,

Bloco Dimensdo (L X C): 66 X
REGISTRO DE c/100 1.101 1.371 2.473 1.648 CEE LR U 96 CM, COR: Azul, RESMA 21
ACIDENTE DE P4 (ID:54575) i o B,
TRANSITO < . e

Papel Superbond,

FICHA DE CIRCULACAO Dimens3o (L X C): 66 X

7530.041.0014

DE VTR - MOD UN 610.000 700.000 596.240 635.413 (ID:54575) 96 CM, COR: Azul, RESMA 79
01.04.03 ’ Gramatura: 50g/m?, 16
Kg
TOTAL 100

Governo do Estado do Rio de Janeiro * Secretaria de Estado da Policia Militar 7|Pagina



QUANTIDADE / ANO

DESCRICAO UNIDADE MEDIA
2018 2019 2020
BRAT - BOLETIM DE o
REGISTRO DE
AAETE B cgoo 1.101 1371 2473  1.648
TRANSITO &
PAPELETA MEDICA -
B AR 65 UN 36.930 28.905 22.305 29.380
z Bloco
RECEITUARIOS
A EDIEE BIVRESGS c/1,00 5870  3.528 235 3.211
Pag
FORMULARIOS
DIVERSOS DA AREA DE UM 30.000 28.000 20.000 26.000
SAUDE
_ QUANTIDADE / ANO :
DESCRICAO UNIDADE MEDIA

2018 2019 2020

PAPELETA DE SERVICO UN 629.655 650.000 456.080 578.578

QUANTIDADE / ANO
2018 2019 2020

DESCRICAO UNIDADE MEDIA

CARTA PATENTE
DIPLOMAS E UN
CERTIFICADOS

1.100 595 621 772

QUANTIDADE / ANO
2018 2019 2020

DESCRICAO UNIDADE MEDIA

ACABAMENTO DE

IMPRESSOS EM BLOCO N 52.000

44.000 40.000 45.333
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ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANT.

21
Papel Apergaminhado,
7530.106.0005 Dimensao (LXC): 66 x 96
(ID:54615) CM, COR: Branco, RESMA
’ GRAMATURA: 56g/m?,
18kg
40
7
TOTAL 71
ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANT.

Papel Apergaminhado,
Dimenséo (L X C): 66 X

7530.106.0004 96 CM, COR: Branco,

RESMA 29

Nexei) Gramatura: 75g/m?, 24
Ke
TOTAL 29
ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANT.

Papel Pergamenata,

7530.114.0005 Dimensdo: 70cm x PCT C/

(ID: 161113) 100cm, COR: Branco, 125 2
GRAMATURA: 230 g/m?
TOTAL 2
ITEM DESCRIGCAO UNIDADE QUANT.

Papel AG, Dimensao (L

7538;22:20)03 X C): 66 X 96 CM, COR: P(;I(;é:/ 28
’ Amarelo, 30 Kg,
TOTAL 28
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A planilha item 4.1 descrita anteriormente informa apenas a quantidade minima
para produzir e atender com escassez as demandas da SEPM. Para o adequado
desempenho da funcdo da DIVISAO DE SERVICO GRAFICOS relacionadas
com o planejamento da SEPM, deve se considerar as oscilacdes de demanda, um
estoque de seguranca e a impressibilidade dos documentos fornecidos para o

servigo Policial Militar.

Neste contexto reforca-se que na logistica de qualquer organizagdo publica ou
privada, que atenda a uma demanda imprescindivel, necessita-se de um estoque de
seguranca, pois a falta de qualquer um dos itens, acarreta embaracos para a
administracao.

Conforme Dias (1993), o estoque minimo é a quantidade minima que deve existir
em estoque, que se destina a cobrir eventuais atrasos no suprimento, objetivando a
garantia do funcionamento ininterrupto e eficiente do processo produtivo, sem o

risco de faltas.

Do exposto, indico a aquisicdo do Objeto deste Termo de Referéncia, em
quantidade suficiente para suprir as necessidades da corporacéo, pelo periodo de
12 meses, com base na demanda apresentada, um estoque minimo e levando-se
em conta a quantidade atual existente em estoque, conforme especificacdes
constantes da planilha descrita no item: 3 ( Especificacdo e Quantidade
Pretendida).

DO ESTOQUE
Item | codigo do Item Especificacéo Unid. Quant.
Papel Apergaminhado, Dimensdo (L X C): 66
01 (2301900904 | X 96 CM, COR: Branco, Gramatura: 759/, 24 | RESMA | 0
(1D: ) Kg
Papel Apergaminhado, Dimensdo (LXC):
02 leg_oé‘llgelsgoos 66cmx96cm, COR: Branco, GRAMATURA: | RESMA | O
) 56g9/m?, 18kg
03 7530.041.0014 Papel Superbond, Dimenséo (L X C): 66 X 96
(ID:54575) CM, COR: Azul, Gramatura: 50g/m?, 16 Kg RESMA | 0
Papel AG, gramatura: 30 kg, cor: amarelo
04 (7|5 5012238504 canario, largura: 66 cm, comprimento: 96 cm, UN 15
) forma fornecimento: pacote 200 folhas
Papel Offset, dimensao: 66 x 96 cm, gramatura:
05 Zl‘r’golégg&o)sz 63 g/m2, cor: branco, forma fornecimento: UN 60
) pacotes de 500 folhas (resma)
Papel grafico - editorial, tipo: pergamenata,
06 ngollelfﬁgt))s gramatura: 230 g/m2, cor: branco, formato: 70 cm UN 0
) x 100 cm, forma fornecimento: pacote 125 folhas
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5-PRAZO, LOCAL DA ENTREGA E CONDICAO DA ENTREGA:

Prazo de entrega: A entrega sera parcelada com o prazo da entrega do material

devendo ocorrer em até 20 (vinte) dias Uteis, apds a retirada da Nota de Empenho.

Local de entrega: O material contratado, conforme especificacdes constantes

deste Termo de Referéncia, serdo entregues na Sede Diretoria de Abastecimento
da SEPM), situado a Avenida Feliciano Sodré, n® 190 — Centro — Niter6i/RJ —
Cep: 24.030-010, no horario das 09:00 as 17:00 horas, de segunda a sexta-feira

(dias uteis).

Condicao da Entrega:

Identificacdo: Todos os itens deverdo ser fornecidos devidamente identificados,
fazendo constar: o nome do produto, a marca do fabricante e as datas de

fabricacdo e validade.

Obs: Todos os materiais deverdo constar em suas embalagens ou rotulos

descricdes e especificacdes em Portugués.

Concordancia: Todos os produtos deverdo ser fornecidos rigorosamente em

conformidade com o memorial descrito nos materiais.

O recebimento do material estard condicionado a observancia de suas
especificacbes técnicas, embalagens e quantidade, cabendo a verificacdo ao
representante do CONTRATANTE.

Nos termos dos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/1993, o objeto deste Termo de

referéncia sera recebido:

Provisoriamente: no ato da entrega do(s) produto(s), para posterior verificacdo da

conformidade do material com as especificagdes do objeto licitado;

Definitivamente: em até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento
provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitacao.

Obs: O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugédo

do contrato.
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A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelos representantes do
CONTRATANTE, indicado e formalizado pela Diretoria de abastecimento, em
publicagdo especifica.

Todos os custos referentes a entrega como impostos, taxas, pedagios, fretes e

demais despesas que ocorram, serdo de responsabilidade da empresa contratada.

6 — QUALIFICACAO TECNICA:

Para fins de comprovacdo de qualificacdo técnica, para a devida verificacdo da
capacidade de entrega das quantidades demandadas frente a seguranca da
manutencdo da boa qualidade dos itens, deverdo ser apresentados os seguintes
documentos:

Comprovacdo de capacidade técnica, mediante apresentacdo de atestados
fornecidos por pessoas de direito publico ou privado, suficientes a comprovacao
da aptiddo, na forma do art. 30, 8 4°, da Lei Federal n° 8.666/93, contendo mencéo
ao atendimento das quantidades, qualidade dos materiais e cumprimento dos
prazos;

Os atestados devem conter o nome, endereco e telefone de contato dos
atestadores, ou qualquer outro meio com o qual a SEPM possa valer-se para

manter contato com as pessoas declarantes.

7 - DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA DO ORGAO:

Em virtude da ndo obrigatoriedade de contratar imediatamente com o licitante
detentor do registro de pregos, segundo a doutrina especializada, entende-se pela
desnecessidade de prévia dotacdo or¢camentaria para os procedimentos licitatorios
realizados pelo Sistema de Registro de Preco.

De acordo com Jorge Ulisses Jacoby Fernandes, apud TCE/MT processo ne.
9.305-0/2012:

Com a adocdo do Sistema de Registro de Precos, a Administracdo deixa a
proposta mais vantajosa previamente selecionada, ficando no aguardo da
aprovacao dos recursos orgamentarios e financeiros. Nao ha necessidade de que o
6rgao tenha prévia dotacdo orcamentéria porque o Sistema de Registro de Pregos,
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ao contréario da licitacdo convencional, ndo obriga a Administragédo Publica face a
expressa disposicao legal nesse sentido. (Destaquei)

Outro aspecto a destacar, ainda com relacdo a premissa em evidéncia, cabe
ressaltar o 82° do Art. 10 do Decreto n° 44.857/14.

§ 2° - Na licitagdo para registro de precos ndo é necessario indicar a dotagéo
orgamentaria, que somente sera exigida para a formalizagdo do contrato ou outro
instrumento habil.(Destaquei)

8 - CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta
corrente do Banco Bradesco S.A. em atencdo ao Decreto n°® 43.181 de 08 de
setembro de 2011. Cabendo ressaltar, que nimero da conta e agéncia deverao ser
informados pelo adjudicatario até a assinatura do contrato.

No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que ndo possua
agéncia da instituicdo financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pelo
CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razdo de negativa
expressa da instituicdo financeira contratada pelo Estado, abrir ou manter conta
corrente naquela instituicdo financeira, 0 pagamento podera ser feito mediante
crédito em conta corrente de outra instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais
onus financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados exclusivamente pela
CONTRATADA.

O pagamento sera realizado a vista, conforme quantidade fornecida, e depois de
devidamente atestada sua entrega.

Cabe ressaltar que o pagamento a vista é complementada pela informacéo

seguinte que diz, “...conforme guantidade fornecida...”, apontando para a forma

como seré realizado o pagamento referente as entregas que ocorrerdo cada uma
das vezes que o fornecimento do material for solicitado. Desta forma, entende-se
que as solicitacGes serdo realizadas de forma fracionada em funcdo da demanda,
motivo que inclusive justifica a opcdo do processamento da aquisi¢do por SRP em
conformidade com os incisos I, 1l e IV do art. 3° do Decreto n® 44.857/14. Assim,
conclui-se que, pagamento “a_vista” referente a cada uma das parcelas que
compdem uma contratacdo que se dard com entrega forma parcelada, pode ser de
igual forma, compreendido como “Pagamento Parcelado”, se interpretado a partir

do ponto de vista da contratacdo lato sensu.
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Caso se faca necessaria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa da
contratada, o prazo de 30 (trinta) dias ficar4 suspenso, prosseguindo a sua
contagem a partir da data da respectiva reapresentacao.

Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de
ato ou fato atribuivel ao adjudicatario, sofrerdo a incidéncia de atualizacéo
financeira pelo IGPM e juros moratdrios de 0,5% ao més, calculado pro rata die,
e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido neste Termo serdo feitos
mediante desconto de 0,5% ao més pro rata die.

O licitante cujo estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro
devera apresentar proposta isenta de ICMS, quando cabivel, de acordo com o
Convénio CONFAZ n° 26/2003 e a Resolucdo SEFAZ n° 971/16, sendo este valor

considerado para efeito de competicdo na licitacdo

9- DAS GARANTIAS

GARANTIA DO ITEM

A empresa devera fazer constar em sua proposta, prazo ndo inferior a 12(doze)

meses de garantia para os produtos, contra vicios de qualquer natureza.

Durante o prazo de garantia dos materiais o fornecedor fica obrigado a substituir
as unidades que apresentarem defeitos de fabrica ou de qualidade do produto, por
outros em plenas condicdes de utilizacdo e rigorosamente em conformidade com a
especificacdo técnica, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar do
recebimento da notificagdo por parte da SEPM, sob pena de, deixando a
contratada de cumprir o disposto neste Termo de Referéncia, ser submetida as
penalidades previstas em Lei.

A inobservancia dos prazos fixados neste item sujeitard a contratada a aplicacdo
de penalidade a ser definida no Edital da respectiva licitag&o.

O item devera atender as normas técnicas de fabricacdo, em especial aquelas
exaradas pelo Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade
Industrial — INMETRO, devendo ser entregues com o0s respectivos selos de
conformidade do INMETRO
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Quando nédo houver legislacdo determinando a garantia do produto, a garantia do
bem fornecido serd de 01 (um) ano contra defeitos de fabricacdo, comecando a
contar pelo ultimo dia de entrega do lote correspondente a ordem de fornecimento.
As expensas, custos e Onus relativos a reparos ou trocas que se fizerem
necessarios ficardo a cargo da contratada.

Devera ser observado o que estabelece a Lei n® 8.078 de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor), e ocorrendo defeito material fornecido,
durante o periodo da garantia, a contratada sera comunicada oficialmente via e-

mail.

GARANTIA CONTRATUAL

Exigir-se-a da contratada, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados da

data da assinatura do Contrato, uma garantia, a ser prestada em qualquer
modalidade prevista pelo art. 56, §1°, da Lei n° 8.666/93, da ordem de 2% (dois
por cento) do valor do Contrato, a ser restituida apds sua execucao satisfatoria.

A garantia prestada ndo podera se vincular a outras contratac@es, salvo apds sua
liberacdo.

Caso o valor do Contrato seja alterado, de acordo com o art. 65 da Lei n°
8.666/93, a garantia devera ser complementada no prazo de 72 (setenta e duas)
horas para que seja mantido o percentual de 2% (dois por cento) do valor do
Contrato.

Nos casos em que valores de multa venham a ser descontado da garantia, seu
valor original devera ser recomposto no prazo de 72 (setenta e duas) horas, sob
pena de rescisdo administrativa do Contrato.

Ainda cabe salientar que vivemos tempos de uma crise sem precedentes de cunho
econbmico, social e ético. Neste cendrio, evidencia-se a importancia dos érgaos
publicos exigirem garantias contratuais no ato de assinatura de contratos de
compras.

Para resguardar o erario publico e garantir o cumprimento dos contratos, torna-se
de fundamental importancia que esse item faca parte das exigéncias definidas nos
contratos.

Esses requisitos servem para garantir que estas empresas levem o0s contratos

fechados até o fim.
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Além disso, sem a exigéncia da oferta de garantias, as empresas sérias e
comprometidas com o cumprimento dos contratos poderiam perder espago para
concorrentes que nao teriam como levar o contrato até o fim. Ou seja, a exigéncia
da garantia contratual, neste caso, € uma seguranca, ndo somente para SEPM, mas
também para o fornecedor.

Por fim, se mostra plenamente razodvel o quantitativo de 2% (dois por cento) de
garantia contratual e ndo promove, por si s@, qualquer restri¢cdo a competitividade.
Outrossim, tal valor visa garantir a execu¢do do contrato, assegurando a
Administracdo eventual cobertura em razdo da incidéncia de multas contratuais,
que se ndo ocorrem em razdo do integral adimplemento da obrigacdo, o valor

poderé ser levantado pela contratada

10-PROCEDIMENTO DE GESTAO, FISCALIZACAO E
RECEBIMENTO:

O contrato devera ser executado, fielmente, de acordo com as clausulas
avencadas, nos termos do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia, do
cronograma de execucdo do contrato e da legislacdo vigente, respondendo o
inadimplente pelas consequéncias da inexecucao total ou parcial.

A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelos representantes
indicados pela autoridade competente

A contratada sujeitar-se-a a fiscaliza¢do de todos os produtos no ato da entrega,
reservados a SEPM o direito de ndo proceder ao recebimento, caso ndo encontre
0s mesmos em condi¢es satisfatorias.

O recebimento dos materiais serd em carater provisorio, para posterior analise de
conformidade com as especificag¢fes técnicas contidas nesse Termo de Referéncia.
A entrega devera ser realizada ao responsavel pelo setor de recebimento do
material, estando obrigatoriamente pelo menos um fiscal do contrato durante a
entrega.

O recebimento ndo exclui a responsabilidade da contratada pelo perfeito
desempenho do produto fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades
detectadas quando da utilizagdo dos mesmos.
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A nota fiscal apresentada pela empresa no momento da entrega da mercadoria
devera ser acompanhada de copia da Nota de Empenho ou devera mencionar o
namero do processo.

O recebimento definitivo dar-se-a, no prazo méaximo de 10 (dez) dias uteis,
contados do recebimento provisorio, apés a verificacdo da qualidade e quantidade
dos produtos e consequente aceitagéo.

A atestagdo de conformidade da entrega de material caberd a Equipe de
Fiscalizacdo definida para este certame.

Quaisquer entendimentos, sempre respeitando o contetdo do fornecimento, entre
0 gestor ou fiscais do contrato e o preposto da contratada serdo feitos sempre por
escrito, ndo sendo consideradas alegagdes com fundamento em ordens ou
declaragdes verbais.

Devera ser indicado formalmente um preposto pela contratada, autorizado a tratar
diretamente com a SEPM a respeito de todos o0s aspectos que envolvam a
execucédo do fornecimento.

A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei Federal 8.666/93.

11- OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

Constituem obrigaces e reponsabilidades do CONTRATANTE:

a) efetuar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA, nas condicdes estabelecidas
no contrato;

b) fornecer a CONTRATADA documentos, informagdes e demais elementos que
possuir pertinentes a execucdo do contrato;

c) exercer a fiscalizagdo do contrato;

d) receber provisoriamente e definitivamente o objeto do contrato, nas formas
definidas no contrato;

e) Promover o acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do objeto contratado,

de forma que sejam mantidas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
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na licitacéo.

) Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no edital

12- OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a) Efetuar a entrega do material na quantidade, qualidade, local, prazo, e,
rigorosamente, dentro das caracteristicas especificadas neste Termo de
Referéncia;

b) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento
das obrigacgdes assumidas, sem qualquer 6nus 8 CONTRATANTE;

c) manter em estoque um minimo de bens necessarios a execu¢do do objeto do
contrato;

d) comunicar ao fiscal do contrato, por escrito e tdo logo constatado problema ou
a impossibilidade de execucdo da entrega, bem como de qualquer obrigacao
contratual, para a adocdo das providéncias cabiveis;

e) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o(s) material(is) que constituem objeto do contrato em que se
verifiguem vicios, defeitos, incorrecdes resultantes de execucdo irregular ou do
fornecimento de materiais inadequados ou desconformes com as especificacoes,
bem como quando se verificar danos em decorréncia do transporte, bem como
providenciar a substituicdo dos mesmos;

f)indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir,
direta ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por
seus prepostos a CONTRATANTE, aos usuarios ou terceiros.

g) Providenciar a imediata troca dos materiais rejeitados, cuja quantidade total e
qualidade ndo estejam rigorosamente de acordo com as especificacdes do Edital e
da Proposta de Precos;

h) Contratar, por sua conta e risco, todos 0s seguros exigidos ou que venham a ser
exigidos por lei, e que incidam direta ou indiretamente sobre o objeto do contrato;
i) Promover, por sua conta, a cobertura, através de seguros, dos riscos a que se
julgar exposta em vista das responsabilidades que Ihe caibam na execucdo do

contrato.
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Obs: ndo sera admitida justificativa de atraso no fornecimento de produtos
adquiridos que tenha com fundamento o ndo cumprimento da sua entrega pelos

fornecedores do licitante.

14- JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E CRITERIOS DE PRECOS:
O pregdo eletrdnico reger-se-a pelo tipo MENOR PRECO POR ITEM.

15 -SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES:
Fica o licitante, sujeito as sancfes administrativas e demais penalidades, nos
casos fixados no contrato e em conformidade com os termos estabelecidos nos
artigos 86 e 87 do Decreto n.° 3.149, de 28 de Abril de 1980, no artigo 7° Lei no
10.520, de 17 de Julho de 2002, de 31 de Maio de 2005 e nos artigos 86, 87 e 88
da Lei n® 8.666 de 21 de Junho de 1993.

16 - RESPONSAVEL PELA ELABORACAO TERMO DE REFERENCIA:

SD PM Jodo Miguel Infante Baptista, Rg. 107365, Id. Funcional 5098971-5.

17 - GESTOR E FISCAIS DE CONTRATO:

Gestor: CAP PM RG 40.354 Wagner de Medeiros Corréa — Id. Func. 4010943-7
Fiscal: 3° SGT PM RG 82.703 Henrique Silva de Lima — Id. Func. 4265409-2
Fiscal: 3° SGT PM RG 82.727 Leandro Simplicio Félix_- Id. Func. 4264488-7

Fiscal: 3° SGT PM RG 83.311 Marco A. Amaral do Nascimento — Id. Func.
4265576-5

18 - CONDICOES GERAIS:

Quaisquer duvidas relacionadas as condicdes estabelecidas neste termo, se nédo

sanadas no instrumento convocatorio (Edital), poderéo ser esclarecidas junto a:
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- Diretoria de Abastecimento, localizada na Avenida Feliciano Sodré, 190 —
Niterdi / RJ Tel: 21- 2717-6250. Email; ga dabst@pmerj.rj.gov.br.

19 - ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA:

ANEXO | - MODELO DE PEDIDO DE ORCAMENTO - Especificacdo do
objeto

ANEXO II- MODELO DE ORDEM DE FORNECIMENTO

ANEXO IIl - MAPA DE RISCOS

LOCAL E DATA DA FORMALIZACAO DO TERMO DE REFERENCIA:

Rio de Janeiro, 19 de maio de 2020.
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ANEXO |
WX

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA DE ESTADO DE POLICIA MILITAR
DIRETORIA DE LICITACOES E PROCESSOS

PEDIDO DE ORCAMENTO — Especificacdo do objeto

Cliente: Secretaria de estado de policia militar

Endereco de entrega do material: CEP:

VALOR | VALOR

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO | TOTAL

Papel Apergaminhado, Dimensdo (L X
C): 66 X 96 CM, COR: Branco,
Gramatura: 75g9/m?, 24 Kg

7530.106.0004 (1D:54577)

01 RESMA 50

Papel  Apergaminhado, Dimenséo
(LXC): 66cmx96cm, COR: Branco,
GRAMATURA: 56g/m2, 18kg

7530.106.0005 (1D:54615)

02 RESMA 150

Papel Superbond, Dimenséo (L X C): 66
X 96 CM, COR: Azul, Gramatura:
50g/m?, 16 Kg

03 [7530.041.0014 (1D:54575)

RESMA 150
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Papel AG, gramatura: 30 kg, cor:
amarelo canario, largura: 66 cm,
comprimento: 96 cm, forma
fornecimento: pacote 200 folhas

04 17530.035.0004 (1D:168706) UN 55

Papel Offset, dimensao: 66 x 96 cm,
gramatura: 63 g/m2, cor: branco, forma
fornecimento: pacotes de 500 folhas
(resma)

05 |7530.108.0032 (1D:136366) UN 1000

Papel grafico - editorial, tipo:
pergamenata, gramatura: 230 g/m?, cor:
branco, formato: 70 cm x 100 cm, forma
fornecimento: pacote 125 folhas

06 7530.114.0005 (ID: 161113)

UN 5

Valor total da proposta por extenso:

Validade da Proposta: (de acordo com | Prazo de entrega do material:
T.R) (Analisar necessidade de |(De acordo com o Termo de
definicdo de prazo inferior, conforme | Referéncia)

pratica de mercado)

/ / / /

Dados para pagamento:

Banco: Agéncia: C/Corrente:

Carimbo Padronizado de CNPJ:

(Local e Data): : de de
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Assinatura do Responsavel pela Empresa:

Observagoes:

Vendedor Responsavel:

Telefone para Contato:( )

ANEXO 11
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GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA DE ESTADO DE POLICIA MILITAR
DIRETORIA DE LICITAGCOES E PROCESSOS

ORDEM DE FORNECIMENTO DE BENS

ORDEM DE FORNECIMENTO N°: PROCESSO N°:

SETOR SOLICITANTE: ATA N°:
ORGAO EMISSOR: SEPM FORNECEDOR:
E;EESEJ O: Rua Evaristo da Veiga, 78 — Centro — Rio de C.N.P.J. DO FORNECEDOR
CEP:20.031-040 | C.N.P.J.: 32.690.668/0001-02 ENDERECO FORNECEDOR:
PRAZO DE ENTREGA: BAIRRO:
SETOR DE ENTREGA: CIDADE: ESTADO: RJ
ENDERECO DE ENTREGA: TELEFONE: Email:
TELEFONE: DADOS BANCARIOS:
BANCO:  AGENCIA: CONTA:
HORARIO DE ENTREGA:06:00 as 18:00 horas, de segunda a sexta- | OBSERVACOES:
feira
Autorizamos o fornecimento dos materiais abaixo discriminados mediante condicdes constantes desta
ORDEM DE FORNECIMENTO
NUMERO PREVISAO DE CUSTO
ITEM DE ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE UNITARIO (RS GLOBAL (RS
UNITARIO (R$)
ESTOQUE GLOBAL(RS)

01

02

03

04

05

06
OBSERVACOES:

- O prazo de entrega do objeto desta licitacdo sera conforme Termo de Referéncia, devendo os itens ser devidamente entregues no local descrito no item acima.

- Os produtos deverdo ser entregue no local descrito no item acima mediante ordem de fornecimento confeccionada pela Diretoria de Licitagdes e Projetos, conforme dispde a Ata
de registro de Pregos, o contrato ou instrumento equivalente.

- O fornecimento de todos os materiais devera ser feito rigorosamente de conformidade com a amostra, devidamente identificada pela comisséo, a qual devera ser desenvolvida
quando da entrega do lote, para atestar a conformidade do material.

- Todos os itens deverdo ser fornecidos em conformidade com o material descrito no Termo de Referéncia.

- Todos os produtos deverdo ser fornecidos com dados de identificagdo do produto, marca do fabricante, data de fabricagao e prazo de validade.

- Os produtos deverdo ter um prazo de 12 (doze) meses.

TOTAL:R$

ANEXO 111
MAPA DE RISCOS
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( X') Planejamento da Contratagdo e Selegéo do Fornecedor
() Gestdo do Contrato

( )Alta
(X)) Alta

1. Licitacdo Deserta ou pouca probabilidade de negociacdo de valores
acima do determinado na Pesquisa de Mercado.

1. Elaborar pesquisas de pregos com | DLP, através do Setor de
orgamentos que representem a realidade | Pesquisa de Mercado.
atual utilizando meios confiaveis.

1. Com o valor ja dentro da realidade de DLP, através do Setor de
mercado, procede com publicagdo do pregao.
pregéo.

(X)Baixa |( )Média |( )Ala
T | ( )Baa |(JMédia (XA

1. Requisito/especificacdo da contratacdo que possam ser erroneamente
interpretados pelos licitantes

1. Elaborar o Termo de Referéncia de | DLP, através do Setor de
forma clara e concisa e solicitar a visita | Termo de Referéncia
técnica para maior conhecimento a
cerca do objeto pretendido

1. Analisar o Termo de Referéncia a fim | Chefe do Setor de Termo de
de identificar pontos que possam ser | Referéncia

questionados, e ser for necessario
encaminhar para alteragdo por parte do
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| requisitante.

(X)) Baixa
() Baixa

Geral para avaliar a realizacdo da
contratacao.

(
(

Contratacdo interrompida por recursos juridicos, cujo impacto se traduz
no atraso no processo de aquisicao.

Realizar reunides com a Assessoria | DLP, através da
Juridica do Gabinete do Comando | Coordenadoria de Licitagfes

) Média
) Média

(X') Baixa
() Baixa

perda do processo licitatorio.

Especificar o objeto pretendido com
informacdes necessarias e objetivas.

(
(

Auseéncia de licitantes ou de propostas comerciais validas, culminando na

yMédia | ( ) Ala
yMédia | (X) Alta

Unidade solicitante

Exigir habilitacdo que possibilite a
participagdo do maior ndmero de
concorrentes, sem comprometer a
qualidade pretendida.

DLP, através da
Coordenadoria de LicitacGes

Ampla divulgagéo do edital.

Reavaliacdo do Termo de Referéncia e
Republicacdo do Edital

DLP

DLP, através da
Coordenadoria de LicitacGes

() Alta
() Alta
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Estabelecer exigéncias contratuais as quais os licitantes ndo tenham
condicdes de atender e que o Gestor e Fiscais ndo tenham condicdes de
fiscalizar, resultando na elevacédo do custo contratual e ndo aderéncia aos
termos do edital, ou seja, resultando em licitacdo deserta ou fracassada.

Realizar reunides com o Diretor Geral
1. de Administracdo e Diretor de
Licitacbes e Projetos para avaliar as | Coordenador de Licitacdes e

exigéncias contidas no Termo de seus chefes de setores

Referéncia.

Revisar o Termo de Referéncia e | Chefe do Setor de Termo de
2. especificar apenas exigéncias | Referéncia

adequadas a realidade da SEPM.

Néao ha.

( X ) Baixa
() Baixa

1. Designacéo de servidores para fiscalizagdo do contrato em nimero
insuficiente e sem a qualificagdo necessaria, resultando em uma
fiscalizacdo ineficiente e imprecisa.

| 1 | AgioPreventiva | Responsivdl |
Designar para a equipe de fiscalizagédo
(técnica e administrativa) servidores
com expertise no objeto da licitacdo e
com disponibilidade para a realizacdo
de uma fiscalizagéo efetiva

Nao ha.

Comandantes, Chefes,
Diretores das Unidades
Administrativas contempladas
com a aquisicao do objeto

( )Baixa | ( ) Média
( )Baixa | ( ) Média

Dificuldade, pelos 6rgdos técnicos, de fornecer informagdes complexas,
porém relevantes, ocasionando o atraso ou ndo finalizacéo do processo de
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contratacao.

Realizar reunies com Representante
Técnico da Unidade Solicitante e da Unidade Solicitante e DLP
DLP.

Designar 01 servidor de cada secdo
envolvida para trabalhar
exclusivamente na elaboragdo das DLP
informacfes técnicas necessarias a
licitac&o.

Néao ha.

1. Morosidade do processo licitatorio, podendo culminar em atrasos no
processo para a aquisicéo do objeto.

Designar o protocolo de classificagéo
do processo como “URGENTE”, DGAL
garantindo assim uma tramitag&o célere
pelos diversos setores envolvidos na
instrucdo processual. (DLP/Pesquisa de
Mercado, Assessoria Juridica do
Gabinete Comando Geral, DOR,
DGAL, EMG)

Comprometimento das diversas | DLP, Chefe do Setor de
Unidades Administrativas envolvidas | Pesquisa de Mercado, Assessor
no processo, no intuito de viabilizar | Juridico da SEPM, DOR,
tempestivamente a licitacéo. DGAL, Subchefe Adm. do
EMG.

(X) Alta
(X) Alta
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Né&o aprovacao, pelo Ordenador de Despesas, do Termo de Referéncia
1. elaborado pela Coordenadoria de Licitacdes, podendo resultar no atraso
na conclusédo do Termo de Referéncia.

Realizacdo de reunides de alinhamento
1. entre a equipe de planejamento e o
Ordenador de Despesas responsavel | DGAL e Coordenadoria de
pela subscricio do Termo de | LicitacOes

Referéncia em questdo.

1. N&o ha. -

( )Baixa | ( ) Média (X)) Alta
( )Baixa | ( )Média (X)) Alta

1. Levantamento impreciso pela UNIDADE SOLICITANTE. Tal fato pode
culminar em justificativa insuficiente das quantidades demandadas; no
acréscimo ou reducdo do valor do contrato; e, consequentemente, em
falha no planejamento da contratagdo em razdo de dimensionamento e
quantidades super ou subestimadas.

Fazer levantamento de acordo com a | UNIDADE SOLICITANTE
1. realidade das Unidades demandantes do
objeto.

Determinar aos setores  técnicos
1. competentes a elaboracdo de planilhas
com elementos suficientes  que
subsidiem a equipe de planejamento
com as informagBes necessarias a
elaboracdo  da  justificativa a
contratagéo.

2. Celebracdo de Aditivo contratual para
acréscimo ou reducdo quantitativa do
objeto contratual, observados os limites
legais.

UNIDADE SOLICITANTE

DLP e DGAL
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(X) Baixa | ( ) Média
( )Baixa | ( ) Média

Documentacdo de habilitagdo técnica e econdémico-financeira forjada ou
1. inidonea.

Utilizacdo do Checklist para verificacdo
1. de conformidade das documentacdes de | DLP através dos Pregoeiros
habilitagdo técnica e econdmico-
financeira das empresas licitantes.

| Id | AcfodeContingéncia | Responsivel |
Pregoeiro realiza diligéncias, e, caso
1. constate a existéncia de irregularidades,
submete a analise do Ordenador de Setor de Pregbes da DLP
Despesas para analisar a viabilidade de
aplicacdo de penalidade.

(X)) Baixa | ( ) Média () Alta
( )Baixa | ( )Média (X)) Alta

Sobrepregos nos or¢gamentos estimativos, podendo resultar em licitacdo
1. com pregos superiores aos praticados no mercado, e, consequentemente
no ndo atendimento ao principio da economicidade.

| T |  AcfoPrevenfiva | = Respomsdyel
As estimativas de precos prévias as
1. licitagbes devem estar baseadas em
cesta de precos aceitaveis, tais como 0s
oriundos de pesquisas diretas com
fornecedores ou em seus catalogos,
valores adjudicados em licitagcGes de
Orgdos publicos, sistemas de compras
(Comprasnet), avaliacdo de contratos | DLP através do Setor de
recentes ou vigentes, compras e | Pesquisa de Mercado
contratacdes realizadas por corporagdes
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privadas em condicdes idénticas ou
semelhantes.

Determinar a adequacédo da pesquisa de
1. pregos e, conforme o caso, do Termo de
Referéncia. DGAL

(X)) Baixa
() Baixa

Risco de vencimento da proposta por sobrestamento, podendo ocasionar
1 0 atraso no atendimento da demanda e a recusa do licitante em manter a
" | proposta.
1. o . DLP através do Setor de
Conferéncia e controle da vigéncia das .
Pesquisa de Mercado
propostas.
Reunido com o Ordenador de Despesas
ara cientificd-lo do risco e alinhar
g, | Para cien DLP
providéncias.

1. Determinar a revalidacéo das propostas DGAL

(X) Baixa | ( ) Média
( )Baixa | ( ) Média

Falta de publicacdo dos atos necessarios a validade do processo
1. licitatério no Diario Oficial (D.O.) e em jornal de grande circulagéo,
resultando em ndo atendimento ao principio da publicidade.

Aplicacio do Checklist pelo Orgéo DLP através da Coordenadoria
1. responsavel. de LicitacOes

DLP, através do setor de

Pregoeiro emite a justificativa e ~
Pregoes

providéncias cabiveis.
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() Baixa | (X) Média
( )Baixa | ( )Média

Auseéncia de garantia contratual, quando exigida nos termos do

1. instrumento convocatorio, culminando no néo atendimento ao art. 56 da
Lei 8.666/93, bem como, podendo resultar em prejuizos & Administracéo
em caso de faléncia ou descumprimento contratual por parte da
contratada.

1. Realizar a conferéncia e controle da DLP — através da
conformidade do procedimento, apds a | Coordenadoria de Contratos e
assinatura do contrato. DOR ou DF

1. Notificar a Contratada requerendo | DLP através da Coordenadoria
providéncias acerca da garantia. de Contratos

Em caso de ndo atendimento, apds
2. descumprimento reiterado, instaurar DGAL
processo de aplicacdo de penalidade na
forma do T.R/EDITAL.

() Baixa | (X) Média
( )Baixa | ( ) Média

Falta de manutencdo das condi¢Oes de habilitagdo para assinatura do

1. contrato e aditivos, resultando no ndo atendimento ao art. 55, inciso XIlII
da Lei n.° 8.666/93.

Realizar a conferéncia e controle da
1. conformidade das  documentacGes | DLP através da Coordenadoria

obrigatérias, ap6s a assinatura do de Contratos
contrato, utilizando-se para tanto de
Checklist.
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Notificar a Contratada para que possa
regularizar sua documentacdo, e,
concomitantemente, suspender, | DLP através da Coordenadoria

temporariamente, a assinatura do de Contratos
contrato e aditivos.
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