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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Policia Militar
Diretoria de Licitagdes e Contratos

TERMO DE REFERENCIA

I-DO OBJETO:

1.1 O presente Termo de Referéncia se destina a prestacdo de servico de capacitagdo técnica, com enfoque
pratico, aplicado e atualizado, por meio da inscri¢do de servidores em trés Seminarios Nacionais, destinados a
participacao de servidores da Secretaria de Estado de Policia Militar do Estado do Rio de Janeiro.

1.2 O objeto envolve servigo técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, caracterizado
pela natureza técnica especializada e singular, cuja execugdo esta associada a metodologia propria, abordagem
pedagogica especifica e elevado grau de especializagao do contratado.

1.3 A contratacdo sera realizada por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, inciso III, da Lei n°
14.133/2021, tendo em vista a inviabilidade de competicdo, caracterizada pela natureza técnica especializada e
singular do objeto, bem como pela notdria especializagdo da empresa contratada. A instru¢do observara o
Decreto Estadual n® 48.820/2023, que regulamenta os procedimentos de inexigibilidade no ambito do Estado do
Rio de Janeiro.

II - DA JUSTIFICATIVA:

2.1 A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de atualizagdo técnica continua dos agentes
publicos da Secretaria de Estado de Policia Militar (SEPM/RJ) frente as transformag¢des nos procedimentos
licitatorios e na gestdo contratual. O cenario atual exige que a Administracdo incorpore ferramentas
tecnoldgicas avangadas, como a Inteligéncia Artificial, e domine normativas criticas para garantir a eficiéncia
e a racionalizacao dos gastos publicos.

2.2 A complexidade técnica envolvida na elaboragdo e no julgamento de planilhas de custos, conforme a IN
n® 05/2017, aliada as recentes atualizagdes trazidas pela Lei n® 14.133/2021 sobre alteracdes e aditivos
contratuais, demanda um elevado grau de especializagdo dos servidores. A auséncia de capacitagao especifica
potencializa riscos operacionais e de responsabiliza¢do, podendo comprometer a seguranga juridica e a
isonomia dos certames conduzidos por esta Diretoria de Licitagdes e Contratos.

2.3 A escolha pela capacitacdo presencial visa permitir a interagdo direta com especialistas e a andlise de
casos praticos, sendo estratégica para fortalecer a governanca e prevenir falhas nos processos de tomada de
decisdo.

2.4 Portanto, a solu¢do proposta mostra-se viavel e necessaria para assegurar a padronizagdo de
entendimentos técnicos e a melhoria da qualidade das contratacdes no ambito da SEPM. O investimento em
treinamento especializado ndo apenas mitiga riscos juridicos, mas também alinha o 6rgdo as diretrizes de
valorizacao do servidor e aos principios constitucionais da eficiéncia e da transparéncia.

IIT1 - DEFINICAO DO OBJETO:
3.1 ESPECIFICACAO SUMARIA

ITEM ID SIGA ESPECIFICACAO UND QTD




CAPACITACAO E TREINAMENTO DE
PESSOAL,DESCRICAO: CONTRATACAO DE
| 77236 EMPRESA ESPECIALIZADA PARA SERVICO 3
PRESTACAO DE CURSO Cédigo do Item:

0335.010.0003

3.2 Para fins de caracteristicas e detalhamento dos objetos constantes no item anterior, prevalecerdo as
especificacdes técnicas contidas no Anexo I deste Termo de Referéncia.

3.3 Nao houve a utilizacdo da especificagdo do bem/servico conforme Catalogo Eletronico de Padronizagdo de
compras em razao da ndo existéncia do aludido bem/servigo no catalogo.

3.4 A determinacdo de unidades e quantidades, acompanhadas da memoria de calculo estdo contidas no Anexo
IV deste Termo de Referéncia.

3.5 O prazo de vigéncia do Contrato ¢ de 12 (doze) meses, contado da data da divulgacdo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas.

IV - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1 JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO

4.1.1 O parcelamento do objeto ndo se mostra viavel, uma vez que a contratacdo refere-se a capacitagdo
técnica especializada, estruturada a partir de proposta pedagogica integrada, com contetido programatico
unitario, metodologia propria e prestagao de natureza predominantemente intelectual.

4.1.2 A fragmentacdo do objeto comprometeria a coeréncia didatica, a articulag@o entre os temas abordados e
a efetividade da capacitagdo, prejudicando o alcance dos resultados institucionais pretendidos. Trata-se de
solugdo concebida de forma sist€émica, na qual os contetudos, a abordagem metodologica e a experiéncia do
corpo técnico se complementam, ndo sendo possivel sua execu¢do de maneira dissociada ou independente.

4.1.3 Ressalte-se, ainda, que a capacitagdo ¢ ofertada em datas previamente definidas, em formato presencial
e com programagdo integrada, o que inviabiliza sua execucdo fracionada ou em momentos distintos, sem
prejuizo a qualidade e a finalidade do servigo contratado.

4.1.4 Ademais, o ndo parcelamento encontra respaldo no proprio enquadramento juridico da contratagao,
realizada por inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74, inciso III, da Lei n® 14.133/2021, diante da
inviabilidade de competicdo, da singularidade do objeto e da notoria especializacdo do contratado,
circunstancias que afastam a possibilidade de divisdo do objeto sem descaracterizar a solugdo técnica
pretendida pela Administracao.

4.2 PRAZO DE INiCIO DE SERVICO

4.2.1 O prazo sera definido em cronograma especifico, devendo a confirmagdo das inscri¢des ocorrer em
tempo habil para a participacdo dos servidores nos semindrios nas datas previstas pela instituicao
organizadora.

4.2.2 Eventuais alteragdes no cronograma académico, desde que formalmente justificadas pela instituigao
contratada e compativeis com o prazo global de vigéncia contratual, deverdo ser comunicadas previamente a
Administracao para fins de acompanhamento, controle e regular execugao do objeto.

4.3 LOCAL DE EXECUCAO

4.3.1 O servigo devera ser executado de forma presencial, no formato de inscri¢do em eventos especializados
(seminarios nacionais), conforme a metodologia e expertise especifica da contratada.

4.3.2 A execugdo deverad contemplar a participagdao dos servidores nos seminarios "Como Elaborar e Julgar a
Planilha de Pregos", "Inteligéncia Artificial Aplicada as Contratacdes" e "Alteracdes e Aditivos aos Contratos
Administrativos", garantindo o enfoque pratico e aplicado.

4.3.3 A contratada devera assegurar a inscri¢do do servidor indicado na capacitagcdo, observada a vigéncia
contratual e o prazo razoavel para inicio apds a formalizagdo contratual, conforme cronograma programatico.



4.3.4 Os seminarios t€ém previsao de realizagdo no primeiro semestre de 2026, ocorrendo nos periodos e
locais abaixo discriminados:

e Inteligéncia Artificial Aplicada: Previsto para os dias 11 e 12 de margo de 2026, em Recife/PE, com carga
horaria de 16 horas.

e Planilha de Precos (IN n° 05/2017): Previsto para os dias 23 a 25 de margo de 2026, em Brasilia/DF, com
carga horaria de 24 horas.

e Alteracdes e Aditivos: Previsto para os dias 08 a 10 de abril de 2026, no Rio de Janeiro/RJ, com carga
horaria de 24 horas.

4.3.5 Eventuais providéncias logisticas adicionais necessarias a execucdo dos eventos pela contratada deverao
estar contempladas no valor global, observando-se a economia no consumo de recursos e racionalizacdo de
materiais (sustentabilidade).

4.3.6 Fica dispensado o recebimento provisério, nos termos do Art. 21, inciso II, do Decreto Estadual n°®
48.817/2024, por se tratar de prestacao de servigos cujo valor se enquadra nos limites do Art. 75, inciso II, da
Lei Federal n® 14.133/2021 e pela natureza do objeto ndo demandar verificagdo de funcionamento ou
produtividade de equipamentos.

4.3.7 O objeto sera recebido definitivamente pelo Gestor do Contrato apds o ateste da Nota Fiscal/Fatura,
mediante a comprovacao da efetiva prestacao do servigo de capacitagdo técnica presencial.

4.3.8 A Comissdo de Fiscalizagio indicada pela SEPM sera reservado o direito de rejeitar, no todo ou em
parte, os servigos que forem prestados em desacordo com a proposta pedagdgica integrada ou sem o elevado
grau de especializacdo exigido, devendo a contratada sanar as falhas as suas custas.

4.3.9 A presenga da fiscalizacdo da SEPM nao elide nem diminui a responsabilidade da empresa contratada.

V —REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 GARANTIA CONTRATUAL

5.1.1 Nao se exige garantia contratual devido a natureza técnica especializada e singular do objeto
(participagdo em seminarios nacionais), cuja entrega de conteudo, metodologia propria e expertise técnica sao
de inteira responsabilidade da contratada.

5.2 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.2.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133 de 2021 e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

5.2.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execu¢ao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

5.2.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.2.4 O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

5.2.5 Os procedimentos pormenorizados de gestdo e fiscalizagdo serdo publicos em DOERIJ através de
Resolugdes da Secretaria de Estado de Policia Militar quando da nomeagao dos Fiscais e Gestores, € seguirdo
os ditames do Decreto Estadual n® 48.817 de 24 de novembro de 2023.

Fiscalizacao

5.2.6 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133 de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica



5.2.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

5.2.8 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n® 14.133 de 2021, art. 117, §1°)

5.2.9 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

5.2.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

5.2.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

Fiscalizacio Administrativa

5.2.12 Ao fiscal administrativo do contrato, além das atribuigdes previstas no artigo 24 do Decreto 48.817/23,
competird especialmente:

5.2.12.1 assegurar, ao longo de toda a execucdo do contrato de aquisi¢ao de bens ou prestacao de servigos, o
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

5.2.12.2 receber, conforme o caso, a documentagdo da empresa para fins de pagamento, encaminhando-a ao
gestor, com as notas fiscais assinadas e atestadas e relatdrio de conformidade.

Gestor do Contrato

5.2.13 Cabe ao gestor do contrato o preparo, coordenagdo, acompanhamento, conclusdo e demais atividades
gerenciais, técnicas e operacionais que compdem a celebragdo do contrato, execucdo do seu objeto e gestdo
durante sua vigéncia, devendo zelar pelo cumprimento das clausulas contratuais, em especial as constantes no
artigo 22 do Decreto Estadual 48.817/23.

5.2.14 O gestor do contrato verificara se a contratada estd cumprindo todas as obrigagdes previstas no edital
de licitacdo ou no instrumento de contrato e seus anexos, especialmente a manuten¢do das condi¢des de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo e na contratagdo, excetuando-se da verificacdo aquelas
relacionadas a execugao do objeto, que serdo de responsabilidade dos fiscais da contratacao.

5.2.15 O gestor do contrato instruird o processo com informagdes, dados, requerimento e manifestagdo da
contratada, pertinentes a alteracdo de valores do contrato, em razao de reequilibrio econdmico-financeiro, ou
alteracdo do objeto, para acréscimo ou supressdo, com posterior andlise fundamentada e encaminha-lo a
autoridade superior para decisao.

5.2.16 O gestor do contrato controlara o prazo de vigéncia do contrato e de execucao do objeto, assim como
de suas etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia minima de 120 (cento e vinte
dias) corridos demonstrando a vantajosidade para a autoridade competente de prorrogacao ou, quando for o
caso, a deflagracao de novo procedimento licitatorio.

5.2.17 O gestor do contrato comunicara a autoridade competente toda e qualquer irregularidade cometidas
pela contratada, sejam estas relacionadas as obrigacdes contratuais sob sua verificagdo, ou mediante
informacgdo dos fiscais do contrato de descumprimento relacionado a execucdo do objeto e das normas de
seguranga do trabalho, sugerindo, quando for o caso, a abertura de procedimento para imposi¢do de sangdes
contratuais e/ou administrativas, conforme previsdo contida no Edital e/ou instrumento contratual ou na
legislacao de regéncia.

5.2.18 O gestor do contrato devera constituir relatdrio circunstanciado da sua gestdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

5.3 EXIGENCIAS DE HABILITACAO

5.3.1 Para fins de habilitag¢do, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacio juridica

5.3.2 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade



para fins de identificagdo em todo o territorio nacional.

5.3.3 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede.

5.3.4 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no  sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br.

5.3.5 Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor inscrito no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatorio do administrador, sendo assim enquadrada a sociedade identificada como
Empresas Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI, na forma do art. 41, da Lei n°® 14.195, de 26 de
agosto de 2021.

5.3.6 Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de autorizagdao de funcionamento
no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020 ou norma posterior que regule a matéria.

5.3.7 Sociedade Simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores.

5.3.8 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem
sede a matriz.

5.3.9 Sociedade Cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971,
demonstrando que a sua constituicdo e funcionamento observam as regras estabelecidas na legislacao
aplicavel, em especial a Lei n® 5.764/1971, a Lei n° 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n°
130, de 17 de abril de 2009.

5.3.10 Quando cabivel, os documentos apresentados devem estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

5.3.11 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso.

5.3.12 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

5.3.13 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS).

5.3.14 Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constitui¢do.

5.3.15 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

5.3.16 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

5.3.17 Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, independentemente do domicilio
ou sede do licitante, mediante a apresentacao de:

5.3.18 Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria
de Estado de Fazenda; e

5.3.18.1 Certidao Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, para


http://www.portaldoempreendedor.gov.br

fins de participagao em licitacao, expedida pela Procuradoria Geral do Estado.

5.3.19 Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre, com a apresentacdo de Certidio Negativa de Débitos, ou Certiddo
Positiva com efeito de Negativa do Imposto sobre Servigcos de Qualquer Natureza — ISS.

5.3.19 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econdomico-Financeira

5.3.20 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de pessoa
juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
fornecedor, caso se trate de pessoa fisica_ou de sociedade simples.

5.4.20.1 Nao sera causa de inabilitagdo do licitante a anotagdo de distribuicdo de processo de recuperacao
judicial ou de pedido de homologacao de recuperagdo extrajudicial.

Qualificacao Técnica

5.3.21 Para fins de comprovagdo da capacidade técnica, deverdo ser apresentados um ou mais atestado(s)
e/ou declarag¢ao(des) de capacidade técnica, expedidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, em
nome da contratada, que comprove ter cumprido, de forma satisfatoria, a execugdo de objeto compativel ou
com complexidade superior ao especificado neste Termo de Referéncia, com clara men¢ao da execucdo bem-
sucedida, relativamente ao cumprimento de prazos, especificacdes e qualidade do mesmo.

5.3.21 O referido Atestado/Declaragao devera indicar nome, funcdo, endereco e o telefone de contato do(s)
atestador(es), ou qualquer outro meio que possibilite um eventual contato pelo CONTRATANTE.

5.3.21 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

5.3.21.1 O(s) atestado(s) e/ou declaracdao(des) de capacidade técnica deverd(do) comprovar que a contratada
ja forneceu ao menos 30% (trinta por cento) do quantitativo de horas/aula previstas para este curso.

5.3.21.2 Sera admitido o somatorio de atestado(s) e/ou declaracao(des) de capacidade técnica para alcangar o
quantitativo previsto.

5.3.21.3 As exigéncias de qualificacdo técnica tém por objetivo verificar, pela analise de sua experiéncia
pretérita, se possui condigdes técnicas-operacionais para executar a contento todo o objeto que se pretende
contratar, considerando a finalidade de capacitar, de forma continuada, os policiais militares da Controladoria
da SEPM.

5.3.21.4 Em atendimento ao art. 67 da Lei n° 14.133/2021, as exigéncias de qualificacdo técnica visam
assegurar que a contratada possua capacidade técnica compativel com a execug@o do objeto, sem excessos ou
exigéncias indevidas.

5.4 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.4.1 Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada, garantindo o
acesso e a participacdo dos servidores nos seminarios presenciais conforme o cronograma estabelecido.

5.4.2 Indicar formalmente os servidores que realizardo a inscricdo nos seminarios "Planilha de Precos",
"Inteligéncia Artificial" e "Alteragdes e Aditivos", observando o limite de vagas pagas e cortesias negociadas.

5.4.3 Providenciar a emissdo de passagens aéreas e demais providéncias logisticas necessdrias para o
deslocamento dos servidores até os locais de realizacdo (Recife, Brasilia ou Rio de Janeiro).

5.4.4 Fiscalizar a execugdo do contrato por meio de Comissao de Fiscalizagdo, anotando em registro proprio
as falhas detectadas e exigindo o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada conforme o
Programa Completo e sua proposta.

5.4.5 Comunicar a Contratada, imediatamente e por escrito, qualquer irregularidade ou desconformidade
verificada na execugao dos semindrios, concedendo-lhe prazo para regularizagao sob pena de sangoes.

5.4.6 Promover o recebimento definitivo e o ateste da Nota Fiscal/Fatura, por intermédio da Comissao de
Fiscalizagdo, mediante a comprovacao da prestagao do servigo através dos certificados de participagao.

5.4.7 Efetuar o pagamento a Contratada no prazo estabelecido, apos o devido ateste, mediante crédito em
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conta corrente ou boleto bancario.

5.4.8 Convocar o representante da Contratada para esclarecimentos e negociagcdes visando o interesse
publico, bem como aplicar as sang¢des previstas na legislagdo vigente em caso de descumprimento contratual.

5.5 OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.5.1 Executar o servico de forma presencial, no local e datas definidos para a realizagdo dos Seminarios
Nacionais ("Planilha de Pregos", "Inteligéncia Artificial" e "Alteracdes e Aditivos"), assegurando a
participagao dos servidores indicados pela SEPM.

\

5.5.2 Garantir que o conteido ministrado e a metodologia aplicada correspondam fielmente a proposta
pedagogica de alto nivel técnico e abordagem pratica descrita no Estudo Técnico Preliminar.

5.5.3 Fornecer toda a documentagdo fiscal e técnica necessaria a instrugdo processual, incluindo os
certificados de conclusao aos servidores apds a participagdo integral em cada evento.

5.5.4 Responsabilizar-se por todos os oOnus relativos a execucdo do servigo, incluindo encargos
administrativos, tributarios, previdencidrios e trabalhistas, bem como o0s custos inerentes a organizacao
técnica dos semindrios.

5.5.5 Comunicar a Fiscalizagdo do Contrato, por escrito e imediatamente, qualquer impedimento ou
impossibilidade de execugdo do calendario previsto, para a adog¢ao das providéncias cabiveis.

5.5.6 Reparar ou corrigir, as suas expensas, eventuais falhas ou desconformidades na execugdo dos servigos,
garantindo a plena qualifica¢do dos servidores conforme o elevado grau de especializacdo exigido.

5.5.7 Manter, durante toda a execucdo do ajuste, as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas, em
especial a notdria especializagdo e a expertise técnica singular que justificaram a contratagdo por
inexigibilidade.

5.5.8 Assegurar que os instrutores e palestrantes possuam o reconhecido dominio técnico sobre a Lei n°

14.133/2021 e as orientagdes atualizadas dos o6rgdos de controle (TCU), conforme a justificativa de expertise
constante no ETP.

5.5.9 Indenizar todo e qualquer dano ou prejuizo que possa advir, direta ou indiretamente, do exercicio de
suas atividades ou causados por seus prepostos a Administragao ou a terceiros.

5.5.10 Disponibilizar a Administragao, sempre que solicitado, informagdes e documentos que comprovem a
regularidade da prestag@o do servico e a frequéncia dos alunos para fins de ateste e pagamento.

VI-FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
6.1 INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO E FUNDAMENTO LEGAL

6.1.1 A contratacdo pretendida serd realizada por inexigibilidade de licitagdo, com fulcro no caput do art. 74
da Lein°® 14.133, de 1° de abril de 2021, tendo em vista tratar-se de prestagao de servigo técnico especializado
de natureza predominantemente intelectual, oferecido por instituicdo de notoria especializagao, nos termos do
inciso XIV do art. 6° da mesma Lei.

6.1.2 A escolha da empresa Zénite Informagao e Consultoria S/A justifica-se pela sua notoria especializagdo e
metodologia propria na condugdo dos semindrios nacionais descritos neste Termo, apresentando expertise
técnica singular alinhada as orientac¢des atualizadas do TCU.

6.1.3 A inviabilidade de competi¢do ¢ refor¢ada pela metodologia de produgdo autoral da instituicdo, que, ha
mais de 30 anos, atua na vanguarda da doutrina e da orientagdo normativa em licitagdes e contratos
administrativos, oferecendo conteudo pedagégico exclusivo, interdisciplinar e tecnicamente diferenciado. Sua
atuagdo ¢ integralmente dedicada ao estudo, a interpretagdo e a aplicacdo pratica do regime juridico das
contratagdes publicas, o que consolidou a Zénite como referéncia nacional no tema, diretamente associada a
seguranga juridica, a confiabilidade técnica e a exceléncia na capacitagdo e orientacdo da Administracao
Publica atendendo, nesse caso, de forma singular as necessidades da SEPM.

6.2 PARTICIPACAO DE EMPRESAS SOB A FORMA DE CONSORCIO E COOPERATIVA

6.2.1 Considerando tratar-se de contratacdo direta por inexigibilidade de licitagdo, fundamentada no art. 74,
inciso III, da Lei n® 14.133/2021, e tendo em vista a notéria especializacdo da empresa Z€nite Informagao e



Consultoria S/A, nao havera participagdo de empresas sob a forma de consorcio ou cooperativa.

6.3 SUBCONTRATACAO

6.3.1 Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto, tendo em vista tratar-se de servico técnico especializado
de natureza predominantemente intelectual, com metodologia propria e singular, cuja execucdo estad
diretamente vinculada a notdria especializagdo da empresa contratada, conforme previsto no caput e parafrafo
4° do art. 74 da Lei n°® 14.133/2021.

VII - CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias apds a emissdo da Nota Fiscal, mediante
crédito em conta corrente ou apresentacdo de boleto bancario.

7.2 O pagamento estd condicionado ao ateste da Nota Fiscal/Fatura pela Comissdo de Acompanhamento e
Fiscalizagao Contratual, que sera realizado apos a comprovagdo da fiel e correta prestagdo do servigo
(realizagdo de cada capacitagdo).

7.3 A Nota Fiscal/Fatura devera ser apresentada apds a execucao do objeto, acompanhada da documentacao
comprobatoria da participacao dos servidores nos seminarios.

7.4 Caso haja necessidade de reapresentacdo da nota fiscal por erro ou omissdo da contratada, o prazo de
pagamento sera interrompido, reiniciando-se a contagem a partir da data da respectiva regularizagao.

VIII - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1 O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 62.588,75 (sessenta e dois mil quinhentos e oitenta e oito
reais e setenta e cinco centavos), considerando o total de 11 (onze) vagas pagas e 04 (quatro) cortesias.

X - SUSTENTABILIDADE

10.1 No que couber, a Contratada devera atender aos critérios de sustentabilidade ambiental previstos no art.
2° do Decreto Estadual n°® 43.629/2012, que estabelece a implementagdo de critérios, praticas e agdes de
logistica sustentdvel no ambito da Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

10.2 A comprovacao do atendimento ao dispositivo acima podera ser feita mediante a apresentagdo de
certificacdo emitida por institui¢do publica oficial, instituicdo credenciada, declaracdo da propria licitante,
conforme modelo constante no Anexo III ou qualquer outro meio de prova que ateste tal cumprimento.

XIII - ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA
ANEXO I — ESPECIFICACOES DETALHADAS DO OBJETO
ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
ANEXO III - DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE
ANEXO IV - MEMORIA DE CALCULO

Rio de Janeiro, 27 de fevereiro de 2026.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO



LUDMILA CAVALCANTE DE ARAUJO BENEVENUTO — MAJ PM
Equipe de Planejamento/ Chefe de Se¢do de Contratos
ID Funcional n®: 0595652-6

MAGNO THIAGO DA SILVEIRA DA COSTA - 1° TEN PM
Equipe de Planejamento/ Chefe da Secdo de Licitagdes e Contratos
ID Funcional n°: 2445507-5

CLARISSE ROCHA GOMES E SOUZA NORONHA - 1° TEN PM
Equipe de Planejamento/ Subchefe de Secao de Licitagdes e Contratos
ID Funcional n°: 2433668-8

ANEXO 1

ESPECIFICACOES DETALHADAS
1. MODALIDADE E LOCAL DE REALIZACAO

1.1 As capacitagdes serdo realizadas na modalidade presencial, em formato de Seminarios Nacionais, com
abordagem pratica e metodologia propria voltada a aplicagao imediata na Administragao Publica.

1.2 O local de realizagdo e as datas seguirdo o cronograma oficial de eventos da contratada para o ano de 2026,
devendo a participacao dos servidores ser viabilizada conforme as datas estabelecidas para cada tematica.

2. ESTRUTURA DOS SEMINARIOS

2.1 O objeto ¢ composto por 03 (trés) semindrios especificos, estruturados conforme os seguintes temas e
objetivos técnicos:

Seminario Tematica Principal Dafa Cal,'gfl Local
Prevista Horaria
Seminario Inteligéncia Artificial 11e12de
1 Aplicada as Contratagdes da margo de 16 horas Recife/PE
Administracdo e das Estatais 2026
Seminario Como Elaborar e Julgar a 23a25de 1
. marco de 24 horas Brasilia/DF
2 Planilha de Pregos
2026
Seminario Alteragoes e Aditivos aos 08al10de 24 horas Rio de
3 Contratos Administrativos abril de 2026 Janeiro/RJ

3. REQUISITOS PARA INSCRICAO
3.1 Os servidores serdo indicados formalmente pela Diretoria de Licitagdes e Contratos (DLC).

3.2 Os servidores indicados deverao realizar o preenchimento da ficha de inscri¢ao junto a contratada,
observando os prazos estipulados para cada evento nacional.

3.3 A inscricao devera ser realizada da seguinte forma:

Preencher o formulario de inscricdo disponivel no portal http://www.zenite.com.br, ou
preencher a ficha de inscri¢do enviada junto com a proposta, e devolver ao consultor.

Enviar por e-mail copia do documento de autorizagao de participacao:



Nota de empenho; ou

Autorizagao de fornecimento; ou
e Documento padrdo utilizado para posterior emissdao de nota fiscal; ou
e Copia de comprovante de depdsito ou transferéncia bancaria.
A ficha de inscri¢do contendo os dados do(s) participante(s) do curso devem ser enviados pelo

o0rgdo contratante a Zénite, em no maximo até¢ 05 (cinco) dias antes da realizagdo do evento. O nao
cumprimento deste prazo pode implicar em atrasos.

4. CRITERIOS DE PARTICIPACAO E CERTIFICACAO

4.1 Os certificados de conclusdo serdo emitidos individualmente por seminario, em nome de cada discente
participante.

5. PRAZO DE EXECUCAO E QUANTITATIVOS

5.1 A execucao do objeto ocorrera de forma pontual, conforme a realizagdo de cada seminario, observando o
seguinte quantitativo de vagas (pagas e cortesias):

e Inteligéncia Artificial Aplicada as Contratagdes da Administracao e das Estatais: 05 vagas (04 pagas +
01 cortesia).

e Como Elaborar e Julgar a Planilha de Precos: 05 vagas (04 pagas + 01 cortesia).

e Alteragdes e Aditivos aos Contratos Administrativos: 05 vagas (03 pagas + 02 cortesias).

Total de participagdes: 15 vagas.

ANEXO 11
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Cliente: Secretaria de Estado de Policia Militar

Endereco da prestagdo do servico: CEP:
ITEM ID SIGA DESCRICAO UN QTD VALO(IE;OTAL
CAPACITACAO E TREINAMENTO DE
PESSOAL,DESCRICAO:
77236 CONTRATACAO DE EMPRESA
! ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO SERVICO 03 RS
DE CURSO Codigo do Item:

0335.010.0003

SEMINARIOS VALOR
MALEL UNITARIO (RS$)

05 vagas
Inteligéncia Artificial Aplicada as Contratagdes da Administracdo e das

Estatais: (04 pagas + 01 R$
cortesia).




Como Elaborar e Julgar a Planilha de Precos: 05 vagas R$
(04 pagas + 01 cortesia).
~ .. .. . 05 vagas
Alteragdes e Aditivos aos Contratos Administrativos: (03 pagas + 02 RS
cortesias)

Valor total da proposta por extenso:

Validade da Proposta: Prazo de entrega do material:

(Conforme Termo de Referéncia).

Dados para pagamento:

Banco: Agéncia:

C/Corrente:

Carimbo Padronizado de CNPJ:

(Local e Data): , de de
Assinatura do Responsével pela Empresa:
Observagoes:
Vendedor Responsavel:
Telefone para contato: ( )
ANEXO 111

DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

A empresa




inscrita no CNPJ sob 0 n.°: s sediada a

, por intermédio de seu representante legal
, Infra-assinado, portador(a) da Carteira de
Identidade n.° e inscrito no CPF sob 0 n.°
, para os fins de contrata¢do direta , DECLARA

expressamente que:

1. Atende aos critérios de qualidade ambiental e sustentabilidade socio-ambiental, respeitando
as normas de prote¢do do meio ambiente, em conformidade ao previsto no art. 2° do Decreto
Estadual n° 43.629/2012, que estabelece a implementacdo de critérios, praticas e agdes de
logistica sustentdvel no &mbito da Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

, de de 202 .

REPRESENTANTE LEGAL

ANEXO IV

MEMORIA DE CALCULO

A estimativa das quantidades foi definida com base nas necessidades da Diretoria de Licitagdes e Contratos
(DLC) da Secretaria de Estado de Policia Militar (SEPM/RJ), conforme identificado na analise de viabilidade
para a capacitacdo técnica de seus servidores. O planejamento visa o aprimoramento das competéncias em
etapas criticas de planejamento, andlise e tomada de decisdo dos processos licitatorios.

Atualmente, o setor conta com um quadro composto por militares pragas, servidores comissionados e oficiais
nos postos de Tenente, Major e Tenente-Coronel. Todos esses agentes atuam em diferentes niveis de
responsabilidade nas atividades relacionadas as contratagcdes publicas, o que exige a atualizacdo permanente
diante da complexidade técnica e do novo regime juridico da Lei n® 14.133/2021.

Tendo em vista a necessidade de contemplar a participagcdo de ao menos um profissional de cada perfil
envolvido nas areas de planejamento, instrugdo e julgamento, definiu-se o quantitativo de 5 (cinco) inscri¢des
por semindrio. Esta quantidade garante a adequada capacitaciao da equipe e o fortalecimento da atuacao
institucional, permitindo inclusive o repasse posterior do conhecimento aos demais servidores do 6rgao.

Ap6s a consolidagao das informagdes e analise da proposta da empresa especializada Zénite, optou-se pela
contratagdo de trés capacitagdes presenciais complementares.



I
. ei' Documento assinado eletronicamente por Clarisse Rocha Gomes e Souza Noronha, Primeiro Tenente,
.E?ina:u:-. E em 27/02/2026, as 13:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 28° e 29° do

| eletronica Decreto n° 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 4° do Decreto n® 48.013, de 04 de abril de 2022 .

——
_ ei' Documento assinado eletronicamente por Ludmila Cavalcante de Araijo Benevenuto, Major, em
ISk @ 02/03/2026, as 11:32, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 28° € 29° do Decreto n°

assinatura

| eletrnica 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 4° do Decreto n® 48.013, de 04 de abril de 2022 .
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: !F-',[ hiplrs: A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?

..-_E't.l_,.,.-'-"— - acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=6, informando o codigo verificador 125288675 ¢ o
TaB s codigo CRC B22A996B.
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